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Az adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat alkalmazasa

A szervezet megnevezése:

Ajka Varos Onkormanyzata (tovabbiakban:
Onkormanyzat)

A szervezet székhelye:

8400 Ajka, Szabadsag tér 12.

A szabalyzat tartalmaért felelés személy:

Schwartz Béla polgarmester

A szabalyzat hatalyba lépésének datuma:

2019. augusztus

Utolso felllvizsgalat id6pontja:

2023. december

A szervezet megnevezése:

Koz6s Onkormanyzati Hivatal
(tovabbiakban: Hivatal)

A szervezet székhelye:

8400 Ajka, Szabadsag tér 12.

A szabalyzat tartalmaért felelés személy:

Dr. Jager Laszl6 jegyz6

A szabalyzat hatalyba lépésének datuma:

2019. augusztus

Utolsé felllvizsgalat id6pontja:

2023. december

Ez a szabalyzat a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd
védelmére és a személyes adatok szabad aramlasara vonatkozé szabalyokat allapit meg. A
szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni a konkrét adatkezelési tevékenységek soran, valamint az

adatkezelést szabalyoz6 utasitasok és tajékoztatasok kiadasakor.

Az Onkorményzatnal, valamint a Hivatalnal, mint az Onkormanyzat Intézményénél (egyittesen
Adatkezel6knél) adatvédelmi tisztviseld kijeldlése a GDPR 37. cikk (1) bekezdés a) pontja és (3)
bekezdése szerint kotelez6, mivel az adatkezel6é/adatfeldolgozd kdzhatalmi szerv vagy egyéb,

kozfeladatot ellaté szerv.

A Hivatal és az Onkormanyzat adatvédelmi tisztvisel&jének neve:

Dr. Mikulasi Erzsébet
Elérhetbségei:

Székhelye: 8300 Tapolca, Batthyany Lajos utca 55.

E-mail cime: mikulasie@gmail.com
Mobil: 06 (30) 4311758

Az Onkormanyzatnal és a Hivatalnal folyé adatkezelés és tovabbitas rendjét jelen adatkezelési

szabalyzat hatarozza meg.

A szabalyzat hatalya

E szabalyzat visszavonasig érvényes.

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed
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a) a Hivatal valamennyi koztisztvisel6jére, munkavallaldjara, valamint az eseti jelleggel
munkavégzésre igénybe vett dolgozora,

b) az Onkormanyzat és a Hivatal vezetSire, az 6nkormanyzati képvisel6kre és nem képviseld
bizottsagi tagokra, kilsé szakértékre,

c) az Onkormanyzat és a Hivatal (egylttesen: Adatkezel6k) altal igénybe vett adatfeldolgozokra,
d) valamennyi, a Hivatallal vagy Onkormanyzattal, mint a kdzhatalom gyakorlasara feljogositott
szervezettel kapcsolatba keruld természetes szemeélyre,

d) a fentieken kivill mindazon természetes személyekre, akik a Hivatallal, Onkormanyzattal
barmilyen szerz6déses jogviszonyban allnak vagy ezen szerz6désekben megnevezett
kapcsolattartok.

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Adatkezel6k altal kezelt valamennyi személyes adatra.
A kézérdeki adatok, valamint a kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerésének és nyilvanossagra
hozatalanak rendjérdl a Hivatal onallé szabalyzata rendelkezik.

Az adatkezelési szabalyzat betartasa Adatkezel6k vezet8ire, valamennyi koztisztviselbre és
munkavallalora nézve kotelez6 érvényd.

Az Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzatot a jévahagyas datumaval fennallo és azt kdvetd
datummal |étesitett koztisztvisel6i, kozalkalmazotti vagy munkajogi jogviszony esetén a
koztisztvisel6/kdzalkalmazott/munkavallald (tovabbiakban: foglalkoztatott) koételes tudomasul
venni, és a kdzszolgalati tisztviselbkrdl szélé 2011. évi CXCIX. térvény (tovabbiakban: Kttv.) 10.§-
a, valamint a kdzalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi XXXIII. térvény (tovabbiakban: Kijt.),
valamint a Munka Toérvénykodnyve (tovabbiakban: Mt.) szabalyai alapjan eljarni. Az Mt. hatélya ala
tartozé foglalkoztatottak esetében az Mt. 46.§ (1) bekezdése szerint készilt irasos tajékoztatdban
a foglalkoztatottak figyelmét adatvédelemmel kapcsolatos kotelezettségeikre fel kell hivni.

A szabalyzat célja

E szabalyzat célja, hogy harmonizalja az adatkezelési tevékenységek tekintetében a Hivatal
egyéb belsé szabdlyzatainak el6irasait a természetes személyek alapvetd jogainak és
szabadsagainak védelme érdekében, valamint biztositsa a személyes adatok megfeleld kezelését.
A szervezet tevékenysége soran telies mértékben meg kivan felelni a személyes adatok
kezelésére vonatkozé jogszabalyi el6irasoknak, kiléndésen az Eurdpai Parlament és a Tanacs
(EU) 2016/679 rendeletében foglaltaknak.

A szabalyzat kiadasanak fontos célja tovabba, hogy megismerésével és betartasaval a Hivatal
alkalmazottai képesek legyenek a természetes személyek adatai kezelését jogszeriien végezni.

Lényeges fogalmak, meghatarozasok

- a GDPR (General Data Protection Regulation) az Eurdpai Uni6 uj Adatvédelmi Rendelete

- adatkezeldé: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, lgyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit dnalldan
vagy masokkal egyutt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unios vagy
a tagallami jog hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld kijeldlésére vonatkozé
klénds szempontokat az unios vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;

- adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely miivelet vagy miveletek 6sszessége, igy a gylijtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitdas vagy megvaltoztatas, lekérdezés,
betekintés, felhasznalas, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd
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hozzaférhetévé tétel utjan, dsszehangolas vagy dsszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve
megsemmisités;

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, igynOkség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel;

személyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (érintett)
vonatkozo barmely informacio; azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen vagy
kozvetett modon, kiléndsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé
adat, online azonosité vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturalis vagy szociadlis azonossagara vonatkoz6é egy vagy tdbb tényez6
alapjan azonosithato;

kulonleges adat: A faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy
vilagnézeti meggy6z6désre vagy szakszervezeti tagsagra utalé személyes adat, valamint a
természetes személyek egyedi azonositasat célzé genetikai és biometrikus adat, az
egeszségugyi adat és a természetes személyek szexuadlis életére vagy szexualis
iranyultsagara vonatkozé személyes adat

harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, igynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozé
kdzvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

az_adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovBbeli kezelésiik
korlatozasa céljabdl;

alnevesités: a személyes adatok olyan médon térténé kezelése, amelynek kdvetkeztében
tovabbi informacidék felhasznalasa nélkil tébbé mar nem allapithatdé meg, hogy a
személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen
tovabbi informaciot kuldn taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével
biztositott, hogy azonositott vagy azonosithaté természetes személyekhez ezt a személyes
adatot nem lehet kapcsolni;

nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely médon — centralizalt, decentralizalt
vagy funkcionalis vagy féldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely
meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhetd;

adatvédelmi _incidens: a biztonsag olyan sérllése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kdézlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést
eredményezi;

kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évd és
tevékenységére vonatkozé vagy kdzfeladatanak ellatasaval dsszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen médon vagy formaban régzitett informacio
vagy ismeret, figgetlenil kezelésének maodjatdl, 6nallé vagy gyljteményes jellegétél, igy
kiléndsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre,
annak eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikddést
szabalyoz6 jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre
vonatkoz6 adat;
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- kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdek(l adat fogalma ala nem tartoz6 minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhetéve tételét
torvény kézérdekbél elrendeli;

Az adatkezelés iranyelvei

A személyes adatok kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szamara
atlathato modon kell végezni.

A személyes adatok gyl(ijtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszeril célbdl torténhet.

A személyes adatok kezelésének célja megfeleld és relevans legyen, és csak a sziikséges
mértékl lehet.

A személyes adatoknak pontosnak és naprakésznek kell lenniik. A pontatlan személyes adatokat
haladéktalanul torélni kell.

A személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell torténnie, hogy az érintettek azonositasat
csak szlikséges ideig tegye lehetévé. A személyes adatok ennél hosszabb ideig térténé tarolasara
csak akkor kerillhet sor, ha a tarolas kézérdekd archivalas céljabdl, tudomanyos és toérténelmi
kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl torténik.

A személyes adatok kezelését oly médon kell végezni, hogy megfelelé technikai vagy szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelel biztonsaga, az
adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy
karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.

Az adatvédelem elveit minden azonositott vagy azonosithaté természetes személyre vonatkozo
informacio esetében alkalmazni kell.

Az adatkezelést végz6 foglalkoztatottak fegyelmi, kartéritési, szabalysértési és bulntetdjogi
felel6sséggel tartoznak a személyes adatok jogszerl kezeléséért. Amennyiben a foglalkoztatott
tudomast szerez arrél, hogy az altala kezelt személyes adat hibas, hianyos, vagy iddszer(itlen,
koteles azt helyesbiteni, vagy helyesbitését az adat régzitéséért felelds munkatarsnal
kezdeményezni.

Az Adatkezel6k mindenkori képvisel6i, a polgarmester és a jegyz6 hatarozza meg a
foglakoztatottak adatkezeléssel kapcsolatos feladatait.

Személyes adatok kezelése, az adatkezelés jogszerlisége

Az adatkezelésre kizarolag az alabbi esetekben kerllhet sor:

- Az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tébb konkrét célbdl térténd
kezeléséhez. Az érintett hozzajarulasanak mindsul az érintett akaratanak Onkéntes,
konkrét és megfelel§ tajékoztatason alapuld és egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az
érintett nyilatkozat vagy a megerésitést félreérthetetlendl kifejezd cselekedet utjan jelzi,
hogy beleegyezését adja az 6t érinté személyes adatok kezeléséhez. Hozzajarulasnak
mindsil az is, ha valamely felhasznal6é az elektronikus szolgaltatasok igénybevétele soran
erre vonatkozo technikai beallitdsokat hajt végre, vagy olyan nyilatkozatot, illetve
cselekedet tesz, amely az adott Osszefliggésben az érintett személy hozzajarulasat
személyes adatainak kezeléséhez egyértelmien jelzi.
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Az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez szukséges, amelyben az érintett az egyik
fél, vagy az a szerz8dés megkotését megelé6zden az érintett kérésére torténd lépések
megtételéhez sziikséges.

Az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez szlikséges;

Az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek
védelme miatt sziikséges.

Az adatkezelés koOzérdekii vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz szikséges.

Az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szukséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
szlkségessé, kiléndsen, ha az érintett gyermek.

Azon esetekben, amikor az Adatkezel6k a személyes adatok kuldnleges kategoriait kezelik (pl.
foglalkoztatottak egészségugyi alkalmassagara vonatkozé adatok) a fenti jogalapok egyikének a
teljeslilése esetén az alabbi feltételek valamelyikének teljestilése sziikséges:

Az érintett kifejezett hozzajarulasat adta kilénleges személyes adatai egy vagy tobb
konkrét célbadl torténd kezeléséhez.

Az adatkezelés az adatkezel6nek vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a szocialis
biztonsagot és szocialis védelmet szabalyozé jogi elbirasokbdl fakadd kotelezettségei
teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikseéges.

Az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy létfontossagu érdekeinek
védelméhez szilkséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvéképtelensége folytan nem
képes a hozzajarulasat megadni;

Az adatkezelés valamely politikai, vilagnézeti, vallasi vagy szakszervezeti célu alapitvany,
egyesulet vagy barmely mas nonprofit szervezet megfelel6 garanciak mellett végzett
jogszeri tevékenysége keretében toérténik a GDPR-ban meghatarozott feltételekkel.

Az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott;

Az adatkezelés jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez
szlkséges.

Az adatkezelés unids jog vagy tagallami jog alapjan jelentés kozérdek miatt szukséges.

Az adatkezelés megel6z6 egészséglgyi vagy munkahelyi egészségligyi célokbdl, a
munkavallalé munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnozis felallitasa,
egeszségugyi vagy szocialis ellatas vagy kezelés nyujtasa, illetve egészséglgyi vagy
szocialis rendszerek és szolgaltatasok iranyitasa érdekében sziikséges.

Az adatkezelés a népegészsegugy terlletét érint6 olyan kdzérdekbdl sziikséges.

Az adatkezelés kozérdeki archivalas céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl
vagy statisztikai célbol szukséges.

Az érintett személy hozzajarulasa, feltételek

Amennyiben az adatkezelés hozzajarulason alapul, az Adatkezel6knek képesnek kell lennie
annak igazolasara, hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult.

Az érintett hozzajarulasat dnkéntesen adja, azaz szabad valasztasi lehetéséggel kell rendelkezzen
a hozzdjaruldas megadasakor. Ezért ala- és folérendeltségi viszonyban (pl. munkaviszony,
kdzszolgalati jogviszonyban) és az ahhoz kapcsol6dd adatkezelésekkor, vagy ha az adatkezelés
szerz6dés teljesitéséhez szilkséges az adatkezelés jogalapja nem lehet az érintett hozzajarulasa.
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A tisztesseges és atlathatd adatkezelés elve megkdveteli, hogy az érintett tajékoztatast kapjon az
adatkezelés tényérél és céljairdl.

A hozzjjarulasnak kelléen konkrétnak kell lennie, ezért a papir alapon toérténd hozzajarulas
megadasahoz az az ezen szabalyzat mellékletét képez6 format kell hasznaini.

A hozzajarulasnak megfelel6 tajékoztatason kell alapulni, ezért az érintettet az adatkezel6 koteles
megfeleld informaciokkal ellatni, amely tajékoztatdt az Onkormanyzat honlapjan kézzé kell tenni.
Az informaciokat szabvanyositott ikonokkal is ki lehet egésziteni annak érdekében, hogy az
érintett a tervezett adatkezelésrdl jol lathatd, kdnnyen érthetd és jol olvashaté formaban altalanos
tajékoztatast kapjon.

Abban az esetben, ha az adott jogviszonyra a tajékoztatd szdvege nem alkalmazhatd, az
adatkezel® az érintettet az alabbiakrol tajékoztatja:
- az Adatkezeld kiléte és elérhetéségei;
- az adatvédelmi tisztvisel6 elérhetéségei
- a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az, hogy az adatkezelés az
erintett hozzajarulasan alapul
- azon természetes vagy jogi személyek kilétérdl, akivel vagy amellyel a személyes adatot
kozolni fogjak.
- azon jogokat, amelyek az érintettet megilletik, kilonésen az adatkezeléshez adott
hozzajarulasanak visszavonasara vonatkozo jogait.

Ha az érintett a hozzajarulasat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely mas lgyekre
is vonatkozik, a hozzajarulas iranti kérelmet ezektl a mas Ugyektél egyeértelmien
megkildénboztetheté modon kell kézdini.

Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A hozzajarulas visszavonasa
nem érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonas el6tti adatkezelés jogszerlségét. A
hozzajarulas megadasa el6tt az érintettet errél tajékoztatni kell. A hozzajarulas visszavonasat
ugyanolyan egyszerli modon kell lehetévé tenni, mint annak megadasat.

A faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggyézédésre vagy
szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi
azonositasat célzé genetikai és biometrikus adatok, az egészségligyi adatok és a természetes
személyek szexualis életére vagy szexualis iranyultsagara vonatkozo személyes adatok kezelése
tilos, kivéve, (tdbbek kézott) ha az érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes
adatok egy vagy tébb konkrét célbdl torténd kezeléséhez.

Az érintett jogai
Atlathato tajékoztatas

Az érintettnek joga, hogy az 6t érintd adatkezelésekrél tomor, atlathatd, értheté és koénnyen
hozzaférhet6 formaban vildgosan és kdzérthetéen megfogalmazva tajékoztatast kapjon. Ezért az
Adatkezeld minden adatkezeléssel is foglalkozé dolgozéjanak kell6 informacioval kell
rendelkeznie, hogy — amennyiben irasbeli tajékoztatas nem elérhet6, vagy az nem ad az adott
kérdésre valaszt, vagy az érintettnek tovabbi kérdései lennének — az adatkezelésrél kielégitd
informéciot nyujtson. Amennyiben a kérdés azonnal nem valaszolhatd meg vagy a kérdés
elektronikus uUton vagy irasban érkezett, ugy az Adatkezel6 1 hdénapon belll tajékoztatja az
érintettet olyan formaban, ahogy az érintett a kérdést feltette, kivéve, ha ezt az érintett mas médon
kéri.

A tajékoztatas dijmentes, ezért dij nem szamithato fel.
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Ha az Adatkezel6 az érintettre vonatkozd személyes adatokat az érintettdl gydijti, akkor az adatok
megszerzésének idépontjaban tajékoztatia az Ugyfelet fészabalyként a jelen szabalyzat
mellékletét képez6 adatkezelési tajékoztaté megismerhetéve tételével.

Ha az Adatkezel6 az érintettre vonatkozé személyes adatokat nem az érintettdl gydijti, akkor az
adatok megszerzését kévetd 1 hdnapon belll tajékoztatja az tigyfelet a fenti médon.

Hozzaférés joga

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6t6l visszajelzést kapjon arra vonatkozéan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz hozzaférést kapjon. Az Adatkezeld koteles kérelem
esetén az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat az érintett rendelkezésére
bocsatani. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az Adatkezelé az adminisztrativ kdltségeken
alapulo, észszerl mértéki dijat szamithat fel, amely magaban foglalja a méasolas dijat, valamint a
postakoltséget. Ha az érintett elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, az informaciokat
elektronikus uton (e-mail) kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett masként keéri.

Helyesbitéshez valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkul helyesbitse a
ra vonatkozo pontatlan személyes adatokat. Pl. névvaltozas, lakcimvaltozas bejelentése esetén.

Torléshez valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkil térdlje a ra
vonatkozd személyes adatokat, az adatkezel6 pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozé
személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiul tordlje, ha az alabbi indokok valamelyike
fennall:
- a személyes adatokra mar nincs szikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat az Adatkezel§
kezelte
- az érintett visszavonja az adatok kezelésére vonatkozé hozzajarulasat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;
- igazolhatd, hogy az Adatkezel6 a személyes adatokat jogellenesen kezeli
- aszemélyes adatok torlését jogszabaly elbirja

Ha az Adatkezel6 barmilyen mdédon — pl. internetes honlapjan - nyilvanossagra hozta a személyes
adatot, és azt a fentiek értelmében tordini koteles, az Adatkezelé a lehet6ségeihez képest
megteszi az észszerlien elvarhaté lépéseket - ideértve technikai intézkedéseket annak érdekében,
hogy tajékoztassa az adatokat kezel6 tovabbi adatkezel6ket, hogy az érintett kérelmezte téluk a
szoban forgd személyes adatokra mutatd linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve
masodpéldanyanak torlését.

Adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel® korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak
valamelyike teljesul:

- az érintett vitatjia a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
idétartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az Adatkezel6 ellenérizze a személyes
adatok pontossagat;

- az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felnasznalasanak korlatozasat;

- az Adatkezelének mar nincs sziksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
érintett igényli azokat jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;
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- az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem kertl, hogy az Adatkezel6 adatkezelést igazold jogos
indokai els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak az
érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében vagy fontos
ko6zérdekébdl lehet kezelni.

Amennyiben az Adatkezel6 a korlatozast feloldja, mivel annak okai mar nem allnak fenn, az
érintettet az adatkezelés korlatozasanak feloldasarél el6zetesen tajékoztatja.

Adathordozhatésaghoz val6 jog

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala az Adatkezel6 rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat kdzismert modon tagolt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba
jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek tovabbitsa.

Tiltakozashoz val6 jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak az Adatkezel6 altal kézérdeki célbdl végzett, vagy az Adatkezel6 jogos
érdekén alapulé adatkezelés ellen. Ebben az esetben az Adatkezel6é a személyes adatokat nem
kezelheti tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerité erejli jogos okok
indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival
szemben, vagy amelyek jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
kapcsolédnak.

Az adatkezeléssel kapcsolatos jogérvényesitési lehetéség

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag
Postacim: 1363 Budapest, Pf.: 9.

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat (kukac) naih.hu

URL https://naih.hu

Koordinatak: E 47°30'36.8"; K 19°02'54.2"

Az érintett a jogainak megsértése esetén az Adatkezeld ellen birésaghoz fordulhat. A birésag az
ugyben soron kivul jar el. A pert az érintett - valasztasa szerint - a lakohelye vagy tartézkodasi
helye szerint illetékes torvényszék el6tt is megindithatja.

Az érintetti jogok gyakorlasanak egyes feltételeit és pontosabb szabalyait a GDPR részletesen
tartalmazza.

Az adatkezelo feladatai

Az Adatkezeld megfelel6 és hatékony intézkedéseket hajt végre a személyes adatok biztonsagos
és szabalyszerl kezelése érdekében, valamint azért, hogy képes legyen igazolni azt, hogy az
adatkezelési tevékenységek a hatalyos jogszabalyoknak megfelelnek.
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Az adatkezelés soran alkalmazandd szabalyokat az Adatkezel6 az adatkezelés jellegének,
hatokorének, koralményeinek és céljainak, valamint a természetes személyek jogait és
szabadsagait érint6 kockazatnak a figyelembevételével, a GDPR szabalyai szerint alakitotta ki.

Jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatésag biztositasa

Az Adatkezel® minden dolgozéjanak kotelessége az adatvédelem szabalyainak, kildéndsen jelen
szabalyzatnak a megismerése. Ezért az Adatkezel§ altal foglalkoztatottak évente oktatason
vesznek részt, melynek szervezése és megtartdsa az adatvédelmi tisztvisel§ feladata. Az
adatkezelést végzd tisztvisel6 munkahelyi vezetbje az oktatason valé rendszeres részvételt
figyelemmel kiséri.

Az Adatkezel6 a személyes adatok kezelésérdl készitett tajékoztatét minden érintett részére
elérhetévé teszi abbdl a célbdl, hogy megismertesse az érintetteket személyes adataik
kezelésének céljardl, modjarol, kdrulményeirdl, az adatkezelés kdvetkezményeirdl és garanciairdl.
A tajékoztatast minden esetben vildgosan és kdzérthetéen kell az érintett felé megfogalmazni.

Az adatkezelés folyaman az emberi méltdsag tiszteletben tartasaval kell eljarni.

Minden adatkezelést és adatkezeléshez fiz6d6 cselekményt ugy kell dokumentalni — fliggetlentil,
hogy az papiralapon, vagy elektronikusan torténik -, hogy ezen cselekmények utdlag is
rekontstrualhatok legyenek az adatok meg6rzésének hataridején belul.

Célhoz kotottség megvalositasa

Minden, az Adatkezel6k tevékenységébe kerllé uj folyamatot, mely személyes adatok kezelésével
is jar, a tevékenység megkezdését megel6z6en adatvédelmi szempontbdl is gondosan meg kell
vizsgalni, az adatkezelés folyamatat meg kell tervezni. Ezen feladat az adatvédelmi tisztviseld
feleléssége. Ezzel 6sszefliggésben a jegyz6 feleléssége, hogy az Uj tevékenység/feladat ellatasat
megel6z8en a folyamatokba az adatvédelmi tisztvisel6t is bevonja.

Az adatvédelmi tisztviseld utdlag is dokumentalhaté médon az adatkezelés céljat figyelembe véve
felméri a feladat ellatdshoz szikséges adatkort és az adatkezelés érintettre gyakorolt hatasait
(hatasvizsgalat). A cél nélkuli adatkezelés tilos!

Az adatkezelés céljanak meghatarozasa, soha nem lehet altalanos jellegii vagy valétlan.

Adattakarékossag hatékony megvalésitasa

Az adatkezelés megkezdése el6tt az Adatkezelének meg kell vizsgalnia, hogy szikséges-e
egyaltalan személyes adatokat kezelni az Uzleti vagy tarsadalmi cél megvalositasahoz.

Kizarélag annyi és olyan személyes adat kezelhetd, ami szikséges és egyben elégséges az
adatkezelés céljanak eléréséhez. A kezelt adatok szikségszerliségét az adatvédelmi tisztvisel®
folyamatosan ellenérzi.

Amint az adatkezelés célja megvaldsult, f6szabalyként a személyes adatokat azonnal téréini kell,
illetve anonimizalni., feltéve, ha jogszabaly nem irja el6 a tovabbi adattarolast, vagy nem merdl fel
tovabbi adatkezelési cél, amely megfelel a célok kozotti dsszeegyeztethetdségnek. Ennek
megallapitdasahoz az adatvédelmi tisztvisel6 a feladat elvégzéséért felelés vezetével egyitt
megvizsgalja a személyes adatok gyUjtésének korabbi és jovébeli céljait, korulményeit, az adatok
jellegét (az adatok kiildnleges kategoriairdl beszélink vagy sem), az adatkezelés kdvetkezményeit
és garanciait.

Pontossag megvalodsitasa

A kezelt adatoknak mindig id6észerlinek és naprakésznek kell lennie. Az adatok folyamatos
frissitése a feladatot végz6 adatkezel6 feladata és feleléssége.
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A foglalkoztatottak és az Ugyfelek személyes adatainak felvételénél és rogzitésénél kiemelt
figyelmet kell forditani a preciz munkara. Az adatbazisok karbantartasat és naprakészségét
folyamatosan biztositani kell.

A személyes adatok pontositasara iranyuld kérelem esetén az adatokat haladéktalanul, legkésébb
1 hénapon beliil médositani kell a valos adatoknak megfeleléen. Amennyiben a személyes adatok
pontositasara iranyuld kérelem nem a valés adatok nyilvantartasat célozza, ugy az erre iranyulé
kérelmet ezen hataridén belll el kell utasitani az elutasitas indokanak feltlintetésével. A kérelem
elbiralasaig az adatkezelést a helyesbitendd adatok vonatkozasaban az Adatkezel korlatozza,
azaz a tarolt személyes adatokat megjeldli és ezen adatokon az adathelyesbités végrehajtasaig
vagy elutasitasaig adatkezelési miveleteket nem végez.

Korlatozott tarolhatésag megvalésitasa

Az Adatkezel6 mindent megtesz annak érdekében, hogy az érintett személyes adatait csak az
adatkezelés céljanak eléréséig szikséges ideig tarolja. Azaz, ha megsziint az adatkezelés célja
vagy mar nincs szikség arra, hogy az Adatkezeld az érintettet azonositsa, akkor az adatait torli,
kivéve, ha jogszabaly mashogy rendelkezik vagy a korabbi adatkezelés céljaval 6sszefiiggd okbdl
az adatkezelés mas cél elérése érdekében szikseges.

Ebben az esetben az Adatkezel6 nem koteles a hozza forduld érdekeltet azonositani és a
joggyakorlasat sem kell tevékenyen segitenie. Ugyanakkor nem utasithatja vissza, ha az érintett
az azonositasa érdekében tovabbi adatokat nyujt szamara.

Amennyiben egy adat kapcsolata mar nem helyreallithaté az érintettel (pl. anonimizaltak), akkor
arra mar az adatvédelmi szabalyok nem vonatkoznak.

Azon esetekben, amikor jogszabaly az adatok tarolhatésagarél nem rendelkezik, az adatok
tarolhatésaganak az idejét a jegyz6 hatarozza meg az adatvédelmi tisztvisel6 javaslata alapjan.

Integritas és bizalmas jelleg megvalésitasa

Az Adatkezel6 mindent megtesz annak érdekében, hogy az altala kezelt személyes adatokat
megovja minden kilsé és nem vart hatastol, amely az adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan koézlését vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredményezheti.

Az Adatkezel6 a nyilvantartas rendszerének felépitése, a jogosultsagok meghatarozasa, és egyéb
szervezeti intézkedések utjan gondoskodik arrdl, hogy a nyilvantartasaiban szereplé adatokat csak
azok a munkavallalok, és egyéb az Adatkezel6k érdekkoérében eljard személyek ismerhessék
meg, akiknek erre munkakorik, feladatuk ellatasa érdekében szikséglik van. A jogosultsagok
listajat jelen szabalyzat melléklete tartalmazza.

Ennek érdekében minden dolgozdnak kotelessége az informatikai biztonsagi szabalyzat
eléirasainak betartasa és betartatasa. (jelszavak rendszeres cseréje, meghatarozott weblapok
kerllése, ismeretlen forrasu e-mailek megnyitasanak tilalma, stb) Az informatikai biztonsagi
szabalyzat felhasznaldkra vonatkozé felelésségvallalasi nyilatkozatat a jelen szabalyzat melléklete
tartalmazza.

Minden dolgozonak koételessége tovabba a személyes adatokat tartalmazé papir alapu iratok
fokozott védelme, zart szekrényben toérténé tarolasa. Az Ugyfélfogadast végzd adatkezelbk
kotelesek gondoskodni arrdl, hogy az lgyfélfogadas alkalmaval arra jogosulatlan személyek
személyes adatokat illetéktelenll ne tekinthessenek meg, azokhoz semmilyen médon ne férjenek
hozza.

A Hivatal informatikai feladatokért felelés munkatarsa folyamatosan figyelemmel kiséri az egyes
feladatokat ellatd munkatarsak szamitogépes halézathoz vald hozzaférésének jogosultsagait, arrol
naprakész nyilvantartast vezet.
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Személyes adatok elektronikus tarolasa kizardlag a megfelelé védelemmel ellatott szervereken
lehetséges. Azok mobil adattarolékra (CD, DVD, pendrive, kiilsé adattarold, stb.) térténé kiirasa,
mentése szigoruan tilos!

Minden koztisztvisel6 és kdzalkalmazott kotelessége, hogy a barmilyen médon tudomasara jutd
valdszinlsitheté adatvédelmi incidenst - annak sulyossagatol vagy bizonyossagatol fuggetlendl —
a jegyzb6nek és az adatvédelmi tisztvisel6nek haladéktalanul, de legkésébb a tudomasra jutastol
szamitott 2 éran belll jelezze. Az incidens kivizsgalasa és szikség esetén hataridében torténé
bejelentése, valamint az egyéb szikséges intézkedések megtétele az adatvédelmi tisztvisel6
feleléssége.

E szabalyzat alapjan a Hivatal az egyéb belsd szabalyzatait fellilvizsgalja és szikség esetén
naprakésszé teszi.

A Hivatal megfelel6 nyilvantartast vezet a hataskére alapjan végzett adatkezelési
tevékenységekrdl. Koteles a felligyeleti hatésaggal egyittmikodni és ezeket a nyilvantartasokat
kérésre hozzaférhetbvé tenni az érintett adatkezelési miveletek ellenérzése érdekében.

Az érdekmérlegelés

Ha az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szukséges, az Adatkezel6nek kell bizonyitania, hogy érdekei elsébbséget élveznek az érintett
erdekeivel vagy alapvetd jogaival és szabadsagaival szemben.

Az Adatkezelének az altala meghatarozott jogos érdekhez képest kell megfeleléen kivalasztania
azt, hogy milyen célbol, mennyi ideig, milyen személyes adatokat kezel, és milyen garancialis
intézkedéssel biztositia azt, hogy az adatkezelés csak szikséges mértékben és aranyosan
korlatozza az érintettek jogait.

Az érdekmérlegelés jogalapjanak az alkalmazasat az Adatkezel6nek minden esetben irasban kell
dokumentalnia. (érdekmérlegelési teszt)

Az érdekmérlegelési teszt annak bemutatasara iranyul, hogy az Adatkezel6 megfeleléen
azonositotta a jogos érdeket, és erre alapozva olyan alapon végzi az adatkezelést, amely nem
jelent aranytalan korlatozast az érintett érdekeire, jogaira és szabadsagaira nézve.

Az Onkormanyzat és a Hivatal altal alkalmazott érdekmérlegelési teszt vizsgalandoé pontjai:
1. Az adatkezelés leirdsa
2. Az Adatkezel6k jogszerl érdekeinek értékelése
3. Az adatkezelés érintettre gyakorolt hatasanak leirasa (személyes adatok jellege, az érintett
ésszer( elvarasai, az érintett statusza)
4. Az érintett jogainak védelme érdekében tett intézkedések (biztositékok) meghatarozasa
5. Elszamoltathatosag és atlathatdsag biztositdsanak modja

Ezen jogalappal adatkezelés nem végezheté az Onkormanyzat és a Hivatal kdzfeladat ellatasaval
Osszefiigg6 adatkezelésére.

A hatasvizsgalat

Ha a tervezett adatkezelés val6szinlsithetéen magas kockazattal jar a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve, akkor a Hivatal az adatkezelést megel6z6en hatasvizsgalatot
végez arra vonatkozoan, hogy a tervezett adatkezelési miveletek a személyes adatok védelmét
hogyan érintik.
Az adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzéséhet a jegyzd az adatvédelmi tisztvisel6 szakmai tanacsat
koteles kikérni.

Az adatvédelmi hatasvizsgalatot kulondsen az alabbi esetekben kell elvégezni:
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- természetes személyekre vonatkozd egyes személyes jellemz8k modszeres és kiterjedt
értékelése — kilondsen automatizalt adatkezelés - esetében

- a szemelyes adatok kuldnleges kategéridira vonatkozé adatok nagy szamban t6rténé
kezelése esetében

- nyilvanos helyek nagymértéki, moédszeres megfigyelése esetében.

A feligyeleti hatésag altal meghatarozott esetekben kotelezd az adatvédelmi hatasvizsgalatot
elvégezni. A kotelezb hatasvizsgalatok listaja a
https://naih.hu/files/GDPR 35 4 lista HU mod.pdf lapon elérhetd.

A hatasvizsgalat kiterjed legalabb az alabbiakra:

- a tervezett adatkezelési miiveletek moddszeres leirasara és az adatkezelés céljainak
ismertetésére, beleértve adott esetben az adatkezel6 altal érvényesiteni kivant jogos
érdeket

- az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miveletek sziikségességi és
aranyossagi vizsgalatara

- az érintett jogait és szabadsagait érinté kockazatok vizsgalatara

- a kockazatok kezelését célzo intézkedések bemutatasara, ideértve a személyes adatok
védelmét és az e rendelettel valé 6sszhang igazolasat szolgald, az érintettek és mas
személyek jogait és jogos érdekeit figyelembe vevd garanciakat, biztonsagi intézkedéseket
€s mechanizmusokat.

A hatasvizsgalat elvégzését kdvetben szikség szerint, de legalabb az adatkezelési miveletek
altal jelentett kockazat valtozasa esetén gondoskodni kell a hatasvizsgalat fellilvizsgalatardl, mely
soran a kockazatok értékelését ujra el kell végezni. A kockazatok felllvizsgalatat legalabb 3
évente végre kell hajtani.

Tovabba a személyes adatok kezelésével kapcsolatosan a jegyz6 kotelezettsége — az
adatvédelmi tisztvisel6 bevonasaval —a kockazatelemzés, amelynek |épései az alabbiak:
- aszemélyes adatok kezelésével kapcsolatos kockazatok azonositasa,
- kockazati lista felallitasa,
- az egyes kockazatok valoszinlsithetd f6 okainak és varhatdé negativ hatasainak
meghatarozasa, majd
- ezek alapjan a preventiv és a korrektiv kockazatkezelési folyamatok kidolgozasa.

Szikséges a kockazatforrasok feltarasa, melyen belll meg kell hatarozni a kockazati preventiv és
korrektiv célkezelés elemeit, az eréforras-kezelés rendszerét, tovabba el kell kiiléniteni az objektiv
és szubjektiv kockazati elemeket.

Az elemzés soran el kell jutni a teljes kockazatértkelési rendszer kialakitasaig. Meg kell allapitani a
kockazatforrasokat, értékelni kell a lehetséges kockazatokat valdszinliség és értékelés
szempontjabdl is. Az elemzés menetét és eredményeit irasba kell foglalni.

Kockazatforrasok:
- miszaki hiba
- természeti katasztrofa
- emberi tevékenység : gondatlan, vagy szandékos karokozas

Valoszinliség szempontja szerint:
- nagyon kicsi (szinte soha nem fordul el6)
- kicsi (nagyon ritkan fordul el8)
- kozepes (tobbszor eléfordul)
- nagy (naponta — vagy még gyakrabban) tébbszor eléfordul
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Erékelés szempontjabal:
- elhanyagolhaté (nem jar anyagi, erkdlcsi veszteséggel)
- kicsi (minimalis anyagi, erkdlcsi vesztességgel jar)
- kozepes (elviselhetd vesztességgel jar)
- nagy (nagy anyagi veszteséggel jar, szolgalati, hivatali titok)

Elozetes konzultacio

Abban az esetben, ha az elvégzett adatvédelmi hatasvizsgalat megallapitja, hogy az adott
adatkezelési folyamat valdszinisithetéen magas kockazattal jar, akkor az Adatkezel6 az
adatkezelési folyamata megkezdését megel6zéen konzultaciot kezdeményezhet a Hatésaggal.

A konzultacié soran az Adatkezeld tajékoztatia a Hatdsagot az adatkezelésben részt vevd
adatkezeld, kdzds adatkezel6k és adatfeldolgozok feladatkoreirdl, a tervezett adatkezelés céljairdl
€s modjairdl, az érintettek jogainak és szabadsagainak védelmében hozott intézkedésekrél, az
adatvédelmi hatasvizsgalat eredményérdl, valamint az adatvédelmi tisztvisel6 elérhetéségeirél.

Az adatvédelem szervezete
A Jegyzé/Aljegyz6

A jegyz6 felelds a személyes adatok védelméért és a Hivatal tevékenységére vonatkozé
koézérdekl adatok nyilvanossagara vonatkozd toérvényi elbirasok érvényesitéséért. A jegyz6 az
adatvédelemmel és az informacié szabadsaggal kapcsolatos feladatat a kozvetlen iranyitasa alatt
allé Adatvédelmi Tisztviseld (a tovabbiakban adatvédelmi tisztvisel§) utjan latja el.

A jegyz6 ellatja a torvény altal a hataskorébe utalt feladatokat, ennek keretében:

- Kiadja az adatvédelmi és adatkezelési szabalyzatot.

- Kinevezi/megbizza a hivatal adatvédelmi tisztviseléjét.

- Dont a szervezeten kivili adatkarbantartok személyérél, és az adatkarbantartasra vonatkozé
szerz6désrol.

- Meghatarozza a szervezeti egységek vezetbinek javaslata alapjan, a szervezeten Kkivdli
személy vagy szerv altal elvégzendé adatkarbantartas idépontjat.

- Jovahagyja a hivatalban az informatikai beszerzéseket (beruhazasok, fejlesztések).

- Ellenérzi az adatkezelést és adatvédelmet, valamint az informatikat érinté nyilvantartasokat a
belsd ellenér, a szervezeti egységek vezetbi, az 06nallé csoportvezeték, valamint az
adatvédelmi tisztvisel6 utjan.

Az adatvédelmi tisztvisel6

A Hivatal adatvédelmi rendszerének felligyeletét a jegyz6 latja el az altala megbizott adatvédelmi
tisztvisel utjan. Az adatvédelmi tisztvisel6 a jegyzd kozvetlen felligyeletével szervezi, iranyitja és
ellenérzi a Hivatal és az Onkormanyzat adatvédelmi rendszerét, az adatvédelmi tisztviseld
kozvetlenll a jegyzdnek és a polgarmesternek tartozik felelésséggel.

A Hivatal tdmogatja az adatvédelmi tisztvisel6t a feladatai ellatasaban, biztositjak szdmara azokat
az ismereteket, amelyek a feladatai végrehajtdsahoz, a személyes adatokhoz és az adatkezelési
miveletekhez valé hozzaféréshez sziikségesek.

Jelen szabalyzat alapjan az adatvédelmi tisztvisel6 nevét és elérhetbségét az Adatkezel6k
kbzzéteszik az Onkormanyzat honlapjan, valamint bejelentik ezen adatokat a NAIH részére.

A mindenkori adatvédelmi tisztvisel6 neve és elérhetdsége az Onkormanyzat honlapjan, a
https://www.ajka.hu/ cimen érhet6 el.
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- Kézrem(ikodik, illetve segitséget nyljt az adatkezeléssel Osszefiiggbd dontések
meghozatalaban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban.

- Ellenérzi az adatkezelésre vonatkozd jogszabalyok, valamint a belsé adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzatok rendelkezéseinek és az adatbiztonsagi kovetelményeknek a
megtartasat.

- Kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén
annak megszuntetésére hivja fel az adatkezel6t vagy az adatfeldolgozot.

- Elkésziti és folyamatosan aktualizalja a belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot.

- Gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasarol.

- Felkérés alapjan véleményezi — adatvédelmi szempontbdl — a képviseld testileti és a
bizottsagi el6terjesztéseket.

- Megkeresésre véleményezi az adatszolgaltatas iranti kérelmeket.

- Osszesiti a hivatal adatkezel8i altal kbézérdekl adatok iranti kérelmek elutasitasardl, valamint
az elutasitasok indokairol vezetett nyilvantartast.

- Ellatja a jegyz6 altal esetenként meghatarozott adatvédelmi feladatokat.

- 72 6ran belll jelentés ir a személyes adatokat érint6 incidensrél az adatvédelmi hatésag
(NAIH) részére,

- Incidens utani koételez6 adatvédelmi hatasvizsgalatban, fellilvizsgalja az informatikai
kornyezet zartsagat biztosité szervezeti és technikai intézkedések hatékonysagat.

Szervezeti egységek vezetoi

- Ellendrzik az adat- és az adatszolgaltatasi nyilvantartas naprakészségét.

- Meghatarozzak az iranyitasuk alatt allé szervezeti egység adatkezelSinek a hozzaférési
jogosultsagait

- Koordinaljak az adott osztalyon dolgoz6 adatkezel6k tevékenységét.

- Gondoskodnak az adatkezel6k helyettesitési rendjérél.

- Javaslatot tesznek az informatikai fejlesztésekre, beruhazasokra.

- Biztositjak az iranyitasuk ala tartozd szervezeti egységnél az adatkezelés és az
adatvédelem rendjét.

Megbizott Informatikai karbantarté (Informatikus)

- Ellatja az informatikai fejlesztésekkel, beszerzésekkel kapcsolatos feladatokat, Ggyelve a
beszerzések racionalizalasara, kompatibilitasara.

- Osszeallitja az informatikai beszerzések, beruhazasok, fejlesztések tervezetét.

- Koordinalja a havi karbantartasi munkakat.

- A bejelentett hibakat a leheté leghamarabb elharitja.

- Gondoskodik valamennyi munkavallalé belsé halézati hozzaférésérdl, a jogosultsagoknak
megfeleléen.

- A jegyzb/szervezeti egység vezetd irasos kérelme alapjan kézremiikodik az adatkezel6k
egyéni kodjanak, jelszavanak, jogosultsaganak beallitdsaban azon szerverek tekintetében,
melyekre adminisztratori jogosultsaggal rendelkezik.

- Hasznalatba allitas elétt ellatja a szoftverek és hardverek rendszerbe allitasat (installalasat).

- A szervereken tarolt adatok vonatkozasaban gondoskodik a kezelt adatok jogosulatlan
hozzaférésérdl, modositasardl, illetéleg gondoskodik a tarolt adatok megsemmisiilésének
megakadalyozasarol.

- lgény esetén kézremiikddik a szamitdogépen/szerveren tarolt adatok esetében a megadott
szempontu adatszolgaltatasban.

- Elvégzi a szervereken tarolt adatok biztonsagi mentését, naplézasat.

- Virusfertézottség esetén elvégzi a fertézott informatikai eszkdz virusmentesitését.

- Elldtja az informatikai eszk6zOk szervizelésével kapcsolatos feladatokat, amennyiben
megoldhat6 szakszerviz segitsége nélkul.
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- Igény esetén segitséget nyujt az adatkezelbknek a szamitastechnikai alkalmazasok
hasznalatanal és az adatbazisok kezelésénél.

A koztisztviseld/kozalkalmazott adatkezel6k

- Kezeli a munkakoérébe tartozé adatokat, mas adatot csak helyettesités esetén kezelhet,
vezeti a nyilvantartasokat.

- A jogszabaly altal felhatalmazott személynek vagy szervezetnek adatot szolgaltat.

- Vezeti az adat-, valamint az adatszolgaltatasi nyilvantartast.

- Meg6rzi a tudomasara jutott adatot.

- Gondoskodik arrdl, hogy az altala vezetett nyilvantartas adataihoz illetéktelen személy ne
férhessen hozza, Ggyel a nyilvantartas biztonsagos tarolasara.

- Betartia az adatkezelésre, adatvédelemre és az adatbiztonsagra vonatkozé
rendelkezéseket.

- Haladéktalanul jelzi az informatikusoknak a szamitastechnikai eszk6zok barminemi
meghibasodasat, illetéleg az adatallomany kezelhetéségében bekdvetkezé problémat.

-Az adatkezel6 koteles a kdzvetlen vezetbjét és az adatvedelmi tisztvisel6t tajékoztatni
minden olyan eseményrél, mely esetben 6t jogszeritlen adatkezelésre kérték fel, utasitottak,
illetve a sajat rendszerében barmilyen egyéb illetéktelen adathozzaférést, vagy adatkezelést
tapasztalt.

Adatallomanyok kezelése

Az Adatkezel6 biztositja, hogy a nyilvantartdas médja és adattartalma a mindenkor hatalyos
jogszabalyoknak megfeleljen. A jogszabalyon alapulé adatkezelések kotelezdéek, azokrdl az
érintettek tajékoztatast kérhetnek. Kotelez6 adatkezelés esetén a kezelendd adatok fajtait, az
adatkezelés céljat és feltételeit, az adatok megismerhetéségét, az adatkezelés id6étartamat,
valamint az adatkezel6 személyét az adatkezelést elrendelé toérvény, illetve oOnkormanyzati
rendelet hatarozza meg.

Az Adatkezel6 az elektronikus és a papiralapu nyilvantartdsokat egységes elvek alapjan, a
nyilvantartasok adathordozdinak kiilénb6z6ségébél adodo jellemzék figyelembe vételével kezeli. A
jelen Szabalyzat szerinti elvek és kotelezettségek az elektronikus és a papiralapu nyilvantartasok
esetében egyarant érvényesulnek.

Az Ugyfél adatokat tartalmazd, valamint az Adatkezel® altal nyujtott szolgaltatasokkal 6sszefiiggd
nyilvantartas tagolt, annak érdekében, hogy a jogalap, cél alapjan elkulonitheté adatkezelések
egymastal elkilénuljenek.

Az Adatkezeld lehetéség szerint torekszik az adattakarékossag elvének érvényesilésére, annak
erdekében, hogy az egyes munkavallalok, és egyéb, az Adatkezel§ érdekkdrében eljard
személyek csak a szlikséges személyes adatokhoz férjenek hozza.

Az Adatkezel6 a nyilvantartas papiralapu dokumentumait az adatbiztonsag koévetelményeire
tekintettel tarolja, és gondoskodik azok biztonsagos 6érzésérél.

Az Adatkezeld az elektronikus nyilvantartast kilén erre a célra fejlesztett informatikai program
utjan Gzemelteti, amely megfelel az adatbiztonsag kdvetelményeinek. A program biztositja, hogy
az adatokhoz csak célhoz kotétten, ellendrzott korilmények kdzott csak azon személyek férjenek
hozza, akiknek a feladataik ellatasa érdekében erre sziikségik van.
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Adatbiztonsag

Az Adatkezel6 gondoskodik az adatok biztonsagardl. Ennek érdekében megteszi a szikséges
technikai és szervezési intézkedéseket mind az informatikai eszkdzok utjan tarolt, mind a
hagyomanyos, papiralapu adathordozdkon tarolt adatallomanyok tekintetében.

Az Adatkezel6 gondoskodik arrdl, hogy a vonatkozé jogszabalyokban elSirt adatbiztonsagi
szabalyok érvényesliljenek. Az Adatkezel6 gondoskodik az adatok biztonsagardl, megteszi azokat
a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitja azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az
iranyado jogszabalyok, adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatasahoz szukségesek.

Az Adatkezel6 az adatokat megfeleld intézkedésekkel védi a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisulés és sérulés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabdl fakado
hozzaférhetetlenné valas ellen.

Az Adatkezeld az adatbiztonsag feltételeinek érvényesitése érdekében gondoskodik az érintett
munkatarsak megfelel6 felkészitésérdl.

Az Adatkezel® az adatok biztonsagat szolgal6 intézkedések meghatarozasakor és alkalmazasakor
tekintettel van a technika mindenkori fejlettségére. Az Adatkezel6 tobb lehetséges adatkezelési
megoldas kozll azt valasztja, amely a személyes adatok magasabb szintl védelmét biztositja,
kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelentene.

Informatikai nyilvantartasok védelme

Az Adatkezel6 az informatikai védelemmel kapcsolatos feladatai korében gondoskodik kiilénésen:
- a jogosulatlan hozzaférés elleni védelmet biztosité intézkedésekrdl, ezen belll a
szoftver és hardver eszkdzok védelmérdl, illetve a fizikai védelemrél (hozzaférés védelem,
halozati védelem);

- az adatallomanyok helyreallitdsanak lehetéségét biztositd intézkedésekrdl, ezen
belil a rendszeres biztonsagi mentésrél és a masolatok elkllonitett, biztonsagos
kezelésérdl (tikrozés, biztonsagi mentés);

- az adatallomanyok virusok elleni védelmérdl (virusvédelem);

- az adatallomanyok, illetve az azokat hordozé eszkdzok fizikai védelmérdl, ezen
belll a tlzkar, vizkar, villamcsapas, egyéb elemi kar elleni védelemrdl, illetve az ilyen
események kovetkeztében bekdvetkezd karosodasok helyreallithatosagarol (archivalas,
tlzvédelem).

Papiralapu nyilvantartasok védelme

Az Adatkezeld a papiralapu nyilvantartasok védelme érdekében megteszi a szikséges
intézkedéseket kiildndsen a fizikai biztonsag, illetve tlizvédelem tekintetében.

A munkavallalék, és egyéb, az Adatkezel6 eérdekében eljaré személyek az altaluk hasznalt, vagy
birtokukban 1év6, személyes adatokat is tartalmazé adathordozoékat, fliggetlenil az adatok
rogzitésének madjatol, kotelesek biztonsagosan 6rizni, és védeni a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisilés és sérilés ellen.

Az informatikai biztonsag szabalyozasa

A szamitdégépen, illetve halézaton tarolt személyes adatok védelmében megtett intézkedések
leirasat (informatikai védelem, szerverek biztonsaga, jogosultsag kezelés, jogosultsagkezelési
folyamat) a Hivatal Informatikai Biztonsagi szabalyzata régziti. (Jelen szabalyzat melléklete.)
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Adatkezelési incidens

A Hivatal minden munkavallaldja — beleértve az egyéb jogviszonyban foglalkozatott személyeket is
— koteles az Onkormanyzaton, illetve a Hivatalon belll tdrtént adatvédelmi incidenst
haladéktalanul jelenteni a kdzvetlen felettesének, valamint az adatvédelmi tisztvisel6nek.
Amennyiben az adatvédelmi incidens érinti az 6énkormanyzati informatikai rendszert is, errdl a
rendszergazdat is haladéktalanul tajékoztatni kell.

A bejelentést kdvetéen az adatvédelmi tisztvisel6 azonnal megkezdi az adatvédelmi incidens
kivizsgalast és értékelését.

Az adatvédelmi tisztvisel6 — informatikai rendszert érint6 incidens esetén a rendszergazdaval
egyuttmikdodve — megvizsgalja az adatvédelmi incidens kortlményeit, igy az adatvédelmi incidens
bekovetkezésének id6pontjat és helyét, az érintett adatok korét, mennyiségét, érintett személyek
korét és szamat, varhatdo hatasait, megel6zésére, kovetkezményeinek enyhitésére megtett
intézkedések felsorolasat.

Amennyiben az adatvédelmi incidens értékelése vizsgalatot igényel, az adatvédelmi tisztvisel a
vizsgalat lefolytatdsahoz sziikséges munkatarsak bevonasaval lefolytatia a vizsgalatot. A
vizsgalatnak tartalmaznia kell, hogy az adatvédelmi incidens magas kockazattal jar-e az érintettek
jogaira és kotelezettségeire és szabadsagaira, milyen jellegli kockazatrol van szé és szikséges-e
az érintettek tajékoztatasa az incidensrél. Amennyiben nem szukséges az érintettek tajékoztatasa,
a vizsgalatnak tartalmaznia kell ennek indokait is.

A vizsgalat eredményeként az adatvédelmi tisztvisel6 javaslatot tesz az adatvédelmi incidenssel
erintett szervezeti egység vezet6jének az incidens kezeléséhez szikséges intézkedések
megtételére.

A javaslat alapjan a megvalésitandd tovabbi intézkedésekrdl az adatok kezelését vagy
feldolgozasat végz6 szervezeti egység vezetbje dont.

A vizsgalatot legkésdbb a bejelentésnek az adatvédelmi tisztvisel6htz érkezésétdl szamitott
harom munkanapon belll be kell fejezni, melynek eredményérél tajékoztatjak a jegyzét.

Az adatvédelmi incidensrél az adatvédelmi tisztvisel6 nyilvantartast vezet és gondoskodik annak
pontos vezetésérdl, aktualizalasarol.

Az adatvédelmi tisztvisel6 az adatvédelmi incidenst bekovetkezését kovetben haladéktalanul, de
legkés6bb 72 oran belll bejelenti a Hatdésag részére, kivéve, ha az incidens valdszindsithetéen
nem jar kockazattal az érintettek jogaira és szabadsagaira nézve. Ha a bejelentés nem torténik
meg hataridében, az adatvédelmi tisztvisel® kdételes ennek okat igazolni a Hatdésag részére.

Amennyiben a vizsgalat eredményeként megallapitast nyert, hogy az adatvédelmi incidens
valoszinlsithetéen magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira
nézve, az érintettek tajékoztatasa szikséges.

Nem kell az érintettet tajékoztatni:

- ha az adatkezel6 olyan technikai, szervezési, védelmi intézkedéseket hajtott végre az
érintett adatokra vonatkozdan, amelyek megakadalyozzak az illetéktelen személyek
szamara valé hozzaférést az adatokhoz vagy megakadalyozzak az adatok
értelmezhetfségét,

- ha az adatvédelmi incidens bekdvetkezését kdvetben az adatkezel6 olyan intézkedéseket
tett, amelyek biztositjak, hogy a feltart adatkezelési kockazat valdszinlsithetéen nem
valoésul meg,

- ha a tajékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne sziikségessé. Ebben az esetben az
érintetteket nyilvanosan kozzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, mely tajékoztatas
elektronikus uton is megtorténhet.
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Adatfeldolgozoéi tevékenység

Adatfeldolgozénak mindsul az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, lUgynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel.

Adatfeldolgozénak mindsiil — tébbek kozétt — az Onkormanyzat vagy a Hivatal
koztisztvieldi/munkavallaléi részére konyvelési és bérszamfejtési szolgaltatast végzd kilsé
szervezet (Magyar Allamkincstar) igénybevétele.

Az adatfeldolgozasra vonatkozo szerzédést irasba kell foglalni. Az adatfeldolgozassal nem bizhato
meg olyan szervezet, amely a feldolgozandé személyes adatokat felhasznald Uzleti
tevékenységben érdekelt.

Az adatfeldolgozasi szerz6dés legalabb az alabbi rendelkezéseket tartalmazza:

(a) a személyes adatokat kizardlag az adatkezel6 irasbeli utasitasai alapjan kezeli — beleértve a
személyes adatoknak valamely harmadik orszag vagy nemzetkdzi szervezet szamara valé
tovabbitasat is —, kivéve akkor, ha az adatkezelést az adatfeldolgozdra alkalmazando unids
vagy tagallami jog irja el6; ebben az esetben errdl a jogi eldirasrol az adatfeldolgozé az
adatkezel6t az adatkezelést megel6zéen értesiti, kivéve, ha az adatkezeld értesitését az
adott jogszabaly fontos kdzérdekbdl tiltja;

(b) biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartasi
kotelezettséget vallalnak vagy jogszabalyon alapuld megfeleld titoktartasi kotelezettség
alatt allnak;

(c) meghozza az adatkezelés biztonsaga tekintetében elirt intézkedéseket;

(d) tiszteletben tartja a tovabbi adatfeldolgozé igénybevételére vonatkozé rendelkezésekben
emlitett feltételeket;

(e) az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfelelé technikai és szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az adatkezel6t abban, hogy teljesiteni tudja
kotelezettségét az érintett jogainak gyakorlasahoz kapcsolodd kérelmek megvalaszolasa
tekintetében;

(f) seqiti az adatkezel6t az adatkezelés biztonsagara, adatvédelmi incidens bejelentésére, az
adatvédelmi  hatasvizsgalat és el6zetes konzultacio lefolytatasara vonatkozo
kotelezettségek teljesitésében, figyelembe véve az adatkezelés jellegét és az
adatfeldolgozo rendelkezésére allo informacidkat;

(g) az adatkezelési szolgaltatds nyujtasanak befejezését kovetben az adatkezel6 dontése
alapjan minden személyes adatot térdl vagy visszajuttat az adatkezelbnek, és torli a
meglévd masolatokat, kivéve, ha az unidés vagy a tagallami jog az személyes adatok
tarolasat irja eld;

(h) az adatkezel® rendelkezésére bocsat minden olyan informaciot, amely az adatfeldolgozas
tekintetében meghatarozott kotelezettségek teljesitésének igazolasahoz szikséges,
tovabba amely lehetévé teszi és el6segiti az adatkezeld altal vagy az altala megbizott mas
ellenér altal végzett auditokat, beleértve a helyszini vizsgalatokat is.

Minden adatfeldolgozé nyilvantartast vezet az adatkezel6 nevében végzett adatkezelési

tevékenységek minden kategoriajarol. A nyilvantartas a kdvetkezd informacidkat tartalmazza:

- az adatfeldolgoz6 vagy adatfeldolgozék neve és elérhetéségei, és minden olyan adatkezel§
neve és elérhetéségei, amelynek vagy akinek a nevében az adatfeldolgozo eljar, tovabba — ha
van ilyen — az adatkezelé vagy az adatfeldolgoz6 képvisel6jének, valamint az adatvédelmi
tisztviselbnek a neve és elérhetbségei;

- az egyes adatkezel6k nevében végzett adatkezelési tevékenységek kategoriai;

- adott esetben a szemeélyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére
torténd tovabbitasa, beleértve a harmadik orszag vagy a nemzetkozi szervezet azonositasat,
valamint a megfelelé garanciak leirasa;

- ha lehetséges, az adatbiztonsag garantalasa érdekében tett technikai és szervezési
intézkedések altalanos leirasa.
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Az Onkormanyzat vagy a Hivatal a kdvetkez6 Adatfeldolgozok szolgéltatasait veszik igénybe a
tevékenységlk végzése soran:

A Hivatal a tevékenysége soran adatfeldolgozoként jar el azon Onkormanyzati Intézmények és
Tarsasagok esetében, amelyeknek kdnyvelési szolgaltatast végez.

Ezek az alabbiak: Ocs Kézség Onkormanyzata, valamint a két nemzetiségi dnkormanyzatnak, az
Ajkai Német Nemzetiségi Onkormanyzatnak és az Ajkai Roma Nemzetiségi Onkormanyzatnak.

Az adatfeldolgozokkal koétendé megallapodas mintapéldanyat jelen szabalyzat melléklete
tartalmazza.

Ellenorzés

Az adatvédelemmel kapcsolatos eldirasok, igy kiléndésen ezen szabalyzat rendelkezéseinek
betartasat az Onkormanyzatnal és a Hivatalnal az adatvédelmi feladatokat ellatdé személy
folyamatosan koteles ellenérizni.

Az adatvédelmi ellendrzés fébb szempontjai:

a) az adatkezelés személyi feltételeinek megléte, az adatkezelést végz6 személyek
felkészlltsége, leterheltsége,

b) az adatkezelés targyi feltételei rendelkezésre allasa,

c¢) annak vizsgalata, hogy az adatkezel6 ismeri-e az adatkezelések jogalapjat, céljat, hataridejét,

d) az elektronikus és papiralapu adathordozok tarolasa, biztonsaga,

€) az adatkezelés maddja,

f) a szervezeti egységekhez érkezett adatvédelmi megkeresésekre adott valaszok jogszeriisége,
g) egyeb, adatvédelmet érinté rendszerek, kiléndésen a beléptetd, biztonsagi kamerarendszer,
valamint az elektronikus nyilvantartasi rendszerek izemeltetésének jogszerlisége.

Az adatkezelénél a kezelt adatok ellenérzését a Hivatalnal és az Onkormanyzatnal adatvédelmi

feladatokkal megbizott munkatarsa rendszeresen elvégzi, a természetes személy jogaira és
szabadsagara nézve, annak érdekében, hogy megtehesse a sziikséges dvintézkedéseket.

A személyes adatok kezelhetéségének felulvizsgalata

Annak biztositdsa érdekében, hogy a személyes adatok tarolasa a szikséges id6tartamra
korlatozodjon, az adatkezeld torlési vagy rendszeres felllvizsgalati hataridéket allapit meg.

A szervezet vezet6je altal megallapitott rendszeres fellilvizsgalati hataridd: 1 év.

A Hivatal altal kezelt adatok kore

1. A koztisztviselokre/kozalkalmazottakra/munkavallalokra vonatkozo adatkezelési
szabalyok

1.1. Kézszolgalati, munkaiigyi, személyzeti nyilvantartas

A koztisztvisel6kt6l, munkavallalétdl kizardlag olyan adatok kérhetdk és tarthatok nyilvan, valamint
olyan munkakéri orvosi alkalmassagi vizsgalatok végezheték, amelyek jogviszony, munkaviszony
létesitéséhez, fenntartdsahoz és megszintetéséhez, illetve a szocialis-j6léti juttatasok
biztositasahoz szukségesek és a munkavallald/kdztisztvisel§ személyhez fiz6d6 jogait nem sértik.
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A Hivatal jogviszony/munkaviszony létesitése, teljesitése vagy megsziinése céljabol kezeli a
munkavallalo/koztisztviselé alabbi adatait a hatalyos kozszolgalati adatvédelmi szabalyzat
ertelmében a kdzszolgalati alapnyilvantartas alkalmazasaval a KIRA rendszerben:

. név

. szlletési név,

. szuletési ideje,

. anyja neve,

. lakcime,

. dllampolgarsaga,

. addazonosité jele,

. TAJ szama,

. nyugdijas térzsszam (nyugdijas munkavallald/kdztisztvisel6 esetén),

10. telefonszam,

11. e-mail cim,

12. személyi igazolvany szama,

13. lakcimet igazol6 hatosagi igazolvany szama,

14. bankszamlaszama,

15. online azonosité

16. munkaba lépésének kezdb és befejez6 id6pontja,

17. munkakor,

18. iskolai végzettségét, szakképzettségét igazolé okmany masolata,

19. fénykép,

20. onéletrajz,

21. illetményének, munkabérének Osszege, a bérfizetéssel, egyéb juttatasaival kapcsolatos
adatok,

22. a munkavallald/koztisztviselé munkabérébdl jogerés hatarozat vagy jogszabaly, illetve irasbeli
hozzajarulasa alapjan levonando tartozast, illetve ennek jogosultsagat,

23. a kdztisztviseld teljesitményértékelése, munkavallalo/koztisztviseld munkajanak értékelése,

24. a kdzszolgalati jogviszony, munkaviszony megszinésének madja, indokai,

25. munkakortdl fuggben erkdlcsi bizonyitvanya

26. a munkakdri alkalmassagi vizsgalatok 6sszegzése,

27. magannyugdijpénztari és onkéntes kolcsonds biztositd pénztari tagsag esetén a pénztar
megnevezése, azonositd szama és a munkavallald/koztisztviseld tagsagi szama,

28. kulféldi munkavallalo/koztisztvisel6 esetén utlevélszam; munkavallalasi jogosultsagot igazold
dokumentumanak megnevezését és szama,

29 koztisztviseldt, munkavallalo/kdztisztviselSt ért balesetek jegyz6kdnyveiben rogzitett adatokat;
30. a j6léti szolgaltatas, kereskedelmi szallashely igénybevételéhez szlikséges adatokat;

31. a Hivatalnal biztonsagi és vagyonvédelmi célbdl alkalmazott kamera, illetve a helymeghatarozé
rendszerek altal rogzitett adatokat.

O©CONOOOPREWN-=-

Betegségre és szakszervezeti tagsagara vonatkozo adatokat az Adatkezeld, mint munkaltaté csak
a Kittv., valamint a Munka Térvénykényvben meghatarozott jog, vagy kotelezettség teljesitése
céljabdl kezel.

A személyes adatok tarolasanak idétartama: Az Adatkezel§ foglalkoztatd kételes a biztositasi
jogviszonnyal kapcsolatosan felmerilt munkaligyi és tarsadalombiztositasi iratokat a
biztositottjara, volt biztositottjara iranyado Oregségi nyugdijkorhatar betoltését kovetd ot évig
megdrizni. Ezen idétartamig minden, a szolgalati idével, vagy a nyugellatas megallapitasa soran
figyelembevételre kerll6 jovedelemmel kapcsolatos iratot meg kell 6rizni.

Az egyéb szemeélyes adatokat tartalmazo iratok megérzési ideje: 5 év.

Az Adatkezelének a személyi anyaghoz tartozé kilon nyilvantartast kell vezetni arrél, hogy
dolgozonként mikor jar le az iratmegérzési kotelezettség, és az eldirt megbrzési idd lejartat
kovetden haladéktalanul gondoskodni kell az iratok megsemmisitésérdl.

Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat - 25 / 110 oldal



A munkavallalé/kdztisztviseld személyes adatainak kezelésérél és személyhez fiz6d6 jogairdl
sz0l0 kotelez6 tajékoztatdt - amelyet részére a munkaszerz6dés megkotésekor kell atadni - a jelen
szabalyzat melléklete tartalmazza.

1.2. Koztisztviselokre vonatkozo specialis eldirasok a személyi anyag tekintetében:
1.2.1. A személyi irat fogalma

Személyi irat barmilyen anyagon, alakban és barmilyen eszkdz felhasznalasaval keletkezett
adathordozd, amely a szolgalati jogviszony létesitésekor, fennallasa alatt, megsziinésekor, illetve
azt kovetéen keletkezik és a kozszolgalati tisztvisel6 személyével Osszefliggésben adatot,
megallapitast tartalmaz.

1.2.2. A személyi anyag fogalma

A személyi anyag tartalmazza a kdzszolgalati tisztvisel® szolgalati jogviszonyaval kapcsolatos
iratai kozul a tisztvisel® 6t évnél nem régebbi fényképét, a kdzszolgalati alapnyilvantartas
adatlapjat, az onéletrajzot, a blnugyi nyilvantartdo szerv altal kiallitott hatésagi bizonyitvanyt, az
eskliokmanyt, a kinevezést és annak médositasat, a f6tisztviseldi kinevezést, a vezetdi kinevezést,
a cimadomanyozast, a besorolasrol, illetve a visszatartasrol, valamint az athelyezésrdl rendelkez6
iratokat, a teljesitményértékelést, a mindsitést, a szolgalati jogviszonyt megszintet6 iratot, a
hatalyban 1év6 fegyelmi blintetést kiszabd hatarozatot, a kézszolgalati igazolas masolatat. Ezen
iratokat egyuttesen kell tarolni. (Kttv.184 § (1) bek)

1.2.3. A személyi iratok kore

- aszemélyi anyag Kttv. 184. § (1) bekezdésében meghatarozott iratai (1.2.2.)

- a szolgalati jogviszonnyal 6sszefliggé egyéb iratok (ide nem értve a kuldén térvény altal
szabalyozott vagyon-nyilatkozattételi kdtelezettséggel kapcsolatos iratokat);

- a szolgalati jogviszonnyal 6sszefiiggé mas jogviszonyokkal kapcsolatos iratok;

- a koOzszolgalati tisztvisel6 sajat kérelmére kiallitott vagy a kozigazgatasi szervnek onként
atadott adatokat tartalmazo iratok. (a kdzszolgalati személyligyi nyilvantartasra és statisztikai
adatgylijtésre, a kdzszolgalati alkalmazottak és a munkavallalék személyi irataira vonatkozé
szabalyokrol, valamint a kormanyzati igazgatasi szervek allashelyeinek nyilvantartasarol
sz0l6 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet)

1.2.4. A személyi iratok keletkezése

A kdzszolgalati jogviszony létesitésekor dsszeallitasra kerll a kdzszolgalati tisztviseld személyi
irata az 1.2.3. pont szerint.

A személyi iratra csak olyan adat és megallapitas vezethet6, amelynek alapja
- kozokirat vagy a kézszolgalati tisztvisel6 irasbeli nyilatkozata;

- a munkaltatoi jogkdr gyakorldjanak irasbeli rendelkezése;

- birésag vagy mas hatésag dontése;

- jogszabalyi rendelkezés.

A személyi anyagban a személyzeti iratokon kivul mas irat nem tarolhato.
A személyi anyagot ,Betekintési lap" kimutatassal kell ellatni, melyen dokumentalni kell a személyi

anyagba torténd betekintés tényét, jogosultjanak személyét, jogszabalyi alapjat és a betekintés
idépontjat.
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1.2.5. A személyi iratok iktatasa, kezelése

A személyi iratokat kilon szamtartomanyon belll gy(jtészamon (vagy ezzel egyenértékii médon)
kell iktatni.

A személyzeti iratokat tartalmuknak megfeleléen csoportositva, keletkezéslik sorrendjében, az e
célra szemeélyenként kialakitott gyjtében kell 6rizni.

Az iratgy(jté rendszerének kialakitasa, az abban elhelyezett iratok kezelése, tarolasa, 6rzése a
személyzeti feladatokat ellaté munkatligyi Ugyintézé feladata.

A szolgalati jogviszony létrehozasanak elmaradasa esetén az ezzel kapcsolatos dontést kovetd
nyolc napon belll vissza kell adni a szolgalati jogviszony létrehozasat kezdeményez6 iratokat az
érintettnek, illetve a személyi anyagot annak a szervnek, amely azt megkuldte.

A személyi iratokbdl masolati példanyt a kdzponti iktatéba nem kell letenni. (Korm.rendelet 7 §)
1.2.6. A személyi iratok atadasa

A hatarozott id6re torténé athelyezeést, illetve a kirendelést kovetben keletkez6 és a személyi
anyag részét képezd személyzeti iratot a személyi anyagban kell elhelyezni.

Végleges athelyezés (Kttv. 59. §) esetén a kdzszolgalati tisztvisel6 személyi anyagat a
személyzeti iratokrél készitett atadasi jegyzékkel egyitt az athelyezes idépontjaban - legkésébb az
athelyezés id6pontjat kévetdé munkanapon - meg kell kildeni az athelyezés helye szerinti
kdzigazgatasi szervnek, amely nyolc napon belll visszaigazolja azok atvételét.

1.2.7. A személyi iratok megorzése

A személyzeti iratokbol az iktatobba masolati példanyt nem kell letenni. Az irattarozas a szolgalati
jogviszony fennallasaig a személyzeti feladatokat ellato titkarsagi tgyintézénél torténik.

A személyzeti iratokat legalabb zarhatd szekrényben (lemezszekrényben, trezorban, stb.) kell
tarolni. A szekrény kulcsat a személyzeti feladatokat ellaté tgyintéz6, valamint felettese és a
jegyz6 kezelheti.

A szolgalati jogviszony megsziinése esetén a tartalomjegyzéket és a betekintési lapot a
kdzigazgatasi szerv lezarja és a személyi anyagot - a végleges athelyezés miatti szolgalati
jogviszony megszlinés kivételével - irattarozza.

Az Adatkezeld foglalkoztatd kételes a biztositasi jogviszonnyal kapcsolatosan felmerilt munkadgyi
és tarsadalombiztositasi iratokat a biztositottjara, volt biztositottjara iranyadd Oregségi
nyugdijkorhatar betdltését kdvetd 6t évig megbrizni. Ezen idétartamig minden, a szolgalati idével,
vagy a nyugellatas megallapitasa soran figyelembevételre kerilé jévedelemmel kapcsolatos iratot
meg kell 6rizni.

Az egyéb szemeélyes adatokat tartalmazo iratok megérzési ideje: 5 év.

1.2.8. Kozszolgalati tisztvisel6k személyi iratai, munkaiigyi nyilvantartasa
A kdzszolgalati alkalmazott adatainak régzitése kodzokirat, illetve munkaltatoi intézkedés alapjan
torténhet. Ha a munkaltatd a kozszolgalati alkalmazott irasbeli kérelmére a koézszolgalati

alkalmazott olyan adatait is kezeli, amelyek atadasara térvény nem kotelezi, ugy az ilyen adatokat
elkuldnitetten kell kezelni.

1.3. A munkavallalé/koztisztvisel6i alkalmassagi vizsgalatokkal kapcsolatos adatkezelés
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A koztisztviselével, munkavallaloval szemben csak olyan alkalmassagi vizsgalat alkalmazhato,
amelyet a kdzszolgalati jogviszony, ill. munkaviszonyra vonatkozd szabaly ir eld, vagy amely a
kdézszolgalati jogviszonyra, munkaviszonyra vonatkoz6 szabalyban meghatarozott jog gyakorlasa,
kotelezettség teljesitése érdekében szikseges. A vizsgalat el6tt részletesen tajékoztatni kell a
koztisztvisel6ket, munkavallalokat tébbek kozoétt arrdl, hogy az alkalmassagi vizsgalat milyen
készség, képesség felmérésére iranyul, a vizsgalat milyen eszkdzzel, moddszerrel térténik.
Amennyiben jogszabaly irja el6 a vizsgalat elvégzését, akkor tajékoztatni kell a
munkavallalo/kdztisztvisel6t a jogszabaly cimér6l és a pontos jogszabalyhelyrél is. Az
alkalmassagi vizsgalatokkal kapcsolatos adatkezelésrél szolo tajékoztatét a jelen szabalyzat
melléklete tartalmazza.

A munkaalkalmassagra, felkészlltségre iranyuld tesztlapok a munkaltatdé mind a kézszolgalati
jogviszony, vagy munkaviszony létesitése el6tt, mind pedig a kdzszolgalati jogviszony,
munkaviszony fennallasa alatt kitdltetheti a munkavallalé/kdztisztviselékkel.

Az egyértelmlien a kbzszolgalati jogviszony, munkaviszonnyal kapcsolatos, a munkafolyamatok
hatékonyabb ellatdsa, megszervezése érdekében csak akkor tdlthetd ki a koztisztviseldk,
munkavallalok nagyobb csoportjaval pszicholdgiai, vagy személyiségjegyek kutatasara alkalmas
tesztlap, ha az elemzés soran felszinre kerilt adatok nem kothetdk az egyes konkrét
munkavallalé/kdztisztvisel6khoz, vagyis anonim modon térténik az adatok feldolgozasa.

Az alkalmassagi vizsgalatok esetén:

- Részletesen tajékoztatni kell az alkalmazottat, illetve leendd alkalmazottat tébbek kdzott arrdl,
hogy az alkalmassagi vizsgalat milyen készség, képesség felmérésére iranyul, a vizsgalat milyen
eszkozzel, modszerrel torténik.

- Az eredményeket a vizsgalt leend6 alkalmazottak és az alkalmazottak, valamint a vizsgalatot
végz6 szakember ismerhetik meg.

- A munkaltatdé csak azt az informaciot kaphatja meg, hogy a vizsgalt személy a munkara
alkalmas-e vagy sem, illetve milyen feltételek biztositanddk ehhez. A vizsgalat részleteit, illetve
annak teljes dokumentaciojat azonban nem ismerheti meg.

- A munkaltato altal el6irt alkalmassagi vizsgalatok kdvetelményei esetében is el kell végezni az
érdekmérlegelési tesztet, az alkalmazottal szemben csak olyan alkalmassagi vizsgalat
alkalmazhat6, amelyet foglalkoztatasi jogviszonyra vonatkozé szabaly ir eld, vagy amely
foglalkoztatasi jogviszonyra vonatkozé szabalyban meghatarozott jog gyakorlasa, koételezettség
teljesitése érdekében szukséges.

- A munkaalkalmassagra, felkészlltségre iranyuld teszteket a munkaltatdé mind a foglalkoztatasi
jogviszony létesitése el6tt, mind pedig a foglalkoztatasi jogviszony fennallasa alatt kitdltetheti az
alkalmazottakkal.

A kezelhet6 személyes adatok koére: a munkakori alkalmassag ténye, és az ehhez szikséges
feltételek.

Az adatkezelés jogalapja: a Munka térvénykdnyve, a munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés
alkalmassag orvosi vizsgalatarol és véleményezésérél szold 33/1998. (VI. 24.) NM rendelet, az
Adatkezeldre vonatkozé jogszabalyi kotelezettségek teljesitése, a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés c)
pontja

A személyes adatok kezelésének célja: munkaviszony létesitése, fenntartasa, munkakor betoltése.
A vizsgalat eredményt a vizsgalt munkavallalé/koztisztvisel6k, illetve a vizsgalatot végzd
szakember ismerhetik meg. A munkaltaté csak azt az informaciét kaphatja meg, hogy a vizsgalt
személy a munkara alkalmas-e vagy sem, illetve milyen feltételek biztositandok ehhez. A vizsgalat
részleteit, illetve annak teljes dokumentacidjat azonban a munkaltatd nem ismerheti meg.

A személyes adatok kezelésének id6tartama: a kozszolgalati jogviszony, munkaviszony
megszinéset kdvetd 5 év.
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1.4. Felvételre jelentkez6 koztisztvisel6k, munkavallalok adatainak kezelése, palyazatok,
onéletrajzok

A kezelhetd személyes adatok kore: a természetes személy neve, sziletési ideje, helye, anyja
neve, lakcim, képesitési adatok, fénykép, telefonszam, e-mail cim, a jelentkezérél készitett
munkaltatoi feljegyzés.

A személyes adatok kezelésének célja: jelentkezés, palyazat elbiralasa, a kivalasztottal
kdézszolgalati jogviszony létesitése, ill. munkaszerzddés kotése. Az érintettet tajékoztatni kell arrdl,
ha a munkaltaté nem 6t valasztotta az adott allasra.

Az adatkezelés jogalapja: szerzddés teljesitése. Az adatkezelés jogszeriinek mindsil, ha arra
valamely szerz6dés vagy szerz6déskotési szandék keretében van szukség, ha az a szerz6dés
megkotését megeléz8en az érintett kérésére torténd 1€pések megtételéhez sziikséges (Rendelet 6
cikk (1) bek. b. pont).

A személyes adatok tarolasanak idétartama: a jelentkezés, palyazat elbiralasaig. A ki nem
valasztott jelentkezdk személyes adatait tordini kell. Térélni kell annak adatait is, aki jelentkezését,
palyazatat visszavonta.

A munkaltatd csak az érintett kifejezett, egyértelmi és 6nkéntes hozzajarulasa alapjan 6rizheti
meg a palyazatokat, feltéve, ha azok megbrzésére a jogszabalyokkal &sszhangban allé
adatkezelési célja elérése érdekében szikség van. E hozzajarulast a felvételi eljaras lezarasat
kovetden kell kérni a jelentkezdktdl.

A részletes szabalyokat a hatalyos kézszolgalati szabalyzat tartalmazza.

1.5. A munkaltatoé altal biztositott eszk6zok ellendrzésére és jogkovetkezményeire
vonatkoz6 szabalyok

Az ellen6rzésre és adatkezelésre a Hivatal vezet6je, vagy a munkaltatoi jogok gyakorlja jogosult.
Amennyiben az ellendrzés korulményei nem zarjak ki ennek lehetéségét, biztositani kell, hogy a
munkavallalo/koztisztviseld jelen lehessen az ellenérzés soran.

Az ellenérzés el6tt tajékoztatni kell a munkavallalét/koztisztvisel6t arrdl, hogy milyen munkaltatoi
érdek miatt kerll sor az ellen6érzésre, munkaltatd részérdl ki végezheti az ellenérzést, - milyen
szabalyok szerint kerllhet sor ellenérzésre (fokozatossag elvének betartasa) és mi az eljaras
menete, - milyen jogai és jogorvoslati lehetGségei vannak az ellen6rzéssel egyltt jaro
adatkezeléssel kapcsolatban.

Az ellen6rzés soran a fokozatossag elvét kell alkalmazni. Els6dlegesen a cim és targyadatokbdl
kell megallapitani, hogy a tartalom a koztisztvisel6, munkavallald6 munkakéri feladataval
kapcsolatos, és nem személyes céll. Nem személyes célu tartalmakat a munkaltaté korlatozas
nélkul vizsgalhat.

Ha jelen szabalyzat rendelkezéseivel ellentétben az allapithaté meg, hogy a koztisztviseld,
munkavallalé az eszkdzt személyes célra hasznalta, fel kell szdlitani a koztisztvisel6t,
munkavallalot, hogy a személyes adatokat haladéktalanul tordlje. A koztisztvisel6, munkavallalo
tavolléte, vagy egyuttmikodésének hianya esetén a személyes adatokat az ellenérzéskor a
munkaltatd torli. Az eszkéz szabalyzattal, munkaltatéi utasitassal ellentétes hasznalata miatt a
munkaltatd a munkavallalé/kdztisztviselbvel szemben munkajogi  jogkdvetkezményeket
alkalmazhat.

A munkavallalé/kdztisztviseld az eszkdz ellenbrzésével egyltt jaré adatkezeléssel kapcsolatban a
munkaltaté adatkezelési szabalyzatanak az érintett jogairdl szolo fejezetében irt jogokkal élhet.
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1.5.1. E-mail fiok hasznalatanak ellenérzésével kapcsolatos adatkezelés

Ha a Hivatal e-mail fiokot bocsat a munkavallalé/kdztisztvisel6 rendelkezésére — ezen e-mail cimet
és fiokot a munkavallalé/kdztisztviseld kizarélag munkakéri feladatai céljara hasznalhatja, annak
érdekében, hogy a munkavallalok/koztisztvisel6k ezen keresztil tartsak egymassal a kapcsolatot,
vagy a munkaltatd képviseletében levelezzenek az (gyfelekkel, mas személyekkel,
szervezetekkel.

A munkavallalo/kdztisztvisel6 az e-mail fiokot személyes célra nem hasznalhatja, a fiokban
személyes leveleket nem tarolhat.

A munkaltatd jogosult az e-mail fiok teljes tartalmat és hasznalatat rendszeresen — 3 havonta -
ellendrizni, ennek soran az adatkezelés jogalapja a munkaltatd jogos érdeke. Az ellenbrzés célja
az e-mail fiok hasznalatara vonatkozé munkaltatéi rendelkezés betartasanak ellenérzése, tovabba
a munkavallaldi/kdztisztviseldi kotelezettségek ellenérzése.

Az ellenérzésre és adatkezelésre a munkaltaté vezetdje, vagy a munkaltatéi jogok gyakorldja
jogosult.

Amennyiben az ellendrzés kortlményei nem zarjak ki ennek lehetéségét, biztositani kell, hogy a
munkavallalo/kdztisztviseld jelen lehessen az ellenérzés soran.

Az ellen6rzés el6tt tajekoztatni kell a munkavallalot/kdztisztvisel6t arrdl, hogy milyen munkaltatéi
érdek miatt kerll sor az ellendrzésre, munkaltaté részérél ki végezheti az ellenérzést, milyen
szabalyok szerint kerllhet sor ellenérzésre (fokozatossag elvének betartdsa) és mi az eljaras
menete, milyen jogai és jogorvoslati lehetéségei vannak a az e-mail fiok ellenérzésével egytutt jard
adatkezeléssel kapcsolatban.

Az ellen6rzés soran a fokozatossag elvét kell alkalmazni, igy elsédlegesen az email cimébél és
targyabdl kell megallapitani, hogy az a munkavallalé/kdztisztviseld6 munkakéri feladataval
kapcsolatos, és nem személyes célu. Nem személyes célu e-mailek tartalmat a munkaltato
korlatozas nélkil vizsgalhatja.

Ha jelen szabalyzat rendelkezéseivel ellentétben az Aallapithatd meg, hogy a
munkavallalo/koztisztviseld az e-mail fiokot személyes célra hasznalta, fel kell szélitani, hogy a
személyes adatokat haladéktalanul torélje. A munkavallalé/kdztisztvisel6 tavolléte, vagy
egyuttmikodésének hianya esetén a személyes adatokat az ellendérzéskor a munkaltato torli. Az
e-mail fiok jelen szabdlyzattal ellentétes haszndlata miatt a munkaltatdé a
munkavallaloval/kdztisztvisel6vel szemben jogkdvetkezményeket alkalmazhat.

A munkavallalo/kéztisztvisel6 az e-mail fiok ellenbrzésével egyltt jaré adatkezeléssel
kapcsolatban e szabalyzatnak az érintett jogairdl szol6 fejezetében irt jogokkal élhet.

A kezelt adatok kére: munkavallalo/koztisztviseld neve, e-mail cime, ellenérzés eredménye

Az adatkezelés jogalapja: az Adatkezelére vonatkozé jogszabalyi kotelezettségek teljesitése, a
Rendelet 6. cikk (1) bekezdés c) pontja.

Az adatkezelés id6tartama: Az ellendrzés tényébdl szarmaztatott jogok és kotelességek altal
megalapozott igények érvényesitési lehetéségeibdl fakadd hataridé.

1.5.2. Szamitogép, laptop, tablet ellenérzésével kapcsolatos adatkezelés

A Hivatal altal a munkavallalé/kdztisztvisel6 részére munkavégzés céljara rendelkezésre bocsatott
szamitogeépet, laptopot, tabletet a munkavallalo/kdztisztvisel6 kizardlag munkakori feladata
ellatasara hasznalhatja, ezek magancélu hasznalatat a Hivatal megtiltja, ezen eszk6zdkdn a
munkavallalo/koztisztvisel6 semmilyen személyes adatot, levelezését nem kezelheti és nem
tarolhatja. A munkaltaté ezen eszk6zokon tarolt adatokat ellendrizheti. Ezen eszk6zdk munkaltatéd
altali ellenérzésére és jogkovetkezményire egyebekben az el6bbi 1.5.1. pont rendelkezései
iranyadok.

1.5.3. A munkahelyi internethasznalat ellenérzésével kapcsolatos adatkezelés
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A munkavallalé/kdztisztvisel6 csak a munkakori feladataval kapcsolatos honlapokat tekintheti meg,
a személyes célu munkahelyi internethasznalatot a munkaltatdé a munkavégzéshez szikséges
mértékig korlatozza.

A munkakoéri feladatként a Hivatal nevében elvégzett internetes regisztraciok jogosultja a Hivatal, a
regisztracié soran a Hivatalra utalé azonositét, jelszot kell alkalmazni. Amennyiben a személyes
adatok megadasa is szikséges a regisztracidhoz, a jogviszony megsziinésekor azok torlését
koteles kezdeményezni a Hivatal.

A munkavallalo/kéztisztvisel® munkahelyi internethasznalatat a munkaltaté ellenérizheti, amelyre
és jogkovetkezményire az 1.5.1. pont rendelkezései iranyadok.

1.6. Megvaltozott munkaképességii alkalmazottak

A megvaltozott munkaképességli munkavallalokra/koztisztviselékre adatkezelési szempontbdl
azonos szabalyok vonatkoznak, mint a Hivatal egyéb alkalmazottjaira, rajuk vonatkozéan azonban
bévebb a kezelt adatok koére. A Hivatal a torvényi elbirasok alapjan kezeli a megvaltozott
munkaképességl munkavallaldk/kdztisztvisel6k egészsegi allapotara vonatkozé adatokat.

1.7. Kartyas belépteté rendszer

A Hivatal éplletének egyes tertiletein (pl. szerverszoba) hasznalatos kartyas beléptetd rendszer a
kartyat hasznald koztisztvisel6/munkavallalé egyes személyes adatait a hasznalat alkalmaval
régziti (név, idépont, ajto).

A beléptet6 rendszer hasznalatanak célja biztonsagtechnikai az alabbiak szerint:

- az épllet egyes helyiségébe belépd dolgozdk azonositasa, a belépés tényének rogzitése, az
épulet tertletén illetéktelentl tartézkoddk mozgasanak dokumentalasa;
- vagyonvédelem, blincselekmények megel6zése és dokumentalasa.

Az adatkezelés jogalapja: az Adatkezeld jogos érdeke, a Rendelet 6. cikk (1) bek. f) pont
Az Adatkezel6 a jogos érdek igazolasara érdekmérlegelési tesztet készitett, melynek alapjan
megallapithatd, hogy az Adatkezelés a munkavallalok érdekeit, személyiségi jogait nem sérti.

A belépési tevékenységek tarolasi idétartama a Hivatal jogviszonyanak megsziinéséig, de
legkés6bb az adat régzitésétél szamitott 6 honap, amennyiben azok nem kertlilnek felhasznalasra
valamilyen esemény miatt. Felhasznalas esetén az adatok tarolasa a cél eléréséhez szikséges
leheté legrovidebb id6tartamon keresztll torténik, ezt kdvetbéen az adatok megsemmisitésre
kerulnek.

A belépési adatbazis adatai blincselekmény vagy szabalysértés gyanujanak észlelése esetén,
tovabba megkeresés vagy adatkérés alapjan a birésagnak, Ugyészségnek, nyomozé hatésagnak,
valamint a szabalysértés miatt eljaré hatdésagnak és a szabalysértés miatt el6készitd eljarast
folytatd szervnek adhatok at.

1.8. Riasztérendszer

A Hivatal helyiségekben kiépitett riasztorendszer szintén biztonsagtechnikai céllal kerul
alkalmazasra. Az azt belizemeld és kikapcsolo koéztisztviselé/munkavallald, illetve azt kezelni
jogosult egyéb személyek egyes személyes adatai (beazonosithaté kod) régzitésre keriinek, az
azonositas megkonnyitése végett.

Az adatkezelés jogalapja: az Adatkezel6 jogos érdeke, a Rendelet 6. cikk (1) bek. f) pont
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Az Adatkezel6 a jogos érdek igazolasara érdekmérlegelési tesztet készitett, melynek alapjan
megallapithatd, hogy az Adatkezelés a munkavallaldk érdekeit, személyiségi jogait nem sérti..

A riasztasi tevékenységek tarolasi idétartama 1 év, amennyiben azok nem kerulnek felhasznalasra
valamilyen esemény miatt. Felhasznalas esetén az adatok tarolasa a cél eléréséhez szikséges
leheté legrovidebb id6tartamon keresztll torténik, ezt kdvetbéen az adatok megsemmisitésre
keriinek.

2. A Hivatal altal ellatando6 feladatokkal kapcsolatos adatkezelés

A Hivatal altal elldtand6 feladatok jegyzékét és az ahhoz szikségesen kezelendd személyes
adatokat, valamint ezen adatok kezelésének szabdlyait a jelen szabalyzat mellékletét képezé
LAdatvédelmi nyilvantartas” tartalmazza.

Az adatkezelési nyilvantartas az alabbi informaciokat tartalmazza:
- az adatkezel6 neve és elérhetésége, az adatkezeldé képviselbjének és az adatvédelmi
tisztvisel6 neve és elérhetdsége;
- adatkezelés céljai;
- az érintettek kategoriainak, valamint a személyes adatok kategoriainak ismertetése,
- cimzettek kategoériai,
- a klldonbo6z6 adatkategoriak torlésére elbiranyzott hataridok.

Az adatfeldolgozd kételes nyilvantartast vezetni az adatkezel® nevében végzett adatkezelési
tevékenységek minden kategériajardl, a nyilvantartas a kévetkezé informacidkat tartalmazza:

- az adatfeldolgozé vagy az adatfeloldozok neve és elérhetéségei, €s minden olyan
adatkezel6 neve és elérhet8ségei, amelynek vagy akinek a nevében az adatfeldolgozé
eljar, tovabba az adatkezeld vagy az adatfeldolgozd képviseldjének, valamint az
adatvédelmi tisztvisel6nek a neve és elérhetbségei;

- az egyes adatkezel6k nevében végzett adatkezelési tevékenységek kategoriai;

Az adatkezelési nyilvantartdsokat irasban, lehetéség szerint elektronikus formatumban kell
vezetni, és a Hatosag megkeresése alapjan a nyilvantartast rendelkezésére bocsatani.

A tovabbiakban azon feladatok kertilnek kiemelésre, amelyek adatkezelése komplexebb, nagyobb
odafigyelést és/vagy komolyabb felkésziltséget igényel.

2.1. A kozterulet-felugyeld tevékenységével kapcsolatos adatkezelés

A Hivatal a kozteruleti rend és tisztasag védelmérdl, a tomegkozlekedési eszk6zok hasznalati
rendjének fenntartasardl, az Onkormanyzati vagyon védelmérdl kozterilet-feligyelé atjan
gondoskodik. Az dnkormanyzat a kozterllet-felligyeld munkajanak megkezdése elétt az egyes
rendészeti feladatokat ellaté személyek tevékenységérdl, valamint egyes toérvényeknek az
iskolakertlés elleni fellépést biztositd6 moddositasardl szélé térvényben meghatarozott
egyuttmikodési megallapodast kotott a renddrséggel.

A feligyel6 feladata a kozterilet-felligyeletrdl szol6 1999. évi LXIII. térvény rendelkezései szerint a
képvisel6-testilet szervezeti és mikodési szabalyzataban, illetéleg a kozterlletfellgyeld
munkakoéri leirasaban meghatarozasra kerdlt.

A jogszabaly rendelkezései alapjan a feladatkérében eljaré felligyelé hivatalos személy. A
felligyeld az e térvényben meghatarozott feladatkérében eljarva jogosult és koteles a kozterlleten
ellendrizni a jogszabalyban elbirt kdtelezettségek megtartasat, jogszabalysértés esetén eljarast
kezdeményezni vagy az egyes rendészeti feladatokat ellatdé személyek tevékenységérél, valamint
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egyes torvényeknek az iskolakertlés elleni fellépést biztositd moddositasardl szold térvényben
meghatarozott intézkedést megtenni.

A felligyel6 koztisztviselS. A feladatait az dnkormanyzat illetékességi terlletén 1évé kozterileten,
az 6nkormanyzat intézményeinek, gazdasagi szervezeteinek terlletén latja el.

A feligyel6 a képvisel6-testiilet altal meghatarozottak szerint egytttmikodik a rendérséggel, a
hivatdsos katasztréfavédelmi szervvel (a tovabbiakban: rendvédelmi szervek), a Nemzeti Ado- és
Vambhivatallal, az egyéb allami ellenérzd és énkormanyzati szervekkel, tarsadalmi szervezettel, igy
kildndsen a helyi polgarér szervezettel, valamint a feladatai ellatasahoz segitséget nyujté egyéb
szervezettel.

A rendbrséggel valé egyittmikodés a rendbrkapitanysag és a Hivatal kozott létrejott
egyuttmikodési megallapodas szabalyai k6zott torténik.

A felligyel6 az intézkedésével érintett személyrél, az intézkedése vagy az eljarasa szempontjabdl
Iényeges kornyezetrdl és koriiményrél, targyrol képfelvételt, hangfelvételt, kép- és hangfelvételt (a
tovabbiakban egytt: felvétel) készithet.

2.1.1. Képfelvevd hasznalata soran torténdé adatkezelés

A felugyel6 kozteruleten, kdzbiztonsagi, illetve blinmegelézési célbdl, barki szamara nyilvanvaléan
észlelhetd modon képfelvevét helyezhet el, és felvételt készithet. A képfelvevd elhelyezéseérdl,
valamint a képfelvevdvel megfigyelt kdztertlet kijeldlésérdl a képviselb-testilet dont. A képfelvevét
a fellgyeld Uzemelteti és kezeli. A felligyel6 a képfelvevok elhelyezésérdl és a képfelvevék altal
medfigyelt kozterlletrdl tajékoztatja a rendérséget, valamint ezeket az adatokat az Onkormanyzat,
illetve a Hivatal honlapjan kézzéteszi.

A képfelvevd altal megfigyelt terliletre belépé személyek tajékoztatasat eldsegité moddon
figyelemfelhivo jelzést, ismertetést kell elhelyezni a képfelvevdk elhelyezésérdl, az adatkezelés
tényérél.

A készitett felvétel a rogzités helyszinén

a) elkovetett blincselekmény vagy szabalysértés miatt indult eljarasban,

b) elkbvetett jogsértés miatt inditott kdzigazgatasi hatdsagi eljarasban,

c) végzett felligyel6i intézkedés jogszerliségének megallapitasara iranyulé kdzigazgatasi hatésagi
eljarasban, tovabba

d) a felvételen szerepld személy altal, jogainak gyakorlasa érdekében inditott eljarasban
hasznalhato fel.

A készitett felvétel

a) a terrorcselekmények vagy mas blncselekmények megel6zése, felderitése és megszakitasa
céljabal,

b) a nemzetbiztonsagi védelmi és elharitasi, informacidszerzési, tovabba nemzetbiztonsagi,
iparbiztonsagi, belsé biztonsagi és blinmegel6zési ellenbrzési feladatok ellatasa céljabdl,

c) a katasztrofavédelmi, tizvédelmi hatdsagi feladatok ellatasa céljabdl, illetve

d) korozott személy vagy targy azonositasa érdekében

is felhasznalhato.

A kezelt adatok kore: arcképmast, forgalmi rendszamot és mas személyes adatot tartalmazo képi
felvétel.

Az adatkezelés jogalapja: az adatkezelés kdzérdek(i vagy az adatkezelére ruhazott kdzhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat (a kozterllet-felligyeletrél szolo 1999. évi
LXIII. térvény) végrehajtasahoz sziikséges, a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés e) pontja
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Az adatkezelés id6tartama: A felligyel6 a rogzitett felvételt a rogzitést kdveté harminc nap
elteltével haladéktalanul torli. A feliigyelé a feladatkdrébe tartozé eljarast a felvétel rogzitésétdl
szamitott két munkanapon belll kételes meginditani, vagy kezdemeényezni az eljarasra jogosult
szervnél vagy hatésagnal a hataskorébe tartozé eljards meginditasat. Ha a felligyel6
kezdeményezésére az eljarasra jogosult szerv vagy hatdésag az eljarasat meginditotta, és errél a
felligyelét 30 napon belll tajékoztatta, a felligyel6 a rogzitett felvételt az eljarasra jogosult szerv
vagy hatdsag részére torténd tovabbitasaig kezelheti azzal, hogy az adatkezelés id6tartama nem
haladhatja meg a harminc napot.

Az adatok tovabbitasa: Ha a felvételen szerepld személy a jogainak érvényesitésére eljarast
inditott, részére az adatkezelési hataridén belll benyujtott kérelemre a felvételt tovabbitani kell.

Ha a rogzitett felvételt a felligyel6 az eljarasra jogosult szerv, hatésag megkeresésére vagy a
felvételen szereplé személy kérelmére tovabbitotta, a felvételt a tovabbitassal egyidejlileg térdini
kell.

Kbézigazgatasi hatésagi eljarasban az eljar6 hatésag megkeresésére a rogzitett felvétel
tovabbithatd, ha a megkeres6 hatésag a megkeresésben az eljaras targyat, Ggyszamat és a
rogzitett felvétellel bizonyitandé tényt megjeldli.

A rogzitett felvételt a feligyeld a renddrség, a nemzetbiztonsagi szolgalat, a hivatasos
katasztroéfavédelmi szerv részére megkeresésik esetén tovabbitja blincselekmény megelézése,
felderitése és megszakitasa céljabol.

A rogzitett felvétel tovabbitasara iranyuld megkeresést meg kell tagadni, ha a felvétel a
megkeresésben meghatarozott tény bizonyitasara alkalmatlan.

Az adatok védelme: A felligyeld a felvétel kezelése soran koteles megtenni az ahhoz sziikséges
szervezési, technikai és egyéb adatbiztonsagi intézkedéseket, hogy az érintett személy személyes
adatait, igy kuldndsen magantitkait és maganéletének kortlményeit illetéktelen személy
tudomasara jutasatol megovja. A felligyelének biztositani kell tovabba, hogy a felvételen szerepld
személy - a felvétel torlésének idépontjaig - megtekinthesse a réla készilt felvételt.

2.1.1.1. Térfigyel6 kamerarendszer lizemeltetése

Az Onkormanyzat a tulajdondban lévé kozterlletein 1évd telepitett kamerabol allo térfigyeld
kamerarendszer (a tovabbiakban: rendszer) lUzemeltetésére vonatkozdan kildn szabalyzatot
alkotott, melyet a képvisel6testulet 6/2022. (11.15.) 6nkormanyzati rendeletével fogadott el.

A kamerarendszer kibGvitésérdl a képvisel6-testilet a 36/2022. ((11.14.) Kt. hatarozatban dontott.

2.1.2. lgazoltatassal kapcsolatos adatkezelés

A fellgyeld az igazoltatas soran feljelentés megtétele, a vagyonvédelmi feladatainak ellatasa
soran, valamint szabalysértési vagy kozigazgatasi hatésagi eljaras meginditasa céljabdl az
igazoltatott szemely

a) természetes személyazonosité adatait,

b) laké- vagy tartézkodasi helyének, ennek hianyaban szallashelyének adatait (a tovabbiakban
egyutt: lakcim) kezeli.

A feligyel6 jogosult az elszallitott, a kerékbilinccsel rogzitett, valamint a feltartéztatott jarmi
tulajdonosanak (izemben tartdjanak) megallapitasa céljabol a kézuti kézlekedési nyilvantartasrol
sz0l6 torvényben meghatarozott adatot - térités nélkul - atvenni az orszagos jarmuinyilvantartasbol.
Az ilyen médon szerzett adatokat az eredeti céltdl eltéréen a felligyel6 nem hasznalhatja fel.

Az adatkezelés id6tartama: Az igazoltatas soran rogzitett személyes adatok az adatfelvételt,
valamint az adatatvételt kdvetd harminc napig kezelheték.
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Az adatkezelés jogalapja: az adatkezelés kdzérdek( vagy az adatkezelére ruhazott kdzhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat (a kozterllet-fellgyeletrdl széld 1999. évi
LXIII. térvény) végrehajtasahoz sziikséges, a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés e) pontja

2.1.3. Kozteriilet-feliigyelettel kapcsolatos egyéb adatkezelés

A kozterllet-felugyel6 altal kirdtt birsagokat és a kozterulet bérletére vonatkozd adatokat a
kozteriletfeliigyel6 tovabbitja a Hivatal pénzigyi feladatokat ellaté munkatarsainak.
A Hivatal vezeti a kozterllet hasznalati nyilvantartast.

Kezelt adatok kore:

a./ az engedélyt kér6 neve és allando lako-, szék-, vagy telephelyének cime,

b./ a kozterllet-hasznalat célja és id6tartama, vagy az, hogy a kozterlletet az engedélyt kérd
allando jelleggel kivanja hasznalni, a hasznalati dij 6sszege

c./ a kdzterllet-hasznalat helyének, médjanak és mértékének pontos meghatarozasa.

Az adatkezelés id6tartama: a szerz6dés, a terllet hasznalati joganak megsziinését koveto 8 év.

Az adatkezelés jogalapja: az adatkezelés kdzérdek(i vagy az adatkezelére ruhazott kdzhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat (a kozterllet-feligyeletrél szolo 1999. évi
LXIII. térvény) végrehajtasahoz sziikséges, a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés e) pontja

2.2. Kozétkeztetés biztositasa

Az Onkormanyzat 1995-ben kotétt vallalkozasi szerz6dést a Bakony Gaszt Zrt. — vel, melynek
keretében jelenleg 15 intézmény vonatkozasaban latja el az étkeztetest a Zrt.
Ezen intézmények tobbsége oktatasi intézmény, ahol az Erintettek tobbsége kiskoru.

Az érintett intézményektél az Onkormanyzat megkapja, gydijti, nyilvantartia az étkeztetésben
részesulé gyermekek nevet, a szllék neveét, a gyermekek és szilék lakcimét, tovabba amennyiben
megadjak (nem kotelez6 adatszolgaltatasként) a telefonszamot és e-mail cimet.

Az altalanos étrendben részesulékon kivil vannak a diabetikus étkezésben részesiilék, valamint a
sajatos igényl étkezésben részesulék.

A diabetikus étrend biztositasardl szakorvosi igazolast kér és kap az Onkormény_zat, a sajatos
igényU étkezést igénylSk esetében a nevelési tanacsadotdl kér és kap igazolast az Onkormanyzat.
Ezen adatok a kilénleges kategoriaju adatok.

Az Onkorméanyzat a szolgaltatast nyGjté Zrt. részere kizardlag létszamadatokat kuld,
intézményenként megbontva. Igy személyes adat a Zrt. részére nem kerul megkuldésre.

Az adatkezelés jogalapja: az adatkezelés kdzérdek(i vagy az adatkezelére ruhazott kdzhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat (a kozétkeztetés feladatellatas vallalasa)
végrehajtasahoz sziikséges, a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés e) pontja.

Az egészségugyi adatok kezelésének jogalapja: a Rendelet 9. cikk (2) bekezdés b) pontja - az
adatkezelés az adatkezel6nek vagy az érintettnek a szocialis biztonsagot és szocialis védelmet
szabalyozé jogi el6irasokbdl fakadd kotelezettségei teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa
érdekében szikséges.

A gyl(ijtott adatokat az Adatkezel6 1 (egy) évig, illetve oktatasi intézmények esetében az iskolai év
végeig kezeli.

Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat - 35/ 110 oldal



3. Adatkezelés a képvisel6-testiileti, bizottsagi és tarsulasi tanacsi iilésekkel kapcsolatban

Ajka Varos Onkormanyzatanak képvisel6 testillete, a testllet bizottsagai, a nemzetiségi
onkormanyzatok, valamint a tarsulasok (a tovabbiakban egydtt: testllet) tarsulasi tanacsi tlésének
nyilvanossagara vonatkozdan a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szélé 2011. évi CLXXXIX.
torvény (a tovabbiakban: Moétv.) 46. § (1)-(2) bekezdésében foglaltakat kell alkalmazni az
alabbiakban felsorolt eltérésekkel.

Az Motv. 46. § (2) bekezdés b) pontja alapjan a testulet zart Ulést tart az érintett kérésére
valasztas, kinevezés, felmentés, vezetéi megbizas adasa, annak visszavonasa, fegyelmi eljaras
meginditasa és allasfoglalast igénylé személyi ligy targyalasakor. Ebben az esetben az érintettet a
testulet ulését megel6z6en nyilatkoztatni kell hozzajarulasarol.

Az érintett hozzajaruld nyilatkozatat a jegyz6konyvhoz mellékelni kell.

Amennyiben az Métv. alapjan nyilvanos Ulés tartasanak van helye, de a testilet ilésén olyan
elbterjesztés kerll megtargyalasra, amely személyes adatokat is tartalmaz, és az Ulésen
személyes adatok is elhangozhatnak, a személyes adatok kezelésére vonatkozéan az érintettet
nyilatkoztatni kell.

Amennyiben az érintett nem jarul hozza a személyes adatainak a kezeléséhez, a személyes
adatokat az elbterjesztésben nem szabad feltintetni, és az érintettel kapcsolatban hozott
hatarozatokban, az ulésrél készitett jegyzdkdnyvben a személyes adatokat a honlapon valé
kozzététel elbtt alnevesiteni kell.

A testlleti Ulésekre készitett elbterjesztéseket, a testileti Ulésekrdl készilt jegyz6kdnyveket,
valamint a testlleti Gléseken hozott hatarozatokat, illetve az elfogadott rendeleteket a Hivatal
kezeli, és tartja nyilvan papir alapon és elektronikusan is.

Tekintettel arra, hogy a testlleti Ulésekre készitett elGterjesztések, valamint a jegyzdkdnyvek
kozérdekil adatnak mindslinek, azok barki altal megismerhetéek, és a Varos hivatalos honlapjan
kbzzétételre kerllnek.

A zart Ulésekrdl készitett jegyz6konyvek a honlapon nem kerilnek kozzétételre, azokat ugy kell
kezelni, hogy abba csak a képviselék vagy a testileti tagok tekinthetnek be. A zart Glésen hozott
hatarozatok barki altal megismerhetbek, figyelemmel kell lenni azonban a személyes adatok
védelmére.

Amennyiben az el6terjesztések vagy jegyz6konyvek — ideértve a zart Glés jegyz6kdnyveit is —
személyes adatot tartalmaznak, azokat csak a személyes adatok alnevesitésével lehet
megismerhet&vé tenni.

4. Uzleti partnerekhez, egyedi szerzédésekhez kapcsolodé adatkezelések

A Hivatal/Onkormanyzat szerzédés teljesitése jogcimén a szerzédés megkétése, teljesitése,
megsziinése, szerzddési kedvezmény nyuljtasa céljabdl kezeli a vele vevéként, szallitokeént
szerz06dott természetes személy nevét, szlletési nevét, sziletési idejét, anyja nevét, lakcimét,
adoéazonositd jelét, adoszamat, vallalkozoéi, 6stermelbi igazolvany szamat, személyi igazolvany
szamat, lakcimét, székhely, telephely cimét, telefonszamat, e-mail cimét, honlap-cimét,
bankszamlaszamat, vevészamat (lgyfélszamat, rendelésszamat), online azonositdjat (vevok,
szallitok listaja, torzsvasarlasi listak), Ezen adatkezelés jogszeriinek mindsil akkor is, ha az
adatkezelés a szerz6dés megkotését megel6zéen az érintett kérésére torténd 1épések
megtételéhez szikséges.

A személyes adatok tarolasanak id6tartama: a szerz6dés megsziinését kévetd 5 év.

Az adatkezelés jogalapja maganszeméllyel kotott szerz6dés esetében: a szerz6dés teljesitéséhez
szlkséges adatkezelés (Rendelet 6. cikk (1) bek. b) pont)
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Az adatkezelés jogalapja azon esetekben, amikor a szerz6dés jogi személlyel koéttetik, a
kapcsolattarté személyes adatainak kezelésének jogalapja: az adatkezeld vagy harmadik fél jogos
érdeke (Rendelet 6. cikk (1) bek. f) pont)

A maganszeméllyel kdtendd szerz6dés esetén az érintettel az adatkezelés megkezdése elbtt
kozolni kell, hogy az adatkezelés a szerz6déskotési szandék, illetve szerzddés teljesitése
jogcimen alapul. A tajékoztatas megtorténhet magaban a szerzédésben, illetve az annak
mellékletét képez6 tajékoztatoban vagy a honlapon kdzzétett adatkezelési tajékoztatoban is.

Az érintettet személyes adatai adatfeldolgoz6 (amennyiben az Adatkezel§ igénybe vesz
adatfeldolgozot) részére torténd atadasardl is tajékoztatni kell.

A Hivatal a vele szerz6d6 jogi személy képviseletében eljard - a szerz6dést alaird - természetes
személy szerz6désben megadott személyes adatait, tovabba lakcimét, e-mail cimét és
telefonszamat, online azonositodjat kapcsolattartas, a szerz6désbél eredd jogok és kotelezettségek
gyakorlasa, kapcsolattartas céljabol jogos érdek jogcimén kezeli. Ezen adatok tarolasanak
idétartama a szerz6dés megsziinését kdvetd 5 év. A jogos érdeken alapulé adatkezelés esetén az
érintett kiemelt joga, hogy tiltakozzon az adatkezelés ellen.

A Hivatala vele kotott szerz6désben kapcsolattartoként megjeldlt - nem alaird - természetes
személy nevét, cimét, telefonszamat, e-mail cimét, online azonositéjat kapcsolattartas,
szerz6désbél eredd jogok és kotelezettségek gyakorlasa céljabdl jogos érdek jogcimén kezeli,
figyelemmel arra, hogy a kapcsolattarté a szerz6d6é féllel foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyban
all, igy ezen adatkezelés az érintett jogait nem érinti hatranyosan. A szerz6dé fél kijelenti, hogy a
kapcsolattartéi minéséghez kapcsolédd adatkezelésrél az érintett kapcsolattartét tajékoztatta.
Ezen adatok tarolasanak idétartama a kapcsolattartéi minéség fennallasat kévetd 5 év.

Az adatkezelés jogalapja azon esetekben, amikor a szerz6dés jogi személlyel koéttetik, a
kapcsolattartd személyes adatainak kezelésének jogalapja: az adatkezeld vagy harmadik fél jogos
érdeke (Rendelet 6. cikk (1) bek. f) pont)

Az Adatkezel6 a jogos érdek igazolasara érdekmérlegelési tesztet készitett, melynek alapjan
megallapithatd, hogy az Adatkezelés a maganszemély kapcsolattartok érdekeit, személyiségi
jogait nem sérti.

Az érintett személlyel az adatkezelés megkezdése el6tt kozolni kell, hogy az adatkezelés a
szerzOdéskotési szandeék, illetve szerz6dés teljesitése jogcimen alapul. A tajékoztatas
megtorténhet magaban a szerz6désben, illetve az annak mellékletét képezé tajékoztatéban vagy
a honlapon kozzétett adatkezelési tajékoztatdban is.

Az érintettet személyes adatai adatfeldolgozé részére torténd atadasardl is tajékoztatni kell.
A természetes személlyel kotott szerz6déshez kapcsolédd adatkezelési kikotés szdvegét jelen
Szabalyzat melléklete tartalmazza.

5. Jogi kotelezettségen alapul6 adatkezelés
5.1. Adatkezelés az ado6- és szamviteli kotelezettségek, adatszolgaltatas teljesitése céljabol

A Hivatal kezeli a vevéként, szallitoként, bérbeaddként, megbizottként, szolgaltatas igenybe
vevljeként, illetve vele egyéb (zleti kapcsolatban allé vagy Uzleti kapcsolatba 1€p6 természetes
személyek térvényben meghatarozott adatait.

A kezelhetd szemeélyes adatok kore: a természetes személy természetes szemeélyazonosito
adatai: név (el6z6 név) sziletési hely, id8, anyja neve, lakcime, addészama és addazonositd
szama.
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Az adatkezelés jogalapja: az adojogszabalyokban (pl. az altalanos forgalmi adordl szolo 2017. évi
CXXVII. toérvény, a személyi jbvedelemaddrdl szold 1995. évi CXVII. térvény, az addzas rendjérdl
sz6l6 2017. évi CL. térvény, foglalt kotelezettségeknek valé megfelelés, illetve azok teljesitése,
azaz a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés c) pontjaban meghatarozott jogcimen alapul.

A személyes adatok tarolasanak id6tartama: a szerz6dés megsziinését koéveté 7 év. Ha
jogszabaly (pl. adotérvény, stb.) ennél hosszabb idét allapit meg a szerzédések nyilvantartasara,
illetve tarolasara, akkor e jogszabalyokban meghatarozott id6tartam.

5.2. Kifizet6i adatkezelés

A Hivatal jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, térvényben (jogszabalyban) el6irt add- és
jarulékkotelezettségek teljesitése (ado-, és tarsadalombiztositasi ligyintézés) céljabdl kezeli azon
érintettek — alkalmazottak, tagok, foglalkoztatottak, egyéb juttatasban részestilék és szerzédéses
kapcsolatban allék — adoétorvényekben elbirt személyes adatait, akikkel kifizet6i (az addzas
rendjérél szolé 2017. évi CL. térvény (Art. 7.§ 31.) kapcsolatban all.

A kezelt adatok kore: a természetes személy természetes személyazonosité adatai: név (el6z6
név) sziletési hely, id6, anyja neve, lakcime, addészama és addazonosité szama,
tarsadalombiztositasi azonosito jele (TAJ szam), ha az érintett nyugdijas, a nyugdijas térzsszama.
Amennyiben az adotérvények ehhez jogkdvetkezményt fliznek, a Hivatal kezelheti az
alkalmazottak egészséglgyi (Szja tv. 40.§) és szakszervezeti (Szja 47.§ (2) b./) tagsagra
vonatkozé6 adatait az addé- és  jarulékkdtelezettségek teljesitése  (bérszamfejtés,
tarsadalombiztositasi Ggyintézés) céljabdl.

Az adatkezelés jogcime: az addjogszabalyokban (pl. az altalanos forgalmi adérol szolé 2017. évi
CXXVII. toérvény, a személyi jbvedelemaddrdl szolé 1995. évi CXVII. térvény, az addzas rendjérdl
sz616 2017. évi CL. térvény), a tarsadalombiztositas ellatasaira és a magannyugdijra jogosultakrol,
valamint e szolgaltatasok fedezetérél sz6ld 1997. évi LXXX. térvényben foglalt kotelezettségeknek
valé megfelelés, illetve azok teljesitése, azaz a rendelet 6. cikk (1) bekezdés c) pontja

A személyes adatok tarolasanak idétartama a jogalapot adé jogviszony megsziinését kdvetd 8 év.

5.3. A Levéltari torvény szerint maradandoé értékii iratokra vonatkozé6 adatkezelés

A Hivatal jogi kotelezettsége teljesitése jogcimén kezeli a kodziratokrol, a kozlevéltarakrél és a
maganlevéltari anyag védelmérdl szoldo 1995. évi LXVI. térvény (Levéltari torvény) szerint
maradando értékiinek minésulé iratait abbdl a célbdl, hogy a Hivatal irattari anyaganak maradandé
értékli része épségben és hasznalhaté allapotban a jové nemzedékei szamara is fennmaradjon.
Az adattarolas ideje: a kozlevéltar részére torténd atadasig.

6. Az Onkormanyzat honlapja

Az Onkormanyzat és a Hivatal a Varos hireit a lakossaggal a honlapjan osztja meg:
Az Onkormanyzat honlapjanak cime: www.ajka.hu

6.1. E-ligyintézés

Az elektronikus Ugyintézésre kotelezett szervek a 2015. évi CCXXII. térvény ,az elektronikus
Ugyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl” és a kapcsolédd jogszabalyoknak
megfeleléen 2018. januar 1-t6l biztositjak a lakossag és cégek szamara a jogszabalyokban
meghatarozott esetekben az elektronikus tgyintézés lehetéségét.
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A 8. § (1) egyértelm(ivé teszi, hogy ,Az ugyfél — torvény, eredeti jogalkotdi hataskorben
megalkotott kormanyrendelet eltéré rendelkezése hianyaban — jogosult az elektronikus Ggyintézést
biztositd szerv elétt az Ugyei intézése soran Ugyintézési cselekményeit elektronikus uton végezni,
nyilatkozatait elektronikus uton megtenni.”

Az E-Ugyintézési tv. 53. § (1) bekezdése szerint: ,Az Ugyfél kérelmére, kezdeményezésére indult
ugyben egyuttmikodd szervnél rendelkezésre allo, az ugy elintézéséhez szilkséges személyes
adat tekintetében az Ugyfél hozzajarulasat vélelmezni kell a személyes adatnak az eljaré
elektronikus Ugyintézést biztositdé szerv részére t6rténé tovabbitasahoz, valamint az e szerv altali,
az Ugy elintézéséhez szilkséges és elégséges kezeléséhez, ha az elektronikus Ugyintézést
biztosité szerv az adatkezeléssel kapcsolatos lényeges korilményekrél az tgyfelet az informacios
onrendelkezési jogrél és az informacioszabadsagrol szolo térvénynek megfelel6 maodon
tajékoztatta.”

A torvény szerint a személyes adatot szolgaltatd egyuttmikédé szerv az informacids
onrendelkezési jogrél és az informacioszabadsagrol széld térvény szerinti adattovabbitasi
nyilvantartast az e térvény szerint tovabbitott személyes adatok tekintetében olyan médon vezeti,
hogy abbdl az ligyfél elektronikus uton, legfeljebb 3 napon belll tajékoztatast tudjon szerezni arrdl,
hogy mely adatait mely egyittm{kodé szerv, milyen célbdl és milyen idépontban vette at.

6.2. Cookie (siiti) kezelés

A honlapon a sutik hasznalatanak célja, hogy a késébbiekben jobban testre szabhatdak legyenek
a weboldalak, az Ugyfél érdeklédésének és igényeinek megfeleléen, ezaltal kdnnyebbé valik az
oldalak hasznalata. A sutik célja tovabba a jovébeni felhasznaldi tevékenységek gyorsitasa és a
felhasznaldi élmény javitasa az oldalak hasznalata kézben. A sitik anonim, dsszesitett statisztika
készitésére is alkalmasak, igy jobban megérthetd, hogy az emberek hogyan hasznaljak az
oldalakat és igy javitani lehet azok strukturajan és tartalman. Ebbél az informaciébdl nem lehet a
természetes személyt azonositani.

A hasznalt sutik fajtai:

- Anonim latogatdéazonosito (suti) elhelyezése
Az anonim latogatéazonositok (stik) olyan fajlok vagy informaciddarabok, amelyek a felhasznald
szamitogépén (vagy mas internetképes készilékén, mint okostelefon vagy tablagép) tarolédnak,
amikor meglatogat egy oldalt. Egy suti altalaban tartalmazza a webhely nevét, ahonnan az jott, a
sajat ,élettartamat” (vagyis, hogy milyen hosszan marad a késziléken) és az értékét, ami
altalaban egy véletlenszeriien generalt egyedi szam

- Szukséges stitik
Ahhoz sziikségesek, hogy az oldalak jél mikddjenek, lehetévé teszik a felhasznaldknak, hogy
mozogjon webhelyeken és hasznalja a kilénb6z6 funkcidkat. Példaul a korabbi Iépésekre, beirt
szOvegre valé emlékezés megkonnyiti a hasznalatot, amikor visszanavigal egy oldalra
ugyanabban a munkamenetben.
Ezek a sutik nem azonositjak egyénileg a felhasznalét. Ha a felhasznalé nem fogadja el ezen stk
hasznalatat, annak hatasa lehet a webhelyre és annak teljesitményére.

- Teljesitmény sutik
Segitik megérteni, hogy a latogaték hogyan lépnek kapcsolatba webhelyekkel azaltal, hogy
informaciot szolgaltatnak a meglatogatott helyekrdl, arrdl, hogy mennyi idét téltenek az oldalon, és
barmely problémardl, amivel talalkoztak, mint példaul a hibalizenetek. Ez segit a Szolgaltatd
webhelyeinek teljesitményének javitasaban.
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Ezek a sutik nem azonositanak egyénileg felhasznalét. Az adatokat 6sszesitve és névtelendl
gy(jtik.

- Funkcionalitas sutik
Lehetévé teszik a webhelyeknek, hogy emlékezzenek arra, mik keriltek kivalasztasra (mint
példaul a felhasznalénév, nyelv, vagy a régid, ahol tartézkodik az oldal latogatdja), hogy egy
személyesebb online tapasztalatot nyujtsanak. Azt is lehetévé teszik, hogy videdkat nézzen,
jatékokat jatsszon és tarsasagi eszkdzoket hasznaljon, mint példaul a blogok, chatszobak és
férumok.
Az ilyen sitik altal gy(ijtott informaciokban lehetnek személyes azonosité adatok, amelyeket a
felhasznalé6 megosztott, mint a felhasznaléneve vagy profilképe. Mindig nyilvanvaldan tajékoztatni
kell az Ugyfelet arrol, hogy milyen informaciot gydijt a Hivatal, mit csinal vele és kivel osztja meg
azt. Ha nem fogadja el az oldalt hasznalé ezeket a sultiket, annak hatasa lehet a webhely
teljesitményére és funkcionalitasara és korlatozhatja hozzaférését a webhely tartalmahoz.

- Célzas vagy Reklam siitik
Ezeket a sitiket olyan tartalmak szallitdsara hasznélja az Onkormanyzat és a Hivatal, amelyek
relevansabbak a felhasznald szamara és érdeklédési kore szamara. Ezeket arra lehet hasznalni,
hogy célzott hirdetést juttassanak el, és hogy korlatozzak, hogy hanyszor néz meg valaki egy
hirdetést.
Abban is segitenek, hogy mérni lehessen a reklam kampanyok hatékonysagat az oldalakon.
Ezeket a sltiket arra lehet hasznalni, hogy emlékezzenek a webhelyekre, amelyeket meglatogatott
a felhasznalé és megoszthatia az Onkormanyzat és a Hivatal ezt az informéaciét mas felekkel,
ideértve hirdetbit és az ligyndkségeket.
Az ilyen sltik legtébb fajtaja kdveti a fogyasztdkat IP cimikon keresztil ez altal gydjthetnek
személyesen azonosithaté informaciokat.

A honlap lzemeltetdje: Ajkai K6zés Onkormanyzati Hivatal
A tarhely-szolgaltaté neve: DVM Consulting Kft.

A weblappal kapcsolatos Adatkezelési tajékoztatd szovegét jelen szabalyzat melléklete
tartalmazza.

7. Oktatasi, ill. tajékoztatasi célzattal készitett foté ill. videofelvételek készitése

Az adatkezelés célja: A Hivatal az énkormanyzati és hivatali munka kilonbdzé terlletein folyd
munkavégzeésrél, a rendezvényszervezés soran a szervezett eseményekrdl tajékoztato, ill.
reklamfilmet, valamint fotdkat készithet, melyen a Hivatal dolgozdi is szerepelhetnek. A dolgozokat
a Hivatal nem kotelezi a felvételeken torténd  szereplésre, ez kizarélag a
koztisztvisel6k/munkavallalok egyéni dontése. A Hivatal kijelenti, hogy a felvételek készitésének
célia nem a munkavallalok/koztisztvisel6k munkavégzés kdzbeni tevékenységének megfigyelése,
és az alkalmazottakat nem abrazolja negativ formaban. A Hivatal kijelenti, hogy a felvétel nem
sérti a rajta szerepl6k személyhez fliz6d6, a jo hirnév, a becslilet, illetve az emberi méltésag
védelméhez f(iz6d6 jogait.

A kezelt adatok koére: Foto, vided, ill. hangfelvétel

Az adatkezelés jogalapja az Adatkezeld jogos érdeke, a Rendelet 6. cikk (1) bek. f) pontja.

Az Adatkezel6 a jogos érdek igazolasara érdekmérlegelési tesztet készitett, melynek alapjan
megallapithatd, hogy megfelel6 garancidk mellett az Adatkezelés az érintettek érdekeit,
személyiségi jogait nem sérti.
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Az adatkezelés id6tartama: A felvétel készités okaul szolgalé rendezvény, vagy az oktatas
céljanak eléréséig.

8. Telefonos ligyfélszolgalaton térténé adatkezelés

A Hivatal a tevékenysége ellatasa érdekében telefonos Ugyfélszolgalatot Gzemeltet. Jogszabaly
kotelez6 rendelkezése alapjan az Ugyfelek altal, a telefonos Ugyfélszolgalaton bejelentett Gigyet,
panaszt kotelezéen irasban rogziteni kell (maganszemély neve, cime, telefonszama, e-mail cime)
az adatvédelmi tajékoztatoban meghatarozott jogaira valé felhivas mellett és azt 5 évig meg kell
Orizni, errdl az érintettet tajékoztatni kell.

Az adatkezelés jogalapja a koézérdekl adatkezelés, illetve az adatkezel6re ruhazott kdzhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz szikséges adatkezelés, a
Rendelet 6. cikk (1) bek. e) pontja.

Az Erintetteket tajékoztatni kell, hogy tiltakozhatnak az adatkezelés ellen. Ebben az esetben az
adatkezel6 a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az adatkezeld bizonyitja, hogy
az adatkezelést kényszeritd ereji jogos okok igazoljak.

9. Egyéb kommunikacié és panaszkezelés

A Hivatal tevékenységével kapcsolatosan az érintettek a Hivatallal kapcsolatba Iéphetnek, vagy a
mikodés barmely szakaszaval kapcsolatosan panaszt tehetnek

Az adatkezelés célja: az Erintett altali kapcsolatfelvétel esetén az azzal 6sszefiiggd adatkezelési
cél (pl. panaszlevelek, bejévé e-mailek megvalaszolasa, panasz érdemi elintézése és tajékoztatas
a megtett Iépésekrdl stb.)

Kezelt adatok kére: Erintett neve, e-mail cim, telefonszam, lakcim attol fiiggéen, hogy az Erintett
mely adatokat kozli.

Az adatkezelés jogalapja a kozérdekl adatkezelés, illetve az adatkezel6re ruhazott kdzhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz szikséges adatkezelés, a
Rendelet 6. cikk (1) bek. e) pontja.

Az Erintetteket tajékoztatni kell, hogy tiltakozhatnak az adatkezelés ellen. Ebben az esetben az
adatkezel® a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az adatkezeld bizonyitja, hogy
az adatkezelést kényszerit6 ereji jogos okok igazoljak.

Az adatkezelés idétartama: A kommunikacio, illetve panasz jellegétél fiiggéen, de minden esetben
legalabb a panaszelintézését kdvetd 3 év

10. Igényérvényesités, jogvitak, hatésagi eljarasok

Az Onkormanyzat és a Hivatal tevékenységével kapcsolatosan az érintettek az Onkormanyzattal
és a Hivatallal szemben jogvitat kezdeményezhetnek, vagy az Erintettekkel szemben az
Onkormanyzat és a Hivatal jogvitat kezdeményezhet.

Erintettek: Azon személyek, akikkel szemben az Onkormanyzat vagy a Hivatal igényt érvényesit,
vagy akik az Onkormanyzattal vagy a Hivatallal szemben igényt érvényesitenek.

Az adatkezelés célja: Az Onkormanyzat vagy a Hivatal igényérvényesitése eredményességének
biztositdsa. Az Onkormanyzattal vagy a Hivatallal szembeni igényérvényesités esetén az
Onkormanyzat vagy a Hivatal allaspontjanak bizonyitasa, hatésagi megkeresések, felhivasok
teljesitése
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Kezelt adatok kdre Név, lakcim, telefonszam, igényérvényesitéssel kapcsolatos egyéb informaciok

Az adatkezelés jogalapja a kdzérdekd adatkezelés, illetve az adatkezelére ruhazott kdzhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges adatkezelés, a
Rendelet 6. cikk (1) bek. ) pontja.

Az Erintetteket tajékoztatni kell, hogy tiltakozhatnak az adatkezelés ellen. Ebben az esetben az
adatkezel6 a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az adatkezeld bizonyitja, hogy
az adatkezelest kenyszeritd erejl jogos okok igazoljak.

Az adatkezeles id6tartama: Az igényérvényesités vagy eljaras jogerds lezarultat kdvetd 8 év

Egyéb célbol torténd adatkezelés

Amennyiben a szervezet olyan adatkezelést kivan végezni, amely ebben a szabalyzatban nem
szerepel, elCzetesen ezen belsé szabdlyzatat kell megfeleléen kiegésziteni, illetve az (j
adatkezelesi célnak megfeleld rész-szabalyokat hozzakapcsolni.

Az Onkormanyzat vagy a Hivatal az informacios dnrendelkezési jogrél és informaciészabadsagrol
sz6l6 2011. eévi CXII. térvény 15. § alapjan az adatkezelésekr6l és a hozzajuk kapcsolddd
adattovabbitasi folyamatrdl adatkezelési és adattovabbitasi nyilvantartast vezet

Az adatkezelés alapjaul szolgalé fébb jogszabalyok

- AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. aprilis 27.)
a termeszetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon
Kivll helyezéseérdl (altalanos adatvédelmi rendelet — a Szabalyzatban: Rendelet)

- 2011. évi CXII. térveny az informacios dnrendelkezési jogrél és az informacioszabadsagrol.

- A koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi
LXVI. tdrvény.

- A kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl szolo 335/2005.
(XI11. 29.) Korm. rendelet.

- 2003. évi C. torvény az elektronikus hirkdzlésrél.

- 2011. évi CXCIX. torveny a kdzszolgalati tisztviselSkrél

- 2012. evi |. tdrvény a munka térvénykonyvérdl

Ajka, 2024, januar 2.

polgarmester jegyzd -\
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Mellékletek:
1. szamu melléklet

Adatkezelési tajékoztato
Ajka honlapjanak (www.ajka.hu) latogatoi részére

Ajka Varos Onkormanyzata és az Ajkai K6z6s Onkormanyzati Hivatal elkotelezett tgyfelei és
partnerei személyes adatainak védelme tekintetében.

Ajka Varos Onkormanyzata és az Ajkai Kdézds Onkormanyzati Hivatal a feladat- és hataskorét,
kdzfeladatait és kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében gyakorolt tevékenységét a
torvényben meghatarozott formaban hajtja végre és ennek ismeretében a személyes adatokat
bizalmasan kezeli, és megtesz minden olyan biztonsagi, technikai és szervezési intézkedést, mely
az adatok biztonsagat garantalja.

A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az
ilyen adatok szabad aramlasarél az Eurépai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27-i (EU)
2016/679 rendelete (GDPR) (a tovabbiakban: altalanos adatvédelmi rendelet) el6irja, hogy az
Adatkezeld megfelel6 intézkedéseket hozzon, annak érdekében, hogy az érintett részére a
személyes adatok kezelésére vonatkozd, minden egyes tajékoztatast tdmar, atlathato, érthetd és
kénnyen hozzaférhetd formaban, vildgosan és kozérthetéen megfogalmazva nyujtsa, tovabba,
hogy az Adatkezel6 el6segiti az érintett jogainak a gyakorlasat.

Ajka Varos Onkormanyzata és az Ajkai Kozds Onkormanyzati Hivatal a www.ajka.hu portalon
kezelt személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelési tevékenységre vonatkozdéan az alabbi
adatkezelési tajékoztatét adja ki.

1. Tajékoztatdé adatok

Adatkezel6k megnevezése, elérhetésége

Ajka Varos Onkormanyzata (tovabbiakban: Onkormanyzat)
Képvisel6je: Schwartz Béla polgarmester

és

Ajkai K6zds Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
Képvisel6je: Dr. Jager Laszlé jegyz6

Székhelye: 8400 Ajka, Szabadsag tér 12.

A Hivatal és az Onkormanyzat adatvédelmi tisztvisel6jének neve, elérhetésége:
Dr. Mikulasi Erzsébet

Elérhetbségei:

Székhelye: 8300 Tapolca, Batthyany Lajos utca 55.

E-mail cime: mikulasie@gmail.com

Mobil: 06 (30) 4311758

1. Az adatkezelés célja, az érintettek kategoriaja

Az Onkormanyzat és a Hivatal a www.ajka.hu weboldalon kezelt személyes adatok korét, az
adatkezelés céljat, jogalapjat és az adatkezelés id6tartamat illetben a térvényekben és a helyi
rendeletekben meghatarozottak figyelembevételével jar el.

Jelen tajékoztatoban hivatkozott weboldalon szerepld személyes adatokat a Hivatal altal
Uzemeltetett szerveren kerllnek tarolasra.

A Hivatal fizikai, adminisztrativ és logikai védelmi intézkedések alkalmazasaval gondoskodik arrdl,
hogy a weboldalt ne érje informacidbiztonsagi vagy adatvédelmi incidens. Ennek érdekében a
szerveren tarolt személyes adatokhoz vald hozzaférést az Gzemeltetd naplézza, ezaltal nyomon
kovethetd, hogy ki, mikor, milyen adathoz fért hozza.
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Adatvédelmi incidens esetén a Hivatal az altalanos adatvédelmi rendelet 33. cikk (1) bekezdése
alapjan indokolatlan késedelem nélkll, és ha lehetséges, legkésébb 72 6raval azutan, hogy az
adatvédelmi incidens tudomasara jutott, bejelenti a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag
Hatosaghoz, kivéve, ha az adatvédelmi incidens valdszinUsithetben nem jar kockazattal a
természetes személyek jogaira és szabadsagara nézve.

A honlap Uzemeltetéje a honlap latogatéjanak szamitdégépére anonim igénybe vevé azonositot
(cookie, suti) az Ugyfél kifejezett hozzajarulasa esetén helyez el.

Az elektronikus Ugyintézés:

Az elektronikus Ugyintézésre kotelezett szervek a 2015. évi CCXXIIl. térvény ,az elektronikus
Ugyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl” és a kapcsolddd jogszabalyoknak
megfeleléen 2018. januar 1-t6l biztositjak a lakossag és cégek szamara a jogszabalyokban
meghatarozott esetekben az elektronikus ugyintézés lehetdségeét.

Az ugyfél — torvény, eredeti jogalkotéi hataskdrben megalkotott kormanyrendelet eltéré
rendelkezése hianyaban — jogosult az elektronikus Ugyintézést biztosité szerv elétt az Ugyei
intézése soran Ugyintézési cselekmeényeit elektronikus uton végezni, nyilatkozatait elektronikus
uton megtenni.

Az E-Ugyintézési tv. 53. § (1) bekezdése szerint: ,Az Ugyfél kérelmére, kezdeményezésére indult
ugyben egyuttmikodé szervnél rendelkezésre allo, az ugy elintézéséhez szikséges szemeélyes
adat tekintetében az Ugyfél hozzajarulasat vélelmezni kell a személyes adatnak az eljard
elektronikus Ugyintézést biztositd szerv részére torténd tovabbitasahoz, valamint az e szerv altali,
az Ugy elintézéséhez szilkséges és elégséges kezeléséhez, ha az elektronikus Ugyintézést
biztosité szerv az adatkezeléssel kapcsolatos Iényeges kortilményekrdl az ligyfelet az informacios
onrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrél széld térvénynek megfeleld6 mddon
tajékoztatta.”

A torvény szerint a személyes adatot szolgaltatd egyuttmikédé szerv az informacids
onrendelkezési jogrél és az informacioszabadsagrél széld térvény szerinti adattovabbitasi
nyilvantartast az e térvény szerint tovabbitott személyes adatok tekintetében olyan médon vezeti,
hogy abbdl az ligyfél elektronikus uton, legfeljebb 3 napon belll tajékoztatast tudjon szerezni arrdl,
hogy mely adatait mely egyittmikddé szerv, milyen célbdl és milyen id6pontban vette at.

3. Az Adatkezel6 altal kezelt személyes adatok kore:

Az Adatkezel6 a portal szakszerl és biztonsagos mikodtetése céljabol az alabbi adatokat kezeli:
. IP cim

4. Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés jogalapja a koézérdekl adatkezelés, illetve az adatkezel6re ruhazott kézhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz szikséges adatkezelés, a
Rendelet 6. cikk (1) bek. e) pontja.

Az FErintett tiltakozhat az adatkezelés ellen. Ebben az esetben az adatkezel6 a személyes
adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az adatkezel6 bizonyitja, hogy az adatkezelést
kényszeritd erejl jogos okok igazoljak.

5. Az adattarolas hatarideje:

Az Erintettekhez kapcsolédé valamennyi gydjtétt adat 3 honapig kezelendd. A hataridé leteltével
az adatokat tordini kell.

6. Az érintett jogai

Atlathaté tajékoztatas
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Az érintettnek joga, hogy az 6t érintd adatkezelésekrél tomor, atlathatd, értheté és koénnyen
hozzaférhet6 formaban vildgosan és kdzérthetéen megfogalmazva tajékoztatast kapjon. Ezért az
Adatkezeld minden adatkezeléssel is foglalkozé dolgozéjanak kell6 informacioval kell
rendelkeznie, hogy — amennyiben irasbeli tajékoztatas nem elérhet6, vagy az nem ad az adott
kérdésre valaszt, vagy az érintettnek tovabbi kérdései lennének — az adatkezelésrél kielégitd
informaciot nyujtson. Amennyiben a kérdés azonnal nem valaszolhatd meg vagy a kérdés
elektronikus uton vagy irasban érkezett, ugy az Adatkezel6 1 honapon belll tajékoztatja az
érintettet olyan formaban, ahogy az érintett a kérdést feltette, kivéve, ha ezt az érintett mas médon
kéri.

A tajékoztatas dijmentes, ezért dij nem szamithaté fel.

Ha az Adatkezel® az érintettre vonatkozé személyes adatokat az érintettdl gydijti, akkor az adatok
megszerzésének id6pontjaban tajékoztatia az (gyfelet az adatkezelési tajékoztatd
megismerhetbveé tételével.

Ha az Adatkezel6 az érintettre vonatkozd személyes adatokat nem az érintettél gydijti, akkor az
adatok megszerzését kévetd 1 hdnapon belll tajékoztatja az tigyfelet a fenti médon.

Hozzaférés joga

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arra vonatkozoan, hogy
személyes adatainak kezelése az Adatkezel6nél folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés
folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adataihoz hozzaférést kapjon. Az Adatkezeld
koteles kérelem esetén az adatkezelés targyat képezd személyes adatainak masolatat az érintett
rendelkezésére bocsatani. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az Adatkezel6 az
adminisztrativ koltségeken alapuld, észszerli mértéki dijat szamithat fel, amely magaban foglalja
a masolas dijat, valamint a postakoltséget. Ha az érintett elektronikus Uton nyujtotta be a kérelmet,
az informacidkat elektronikus uton (e-mail) kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett
masként kéri.

Helyesbitéshez valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkil helyesbitse a
ra vonatkozd pontatlan személyes adatokat. Pl. névvaltozas, e-mail cim valtozas bejelentése
esetén.

Torléshez valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkuil torolje a ra
vonatkozd személyes adatokat, az adatkezel6 pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozé
személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkil térélje, ha az alabbi indokok valamelyike
fennall:
- a személyes adatokra mar nincs szikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat az Adatkezel§
kezelte
- az érintett visszavonja az adatok kezelésére vonatkozé hozzajarulasat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;
- igazolhatd, hogy az Adatkezel6 a személyes adatokat jogellenesen kezeli
- aszemélyes adatok torlését jogszabaly elbirja

Ha az Adatkezeld barmilyen médon — pl. internetes honlapjan - nyilvanossagra hozta a személyes
adatot, és azt a fentiek értelmében to6rdini koteles, az Adatkezelé a lehet6ségeihez képest
megteszi az észszerlen elvarhatd 1épéseket - ideértve technikai intézkedéseket annak érdekében,
hogy tajékoztassa az adatokat kezel6 tovabbi adatkezel6ket, hogy az érintett kérelmezte télik a
szoban forgd személyes adatokra mutatd linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve
masodpéldanyanak torlését.
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Adatkezelés korlatozasahoz valé6 jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak
valamelyike teljesul:

- az ¢érintett vitatia a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
idétartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az Adatkezeld ellenérizze a személyes
adatok pontossagat;

- az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok tdrlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

- az Adatkezel6nek mar nincs sziksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
erintett igényli azokat jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;

- az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem kertl, hogy az Adatkezeld adatkezelést igazol6 jogos
indokai els6bbséget eélveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak az
erintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében vagy fontos
kdzérdekébdl lehet kezelni.

Amennyiben az Adatkezeld a korlatozast feloldja, mivel annak okai mar nem allnak fenn, az
érintettet az adatkezelés korlatozasanak feloldasarol el6zetesen tajékoztatja.

Adathordozhatésaghoz val6 jog

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala az Adatkezel6 rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat kdzismert modon tagolt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba
jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek tovabbitsa.

Tiltakozashoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak az Adatkezel6 altal kézérdek(l célbdl végzett, vagy az Adatkezel6 jogos
érdekén alapulé adatkezelés ellen. Ebben az esetben az Adatkezel6 a személyes adatokat nem
kezelheti tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd ereji jogos okok
indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival
szemben, vagy amelyek jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
kapcsolédnak.

Az adatkezeléssel kapcsolatos jogérvényesitési lehetéség

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag
Postacim: 1363 Budapest, Pf.: 9.

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat (kukac) naih.hu

URL https://naih.hu

Koordinatak: E 47°30'36.8"; K 19°02'54.2"

Az érintett a jogainak megsértése esetén az Adatkezeld ellen birésaghoz fordulhat. A birésag az
ugyben soron kivul jar el. A pert az érintett - valasztasa szerint - a lakohelye vagy tartézkodasi
helye szerint illetékes torvényszék elétt is megindithatja.
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2. szamu melléklet

2.1. szamu melléklet

Adatkezelési tajékoztatd kozszolgalati jogviszonyban foglalkoztatottak részére

Jelen tajékoztatd a kbzszolgalati tisztviselSkrél sz6lé 2011. évi CXCIX. térvény (a tovabbiakban
Kttv.) 11. § (2) - (3) (,A kdzszolgalati tisztvisel6 személyiségi joga akkor korlatozhatoé, ha a
korlatozas a kbzszolgalat rendeltetésével kbzvetlentil 6sszefliggb okbdl feltétleniil sziikséges és a
cél elérésével aranyos. A személyiségi jog korlatozasanak modjardl, feltételeir6l és varhato
tartamarol a kbzszolgalati tisztvisel6t elbzetesen tajékoztatni kell. A kbzszolgalati tisztvisel6 a
személyiségi jogardl altalanos jelleggel elére nem mondhat le. A kbzszolgalati tisztviselé
személyiségi jogardl rendelkezd jognyilatkozatot érvényesen csak irasban tehet.”) és a Ktv. 176. §
(1) (A munkaltaté koételes a kormanytisztviselSt tajékoztatni személyes adatainak kezelésérdl.”)
szerinti el6zetes tajékoztatasnak mindsul.

A jelen tajékoztatd rendelkezéseinek kialakitasakor a Hivatal kilonds tekintettel vette figyelembe
az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kivil helyezésérél (altalanos
adatvédelmi rendelet) rendelkezéseit.

1. Tajékoztatdé adatok

Adatkezel6 megnevezése, elérhetésége

Ajkai K6z6s Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
Képvisel6je: Dr. Jager Laszlé jegyz6

Székhelye: 8400 Ajka, Szabadsag tér 12.

Weboldal cime: www.ajka.hu

Adatkezel6 adatvédelmi tisztvisel6jének neve, elérhetésége:
Dr. Mikulasi Erzsébet

Elérhetbségei:

Székhelye: 8300 Tapolca, Batthyany Lajos utca 55.

E-mail cime: mikulasie@gmail.com

Mobil: 06 (30) 4311758

2. Az adatkezelés célja, az érintettek kategoriaja

A koztisztviselSi jogviszonyban foglalkoztatottak személyes adataira vonatkoz6 részletes
adatkezelési és adatvédelmi szabalyokat a jelen személyes adatok vedelmérdl szélo tajékoztatd
tartalmazza.

Adatkezeld célja, hogy a személyes adatok pontos és biztonsagos, valamint a vonatkozé nemzeti
(kGlbnésen a Kitv.) és eurdpai unios szabalyoknak (kilénésen a GDPR) megfeleld kezelését
biztositsa.

A Tajékoztatd hatalya valamennyi, kozszolgalati jogviszony Kkeretében, vagy azzal
Osszeflggésben kezelt személyes adatra kiterjed, flggetlenil az adat gyUjtésének,
felhasznalasanak, rogzitésének, tarolasanak, megsemmisitésének maodjatdl, illetve flggetlendl
attél, hogy azok papir alapon vagy elektronikusan kerllnek tarolasra.

A Hivatal altal végzett egyes adatkezelési célok az alabbiak:
- Palyaztatas-kivalasztas soran torténd adatkezelés
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- A jogviszony létesitéséhez és teljesitéséhez kapcsolodo adatkezelés, ideértve a
képesitéssel, referenciakkal kapcsolatos adatkezeléseket is
- A Kkoztisztvisel6 alkalmassagaval (egészségugyi és szakmai), munkaegészséglgyi
allapotaval kapcsolatos adatkezelés
- A Koztisztvisel§ ellenbrzésével, megfigyelésével kapcsolatos adatkezelés, ezen bellil:
- Munkaidé-nyilvantartassal, beléptetérendszer altal régzitett adatokkal kapcsolatos
adatkezelés
- Kameras megfigyelés
- Szamitogép, laptop hasznalatanak ellen6rzése
- E-mail hasznalat ellenérzése
- Internet hasznalat ellen6rzése
- Céges mobil telefon hasznalat ellenérzése
- Munkara képes allapot ellenérzése (alkohol, egyéb tudatmddositoé szerek)
- A koztisztvisel6 munkaegészségugyi, munkavédelmi, illetve munkabalesettel
Osszefligg6 adatainak kezelése
- A koztisztviseld adatainak egyéb célbdl torténd adatkezelése

A T3ajékoztatoban foglaltak megismerése és betartdsa a Hivatal minden képviseldje,
tisztségviseldje, tisztviseldje szamara kotelezd.

A koztisztvisel6kt6l, munkavallalétdl kizardlag olyan adatok kérhetdk és tarthatok nyilvan, valamint
olyan munkakoéri orvosi alkalmassagi vizsgalatok végezhetdk, amelyek jogviszony, munkaviszony
létesitéséhez, fenntartasahoz és megszlintetéséhez, illetve a szocialis-joléti juttatasok
biztositasahoz szukségesek és a munkavallald/kdztisztviselé személyhez fiz6d6 jogait nem sértik.

Betegségre és szakszervezeti tagsagara vonatkozo adatokat az Adatkezeld, mint munkaltaté csak
a Kittv., valamint a Munka Tdérvénykényvben meghatarozott jog, vagy kotelezettség teljesitése
céljabdl kezel.

Egészségligyi alkalmassaggal kapcsolatos egészségiigyi adatok kezelése

Az egészségugyi alkalmassaggal kapcsolatos adatokat az Adatkezel6 nem ismeri meg, és nem
kezeli egyetlen érintett adatat a célon tulterjeszkedé mértékben. Az Adatkezel6 az egészséglgyi
alkalmassag elddntése céljabol egészségugyi szolgaltatotdl szarmazd alkalmassagi eredmény
alapjan dont az adott (leendd) kdzszolgalati jogviszonyban foglalkoztatott egészségugyi
alkalmassagarol. Az Adatkezel6 csak az egészségugyi alkalmassag tényét bizonyité adatot kezeli.
Amennyiben a kinevezés folyamata soran deril ki, hogy az adott érintett alkalmatlan a munkakér
betdltésére és emiatt a kdzszolgalati jogviszony nem jon létre vagy ennek hatasara szlinik meg,
ugy az adatkezelés hatarideje és madja is ezzel parhuzamos.

A kozszolgalati jogviszony fenntartasaval és megsziinésével kapcsolatos adatkezelések

Az Adatkezel6é a kozszolgalati jogviszonyban foglalkoztatottakrél személyzeti, valamint bér- és
munkalgyi nyilvantartast vezet. A felvett kdztisztvisel6k adatait elektronikusan és papiralapon is
tarolja az Adatkezeld. A koztisztvisel6k azon személyes adatai kerllnek felvételre, amelyek a
kdzszolgalati jogviszony létesitéséhez szilkségesek.

A személyzeti nyilvantartas a kdzszolgalat jogviszonyra, illetve foglalkoztatasra iranyuld egyéb
jogviszonyra (pl. 6nallé tevékenységként végzett megbizas, vallalkozas stb.) vonatkozé tények
dokumentalasara szolgalé adatkezelés. A személyzeti nyilvantartas adatai a kozszolgalati
jogviszonyaval kapcsolatos tények megallapitasara és statisztikai adatszolgaltatasra hasznalhatok
fel. A személyzeti nyilvantartas az Adatkezel® valamennyi kdztisztvisel6jének adatait tartalmazza.

A kozszolgalati jogviszonnyal kapcsolatos adatkezelésekre vonatkozé nyilatkozatok
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Amennyiben a koézszolgalati jogviszony létesitéséhez, fenntartdsahoz, megsziintetéséhez, az
ezekkel kapcsolatos jogosultsagok bizonyitasahoz vagy kotelezettségek elismeréséhez nyilatkozat
beszerzése szlikséges a koztisztvisel6tdl, ugy a nyilatkozat beszerzése soran az Adatkezel6
minden esetben felhivia a koztisztviseld figyelmét a nyilatkozaton megadott adatokkal
kapcsolatosan az adatkezelés tényére, jogalapjara, céljara.

Amennyiben a nyilatkozat érvényességéhez okmany bemutatasa sziukséges (személyi igazolvany,
diakigazolvany), ugy az Adatkezeld6 semmilyen moédon nem kezeli az okmany adatait és/vagy
fénymasolt vagy szkennelt képét, hanem az arra jogosult kdztisztvisel6 alairasaval tanusitja az
okmany bemutatasat és annak érvényességeét.

Koztisztviselok oktatasa

Az Adatkezel6 fenntartja a jogot, hogy kdzszolgalati jogviszonyban foglalkoztatottak oktatasara
harmadik féllel szerzédjon. Amennyiben az oktatas térvényileg kotott a kdzszolgalati jogviszony
ellatasahoz, ugy a harmadik fél az Adatkezeld adatfeldolgozéjaként dolgozza fel az adatokat,
minden mas oktatas esetén a koztisztvisel6 hozzajarulasaval kerll a harmadik félhez tovabbitasra
a személyes adat.

Béren kiviili juttatasok

Az Adatkezeld fenntartja a jogot, hogy béren Kivili juttatasokat biztositson a koztisztvisel6k
részére és harmadik féllel szerz8djon. Amennyiben a kdztisztvisel6 a béren kivili juttatasi elemek
kozll kivalasztja azon szolgaltatasokat, amelyeket igénybe kivan venni, ugy azon szolgaltatok
részére a szolgaltatas igénybevételéhez sziikséges adatokat az Adatkezeld tovabbitja.

Harmadik személyek kdzszolgalati jogviszonnyal kapcsolatosan megadott adatai

A kozszolgalati jogviszony kapcsan beszerzett harmadik személy adatai (példaul pétszabadsag,
csaladi adokedvezmény kapcsan vagy baleset esetén értesitendd személy megjeldlésekor) a
szikséges adattartamot meg nem haladdan veheték fel és kezelheték.

Abban az esetben, ha a koéztisztvisel6 harmadik személy adatait adja meg, ugy, a harmadik
személytdl koételes az adatkezeléshez a harmadik személy hozzajarulasat megszerezni, amellyel
az Adatkezel6 igazolni tudja, hogy a harmadik személy adatainak kezelésére felhatalmazassal
rendelkezik.

3. Az Adatkezel6 altal kezelt személyes adatok kore:

Mindazon adatok, amelyek a hatalyos addjogszabalyok kételezéen el6irnak, valamint a
kdzszolgalati nyilvantartasok tartalmaznak.

4. Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés jogalapja: torvényi felhatalmazas, a kbzszolgalati tisztvisel6krél szold 2011. évi
CXCIX. torvény 11. § (2) - (3), valamint az ad6 és TB jogszabalyok vonatkozé rendelkezései, a
GDPR Rendelet 6. cikk (1) bek. c) pontja

5. Az adattarolas hatarideje:

A személyes adatok tarolasanak idétartama: Az Adatkezel§ foglalkoztatd kételes a biztositasi
jogviszonnyal kapcsolatosan felmerilt munkaligyi és tarsadalombiztositasi iratokat a
biztositottjara, volt biztositottjara iranyadd o6regségi nyugdijkorhatar betoltését kovetd o6t évig
megdrizni. Ezen idétartamig minden, a szolgalati idével, vagy a nyugellatas megallapitasa soran
figyelembevételre kerll6 jovedelemmel kapcsolatos iratot meg kell 8rizni.
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Az egyéb szemeélyes adatokat tartalmazo iratok meg6érzési ideje: 5 év.
6. Adatfeldolgozoék

Egyes esetekben, az Erintetti adatok tovabbi adatkezel6khdz és adatfeldolgozdkhoz keriilhetnek.
Adatfeldolgozé igénybevétele esetén az Adatkezel6 szerzédéses kotelemként elbirja, hogy a
szerz6dott adatfeldolgozd a személyes adatok védelme érdekében betartsa a Rendelet el6irasait
és rendelkezzen az el6irt nyilvantartasokkal is.

7. Adattovabbitas

A Hivatal meghatarozott célbdl — igy kilondsen valamely harmadik személlyel fennallé szerzédés
teljesitése érdekében, illetve a jogszabalyban meghatarozott kotelezettség, a jogviszonybdl
szarmazo munkaltatéi kotelezettség teljesitése érdekében — a kodztisztvisel6k személyes adatait
tovabbithatja.

Adattovabbitas esetén — jogszabalyon alapulé adattovabbitas kivételével — a Hivatal kizarélag
olyan cimzettek részére tovabbitja a koztisztvisel6k személyes adatait, amelyek az Eurdpai Unio
terlletén székhellyel rendelkeznek, vagy amelyek megfelelé garanciakat nyujtanak arra, hogy az
altaluk térténé adatkezelés a GDPR kovetelményeinek megfelel.

8. Az érintett jogai
Atlathat6 tajékoztatas

Az érintettnek joga, hogy az 6t érintd adatkezelésekrél tomor, atlathatd, értheté és koénnyen
hozzaférheté formaban vilagosan és kozérthetéen megfogalmazva tajékoztatast kapjon. Ezért az
Adatkezeld minden adatkezeléssel is foglalkozé dolgozéjanak kell6 informacioval kell
rendelkeznie, hogy — amennyiben irasbeli tajékoztatas nem elérhet, vagy az nem ad az adott
kérdésre valaszt, vagy az érintettnek tovabbi kérdései lennének — az adatkezelésrél kielégitd
informéciot nyujtson. Amennyiben a kérdés azonnal nem valaszolhatd meg vagy a kérdés
elektronikus uton vagy irasban érkezett, ugy az Adatkezel6 1 honapon belll tajékoztatja az
érintettet olyan formaban, ahogy az érintett a kérdést feltette, kivéve, ha ezt az érintett mas médon
kéri.

A tajékoztatas dijmentes, ezért dij nem szamithaté fel.

Ha az Adatkezel6 az érintettre vonatkozd személyes adatokat az érintettdl gydijti, akkor az adatok
megszerzésének id6pontjdban tajékoztatia az lgyfelet az adatkezelési tajékoztatod
megismerhetdvé tételével.

Ha az Adatkezel6 az érintettre vonatkozé személyes adatokat nem az érintettdl gydijti, akkor az
adatok megszerzését kdvetd 1 hdnapon belll tajékoztatja az tigyfelet a fenti médon.

Hozzaférés joga

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6t6l visszajelzést kapjon arra vonatkozéan, hogy
személyes adatainak kezelése az Adatkezel6nél folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés
folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adataihoz hozzaférést kapjon. Az Adatkezel6
koteles kérelem esetén az adatkezelés targyat képezd személyes adatainak masolatat az érintett
rendelkezésére bocsatani. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az Adatkezel6 az
adminisztrativ koltségeken alapuld, észszer(i mértéki dijat szamithat fel, amely magaban foglalja
a masolas dijat, valamint a postakoltséget. Ha az érintett elektronikus Uton nyujtotta be a kérelmet,
az informaciokat elektronikus Uton (e-mail) kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett
masként kéri.

Helyesbitéshez val6 jog
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Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkul helyesbitse a
ra vonatkozd pontatlan személyes adatokat. Pl. névvaltozas, e-mail cim valtozas bejelentése
eseten.

Torléshez valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkull torolje a ra
vonatkozd személyes adatokat, az adatkezel6 pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozé
személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkil térélje, ha az alabbi indokok valamelyike
fennall:
- a személyes adatokra mar nincs szikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat az Adatkezel6
kezelte
- az érintett visszavonja az adatok kezelésére vonatkoz6 hozzgjarulasat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;
- igazolhatd, hogy az Adatkezel6 a személyes adatokat jogellenesen kezeli
- aszemélyes adatok torlését jogszabaly elbirja

Ha az Adatkezeld barmilyen médon — pl. internetes honlapjan - nyilvanossagra hozta a személyes
adatot, és azt a fentiek értelmében t6rdini koteles, az Adatkezeld a lehetéségeihez képest
megteszi az észszerlen elvarhato 1épéseket - ideértve technikai intézkedéseket annak érdekében,
hogy tajékoztassa az adatokat kezel6 tovabbi adatkezel6ket, hogy az érintett kérelmezte télik a
szoban forgd személyes adatokra mutatd linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve
masodpéldanyanak torlését.

Adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak
valamelyike teljesdl:

- az érintett vitatjia a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
idétartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az Adatkezel6 ellenérizze a személyes
adatok pontossagat;

- az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok toérlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

- az Adatkezelének mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
erintett igényli azokat jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;

- az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem kertl, hogy az Adatkezel6 adatkezelést igazolé jogos
indokai els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak az
érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében vagy fontos
kdzérdekébdl lehet kezelni.

Amennyiben az Adatkezel6 a korlatozast feloldja, mivel annak okai mar nem allnak fenn, az
érintettet az adatkezelés korlatozasanak feloldasarol el6zetesen tajékoztatja.

Adathordozhatésaghoz val6 jog
Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala az Adatkezel6 rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat kdzismert mddon tagolt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba

jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek tovabbitsa.

Tiltakozashoz val6 jog
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Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak az Adatkezel6 altal kézérdeki célbdl végzett, vagy az Adatkezel6 jogos
érdekén alapulé adatkezelés ellen. Ebben az esetben az Adatkezel6 a személyes adatokat nem
kezelheti tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerit6 ereji jogos okok
indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival
szemben, vagy amelyek jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
kapcsolédnak.

Az adatkezeléssel kapcsolatos jogérvényesitési lehetéség

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag
Postacim: 1363 Budapest, Pf.: 9.

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat (kukac) naih.hu

URL https://naih.hu

Koordinatak: E 47°30'36.8"; K 19°02'54.2"

Az érintett a jogainak megsértése esetén az Adatkezeld ellen birésaghoz fordulhat. A birésag az
Ugyben soron kivll jar el. A pert az érintett - valasztasa szerint - a lakdhelye vagy tartozkodasi
helye szerint illetékes torvényszék elétt is megindithatja.
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2.2. melléklet

Adatkezelési tajékoztaté munkaviszonyban foglalkoztatottak részére

Jelen tajékoztaté a munka térvénykodnyveérdl szold 2012. évi l. térvény (a tovabbiakban Mt.) 9. § (2)
(A munkavallalo személyiségi joga akkor korlatozhaté, ha a korlatozas a munkaviszony
rendeltetésével kbézvetleniil 6sszefliggd okbdl feltétlendil sziikséges és a cél elérésével aranyos. A
személyiségi jog korlatozasanak modjardl, feltételeirbl és varhaté tartamardl a munkavallalot
elbézetesen tajékoztatni kell.”), az Mt. 11. § (2) (,A munkaltatd6 elbzetesen tajékoztatia a
munkavéllalot azoknak a technikai eszkézbknek az alkalmazasarol, amelyek a munkavallalo
ellenérzésére szolgalnak”) és az Mt. 10. § (2) (,LA munkaltaté kételes a munkavallalét tajékoztatni
személyes adatainak kezelésérdl”) szerinti el6zetes tajékoztatasnak minésdil.

A jelen tajékoztatd rendelkezéseinek kialakitasakor a Hivatal kilonds tekintettel vette figyelembe
az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasarodl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kivil helyezésérdl (altalanos
adatvédelmi rendelet) rendelkezéseit.

1. Tajékoztaté adatok

Adatkezel6 megnevezése, elérhetésége

Ajkai K6zds Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
Képvisel6je: Dr. Jager Laszl6 jegyz6

Székhelye: 8400 Ajka, Szabadsag tér 12.

Weboldal cime: www.ajka.hu

A Hivatal és az Onkormanyzat adatvédelmi tisztvisel6jének neve, elérhetésége:
Dr. Mikulasi Erzsébet

Elérhetbségei:

Székhelye: 8300 Tapolca, Batthyany Lajos utca 55.

E-mail cime: mikulasie@gmail.com

Mobil: 06 (30) 4311758

2. Az adatkezelés célja, az érintettek kategériaja

A munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelés célja a munkaviszony létesitése, fenntartasa és
megszintetése.

A munkaviszonyban foglalkoztatottak személyes adataira vonatkozd részletes adatkezelési és
adatvédelmi szabalyokat a jelen személyes adatok védelmérdl szol6 tajékoztatod tartalmazza.
Adatkezeld célja, hogy a személyes adatok pontos és biztonsagos, valamint a vonatkozé nemzeti
(kUlbnésen az Mt.) és eurdpai unids szabalyoknak (kulonésen a GDPR) megfelelé kezelését
biztositsa.

A Tajékoztatd hatalya valamennyi, munkaviszony keretében, vagy azzal ¢sszefiiggésben kezelt
személyes adatra kiterjed, flggetlenil az adat gyljtésének, felhasznalasanak, rogzitésének,
tarolasanak, megsemmisitésének madjatdl, illetve figgetlendl attél, hogy azok papir alapon vagy
elektronikusan kerullnek tarolasra.

A Hivatal altal végzett egyes adatkezelési célok az alabbiak:
- Toborzas-palyaztatas-kivalasztas soran torténé adatkezelés
- A jogviszony létesitéséhez és teljesitéséhez kapcsolodo adatkezelés, ideértve a
képesitéssel, referenciakkal kapcsolatos adatkezeléseket is
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- A munkavallalé alkalmassagaval (egészségugyi és szakmai), munkaegészségugyi
allapotaval kapcsolatos adatkezelés
- A munkavallalé ellenérzésével, megfigyelésével kapcsolatos adatkezelés, ezen belil:
- Munkaidé-nyilvantartassal, beléptetérendszer altal régzitett adatokkal kapcsolatos
adatkezelés
- Kameras medfigyelés
- Szamitogép, laptop hasznalatanak ellen6rzése
- E-mail hasznalat ellen6rzése
- Internet hasznalat ellen6rzése
- Céges mobil telefon hasznalat ellenérzése
- Munkara képes allapot ellenérzése (alkohol, egyéb tudatmddosité szerek)
- A munkavallald munkaegészséglgyi, munkavédelmi, illetve munkabalesettel
Osszefliggd adatainak kezelése
- A munkavallalé adatainak egyeb célbdl torténd adatkezelése

A Tajékoztatéban foglaltak megismerése és betartasa a Hivatal minden képviselGje,
tisztségviseldje, munkavallaldja szamara kotelezd.

A munkavallalétél kizardlag olyan adatok kérhetdk és tarthatok nyilvan, valamint olyan munkakéri
orvosi alkalmassagi vizsgalatok végezheték, amelyek jogviszony, munkaviszony létesitéséhez,
fenntartdsdhoz és megszintetéséhez, illetve a szocidlis-joléti juttatdsok biztositasahoz
szukségesek és a munkavallalo/kdztisztvisel6 személyhez fliz6d6 jogait nem sértik.

Betegségre és szakszervezeti tagsagara vonatkoz6 adatokat az Adatkezeld, mint munkaltaté csak
a Munka Torvénykdnyvben meghatarozott jog, vagy kotelezettség teljesitése céljabdl kezel.

Egészségligyi alkalmassaggal kapcsolatos egészségiigyi adatok kezelése

Az egészségugyi alkalmassaggal kapcsolatos adatokat az Adatkezel6 nem ismeri meg, és nem
kezeli egyetlen érintett adatat a célon tulterjeszkedé mértékben. Az Adatkezelé az egészséglgyi
alkalmassag elddntése ceéljabol egészségugyi szolgaltatotdl szarmazé alkalmassagi eredmeény
alapjan dont az adott (leendd) munkavallalé6 egészségugyi alkalmassagarol. Az Adatkezel csak
az egészseégugyi alkalmassag tényét bizonyité adatot kezeli.

Amennyiben a munkaszerz6dés megkdtésének folyamata soran derdl ki, hogy az adott érintett
alkalmatlan a munkakor betoéltésere és emiatt a munkaviszony nem jon létre vagy ennek hatasara
szlinik meg, Ugy az adatkezelés hatarideje és mddja is ezzel parhuzamos.

A munkaviszony fenntartasaval és megsziinésével kapcsolatos adatkezelések

Az Adatkezel6 a munkavallaléirdl személyzeti, valamint bér- és munkatigyi nyilvantartast vezet. A
felvett munkavallalok adatait elektronikusan és papiralapon is tarolia a Adatkezel6. A
munkavallaléknak azon személyes adatai kerlilnek felvételre, amelyek a munkaviszony
létesitéséhez szlikségesek. A személyzeti nyilvantartas a munkaviszonyra, illetve foglalkoztatasra
iranyulé egyéb jogviszonyra (pl. 6nalld tevékenységként végzett megbizas, vallalkozas stb.)
vonatkozo tények dokumentalasara szolgald adatkezelés. A személyzeti nyilvantartas adatai a
munkavallaldé munkaviszonyaval kapcsolatos tények megallapitasara és statisztikai
adatszolgaltatasra hasznalhaték fel. A személyzeti nyilvantartas a Adatkezel6 valamennyi
munkavallaléjanak adatait tartalmazza.

A munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelésekre vonatkozé nyilatkozatok

Amennyiben a munkaviszony létesitéséhez, fenntartdsahoz, megszintetéséhez, az ezekkel
kapcsolatos jogosultsagok bizonyitasahoz vagy koételezettségek elismeréséhez nyilatkozat
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beszerzése szikséges a munkavallalotol, ugy a nyilatkozat beszerzése soran a Adatkezel6
minden esetben felhivia a munkavallalé figyelmét a nyilatkozaton megadott adatokkal
kapcsolatosan az adatkezelés tényére, jogalapjara, céljara.

Amennyiben a nyilatkozat érvényességéhez okmany bemutatasa sziukséges (személyi igazolvany,
didkigazolvany), ugy a Adatkezel6 semmilyen médon nem kezeli az okmany adatait és/vagy
fénymasolt vagy szkennelt képét, hanem az arra jogosult munkavallaldja alairasaval tanusitja az
okmany bemutatasat és annak érvényességeét.

Munkavallalék oktatasa

Az Adatkezel6 fenntartja a jogot, hogy munkavallalék oktatasara harmadik féllel szerz&djon.
Amennyiben az oktatas térvényileg kététt a munkaviszony ellatasahoz, ugy a harmadik fél az
Adatkezelé adatfeldolgozojaként dolgozza fel az adatokat, minden mas oktatas esetén a
munkavallalé hozzajaruladsaval kerll a harmadik félhez tovabbitasra a személyes adat.

Béren kiviili juttatasok

Az Adatkezel6 fenntartja a jogot, hogy béren kivili juttatdsokat biztositson a munkavallalok
részére és harmadik féllel szerz6djén. Amennyiben a munkavallalé a béren kivili juttatasi elemek
kozll kivalasztja azon szolgaltatasokat, amelyeket igénybe kivan venni, ugy azon szolgaltatok
részére a szolgaltatas igénybevételéhez szilkséges adatokat a Adatkezel6 tovabbitja.

Harmadik személyek munkaviszonnyal kapcsolatosan megadott adatai

A munkaviszony kapcsan beszerzett harmadik személy adatai (példaul pétszabadsag, csaladi
adokedvezmény kapcsan vagy baleset esetén értesitendd személy megjeldlésekor) a sziikséges
adattartamot meg nem haladdan veheték fel és kezelheték. Abban az esetben, ha a munkavallalé
harmadik személy adatait adja meg, ugy, a harmadik személyt6l koteles az adatkezeléshez a
harmadik személy hozzajarulasat megszerezni, amellyel az Adatkezeld igazolni tudja, hogy a
harmadik személy adatainak kezelésére felhatalmazassal rendelkezik.

3. Az Adatkezel6 altal kezelt személyes adatok kore:
A kezelt adatok kore: mindazon adatok, amelyek a hatalyos adojogszabalyok kotelezéen elGirnak.
4. Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés jogalapja: térvényi felhatalmazas, a Munka Torvénykodnyvének, valamint az ado és
TB jogszabalyok vonatkozé rendelkezései, a GDPR Rendelet 6. cikk (1) bek. ¢) pontja

5. Az adattarolas hatarideje:

A személyes adatok tarolasanak idétartama: Az Adatkezel§ foglalkoztatd kételes a biztositasi
jogviszonnyal kapcsolatosan felmerilt munkaligyi és tarsadalombiztositasi iratokat a
biztositottjara, volt biztositottjara iranyado Oregségi nyugdijkorhatar betoltését kovetd ot évig
megdrizni. Ezen idétartamig minden, a szolgalati id6vel, vagy a nyugellatas megallapitasa soran
figyelembevételre keril6 jovedelemmel kapcsolatos iratot meg kell &rizni.

Az egyéb szemeélyes adatokat tartalmazo iratok megérzési ideje: 5 év.

6. Adatfeldolgozok

Egyes esetekben, az Erintetti adatok tovabbi adatkezel6khdz és adatfeldolgozékhoz keriilhetnek.
Adatfeldolgozd igénybevétele esetén az Adatkezel6 szerzédéses kotelemként elbirja, hogy a
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szerz6dott adatfeldolgozd a személyes adatok védelme érdekében betartsa a Rendelet el6irasait
és rendelkezzen az el6irt nyilvantartasokkal is.

7. Adattovabbitas

A Hivatal meghatarozott célbdl — igy kildndsen valamely harmadik személlyel fennallé szerzédés
teljesitése érdekében, illetve a jogszabalyban meghatarozott kotelezettség, a jogviszonybdl
szarmazo munkaltatéi kotelezettség teljesitése érdekében — a munkavallalok személyes adatait
tovabbithatja.

Adattovabbitas esetén — jogszabalyon alapulé adattovabbitas kivételével — a Hivatal kizardlag
olyan cimzettek részére tovabbitja a munkavallalék személyes adatait, amelyek az Eurdpai Unio
terlletén székhellyel rendelkeznek, vagy amelyek megfelelé garanciakat nyudjtanak arra, hogy az
altaluk térténé adatkezelés a GDPR kovetelményeinek megfelel.

8. Az érintett jogai
Atlathaté tajékoztatas

Az érintettnek joga, hogy az 6t érintd adatkezelésekrél tomor, atlathatd, értheté és koénnyen
hozzaférhet6 formaban vildgosan és kdzérthetéen megfogalmazva tajékoztatast kapjon. Ezért az
Adatkezeld minden adatkezeléssel is foglalkozé dolgozéjanak kell6 informacioval kell
rendelkeznie, hogy — amennyiben irasbeli tajékoztatas nem elérhet, vagy az nem ad az adott
kérdésre valaszt, vagy az érintettnek tovabbi kérdései lennének — az adatkezelésrél kielégitd
informaciot nyujtson. Amennyiben a kérdés azonnal nem valaszolhatd meg vagy a kérdés
elektronikus Uton vagy irasban érkezett, ugy az Adatkezel6 1 hdénapon belll tajékoztatja az
érintettet olyan formaban, ahogy az érintett a kérdést feltette, kivéve, ha ezt az érintett mas médon
kéri.

A tajékoztatas dijmentes, ezért dij nem szamithaté fel.

Ha az Adatkezel§ az érintettre vonatkozé személyes adatokat az érintettdl gydijti, akkor az adatok
megszerzésének id6pontjaban tajékoztatia az Ugyfelet az adatkezelési tajékoztatod
megismerhetéveé tételével.

Ha az Adatkezel6 az érintettre vonatkozd személyes adatokat nem az érintettél gydijti, akkor az
adatok megszerzését kévetd 1 hdnapon belll tajékoztatja az tigyfelet a fenti médon.

Hozzaférés joga

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arra vonatkozoan, hogy
személyes adatainak kezelése az Adatkezelénél folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés
folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adataihoz hozzaférést kapjon. Az Adatkezeld
koteles kérelem esetén az adatkezelés targyat képezd személyes adatainak masolatat az érintett
rendelkezésére bocsatani. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az Adatkezel6 az
adminisztrativ koltségeken alapuld, észszerli mértéki dijat szamithat fel, amely magaban foglalja
a masolas dijat, valamint a postakoltséget. Ha az érintett elektronikus Uton nyujtotta be a kérelmet,
az informaciodkat elektronikus uton (e-mail) kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett
masként kéri.

Helyesbitéshez valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkul helyesbitse a
ra vonatkozd pontatlan személyes adatokat. Pl. névvaltozas, e-mail cim valtozas bejelentése

esetén.

Torléshez valé jog
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Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkull torolje a ra
vonatkozd személyes adatokat, az adatkezel6 pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozé
személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkul tordlje, ha az alabbi indokok valamelyike
fennall:
- a személyes adatokra mar nincs szilkség abbdl a célbdl, amelybdl azokat az Adatkezel6
kezelte
- az érintett visszavonja az adatok kezelésére vonatkozé hozzajarulasat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;
- igazolhatd, hogy az Adatkezel6 a személyes adatokat jogellenesen kezeli
- aszemélyes adatok torlését jogszabaly el6irja

Ha az Adatkezel6 barmilyen mdédon — pl. internetes honlapjan - nyilvanossagra hozta a személyes
adatot, és azt a fentiek értelmében tordini koteles, az Adatkezel6 a lehetéségeihez képest
megteszi az észszerlien elvarhaté lépéseket - ideértve technikai intézkedéseket annak érdekében,
hogy tajékoztassa az adatokat kezeld tovabbi adatkezel6ket, hogy az érintett kérelmezte t6lik a
szbéban forgd személyes adatokra mutatod linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve
masodpeldanyanak torlését.

Adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel® korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak
valamelyike teljesdl:

- az érintett vitatjia a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
idétartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az Adatkezel6 ellenérizze a személyes
adatok pontossagat;

- az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felnasznalasanak korlatozasat;

- az Adatkezelének mar nincs sziksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
érintett igényli azokat jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;

- az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem kertl, hogy az Adatkezel6 adatkezelést igazolé jogos
indokai els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak az
erintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében vagy fontos
kdzérdekébdl lehet kezelni.

Amennyiben az Adatkezel6 a korlatozast feloldja, mivel annak okai mar nem allnak fenn, az
érintettet az adatkezelés korlatozasanak feloldasarol el6zetesen tajékoztatja.

Adathordozhatésaghoz val6 jog

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala az Adatkezel6 rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat kdzismert modon tagolt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba
jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek tovabbitsa.

Tiltakozashoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak az Adatkezel6 altal kézérdeki célbdl végzett, vagy az Adatkezel6 jogos
érdekén alapulé adatkezelés ellen. Ebben az esetben az Adatkezel6é a személyes adatokat nem
kezelheti tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerit erejli jogos okok
indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival
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szemben, vagy amelyek jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
kapcsolédnak.

Az adatkezeléssel kapcsolatos jogérvényesitési lehetdség

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag
Postacim: 1363 Budapest, Pf.: 9.

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat (kukac) naih.hu

URL https://naih.hu

Koordinatak: E 47°30'36.8"; K 19°02'54.2"

Az érintett a jogainak megsértése esetén az Adatkezeld ellen birésaghoz fordulhat. A birésag az
Ugyben soron kivll jar el. A pert az érintett - valasztasa szerint - a lakdhelye vagy tartdzkodasi
helye szerint illetékes torvényszék el6tt is megindithatja.
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3. melléklet

3.1. melléklet

Adatkezelési tajékoztatd kereskedelmi és ipari igazgatassal kapcsolatos hatésagi eljaras
soran megvalésulé adatkezelésrél

Az Ajkai Kbzdés Onkormanyzati Hivatal az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679
rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kivil helyezésérél (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban GDPR)
el6irasai — kllénos tekintettel a GDPR 13-14. cikkeiben foglalt szerint ezuton nyujt tajékoztatast
jelen tajékoztatoval és folyamatleirassal az adatkezeléssel kapcsolatos minden tényrél. A
folyamatban valé részvétellel az érintett jelen folyamatleiras szerint valik az adatkezelés
érintettjéve.

1. Tajékoztaté adatok

Adatkezel6 megnevezése, elérhetésége

Ajkai K6z6s Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
Képvisel6je: Dr. Jager Laszl6 jegyz6

Székhelye: 8400 Ajka, Szabadsag tér 12.

Weboldal cime: www.ajka.hu

Adatkezel6 adatvédelmi tisztvisel6jének neve, elérhetésége:
Dr. Mikulasi Erzsébet

Elérhetbségei:

Székhelye: 8300 Tapolca, Batthyany Lajos utca 55.

E-mail cime: mikulasie@gmail.com

Mobil: 06 (30) 4311758

2. Az adatkezelés célja, jogalapja, az érintettek kategoériaja, az adatkezelés folyamata
Az adatkezelés célja: Kereskedelmi és ipari igazgatassal kapcsolatos tGgyek intézése

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezelés jogszeriségét a GDPR 6. cikk (1) bekezdés €) pontja
alapozza meg, mivel a jelen feladat ellatasahoz kapcsolodd adatkezelés kozérdekl vagy az
adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges.

A feladatot meghatarozé jogszabalyok: az altalanos kdzigazgatasi rendtartasrél szolé 2016. évi
CL. térvény (a tovabbiakban: AKR) 27. §-a, tovabba a kereskedelemrsdl szol6 2005. évi CLXIV.
térvény (a tovabbiakban Kertv.) 6/G. § - 6/H. §, a szolgaltatasi tevékenység megkezdésének és
folytatasanak altalanos szabalyairdl szold 2009. évi LXXVI. térvény 21. §, 26. § - 30. § (a
tovabbiakban: Szolgtv.) alapozza meg.

Az adatkezelés folyamatanak leirasa:

Az ipari, kereskedelmi igazgatas rendjét a Kertv., a Szolgtv., a a kereskedelmi tevékenységek
végzéseének feltételeirdl szoldé 210/2009. (IX.29.) Korm.rendelet, a telepengedély, illetve a telep
létesitésének bejelentése alapjan gyakorolhaté egyes termel6 és egyes szolgaltatéd
tevékenységekrdl, valamint a telepengedélyezés rendjérél és a bejelentés szabalyairdl szold
57/2013. (Il. 27.) Korm. rendelet és az Akr. rendelkezései hatarozzak meg.

Az eljaras soran az Akr. szerinti {igyfél betekinthet az eljaras irataiba. Az Akr. 28. § alapjan
indokolt esetben a hatdésag kérelemre vagy hivatalbdl elrendeli az lgyfél és az eljaras egyéb
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résztvevije természetes személyazonositdé adatainak és lakcimének zart kezelését, ha az
eljarasban valé kdézremikodése miatt sulyosan hatranyos kovetkezmény érheti. A végzést a
kérelmet elbterjesztével kell kdzaIni.

Adatfeldolgozék:

A Hivatal az adatkezelésbe adatfeldolgozét az egyes elektronikus nyilvantartd rendszerek
alkalmazas soran annyiban von be, hogy a rendszerek mikddtetSinek feladata a nyilvantartasok
fejlesztése és tamogatasa, amelynek soran eléfordulhat, hogy személyes adatot ismernek meg.

Adattovabbitas: A Hivatal az adatot harmadik személy részére nem tovabbitja.

A személyes adatok tarolasanak idétartama: A vonatkozé iratkezelési szabalyok szerinti
hatariddig

3. Az érintett jogai
Atlathaté tajékoztatas

Az érintettnek joga, hogy az 6t érintd adatkezelésekrél tomor, atlathatd, értheté és koénnyen
hozzaférhet6 formaban vildgosan és kdzérthetéen megfogalmazva tajékoztatast kapjon. Ezért az
Adatkezeld minden adatkezeléssel is foglalkozé dolgozéjanak kell6 informacioval kell
rendelkeznie, hogy — amennyiben irasbeli tajékoztatas nem elérhet, vagy az nem ad az adott
kérdésre valaszt, vagy az érintettnek tovabbi kérdései lennének — az adatkezelésrél kielégitd
informéciot nyujtson. Amennyiben a kérdés azonnal nem valaszolhatd meg vagy a kérdés
elektronikus Uton vagy irasban érkezett, ugy az Adatkezel6 1 hdénapon belll tajékoztatja az
érintettet olyan formaban, ahogy az érintett a kérdést feltette, kivéve, ha ezt az érintett mas médon
kéri.

A tajékoztatas dijmentes, ezért dij nem szamithaté fel.

Ha az Adatkezel® az érintettre vonatkozé személyes adatokat az érintettdl gyd(ijti, akkor az adatok
megszerzésének id6pontjaban tajékoztatia az Ugyfelet az adatkezelési tajékoztatod
megismerhetéveé tételével.

Ha az Adatkezel6 az érintettre vonatkozd személyes adatokat nem az érintettél gydijti, akkor az
adatok megszerzését kévetd 1 hdnapon belll tajékoztatja az tigyfelet a fenti médon.

Hozzaférés joga

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arra vonatkozoan, hogy
személyes adatainak kezelése az Adatkezelénél folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés
folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adataihoz hozzaférést kapjon. Az Adatkezeld
koteles kérelem esetén az adatkezelés targyat képezd személyes adatainak masolatat az érintett
rendelkezésére bocsatani. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az Adatkezel6 az
adminisztrativ koltségeken alapuld, észszerli mértéki dijat szamithat fel, amely magaban foglalja
a masolas dijat, valamint a postakoltséget. Ha az érintett elektronikus Uton nyujtotta be a kérelmet,
az informacidkat elektronikus uton (e-mail) kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett
masként kéri.

Helyesbitéshez valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkil helyesbitse a
ra vonatkozd pontatlan személyes adatokat. Pl. névvaltozas, e-mail cim valtozas bejelentése

esetén.

Torléshez valé jog
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Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkull torolje a ra
vonatkozd személyes adatokat, az adatkezel6 pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozé
személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkul tordlje, ha az alabbi indokok valamelyike
fennall:
- a személyes adatokra mar nincs szilkség abbdl a célbdl, amelybdl azokat az Adatkezel6
kezelte
- az érintett visszavonja az adatok kezelésére vonatkozé hozzajarulasat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;
- igazolhatd, hogy az Adatkezel6 a személyes adatokat jogellenesen kezeli
- aszemélyes adatok torlését jogszabaly el6irja

Ha az Adatkezel6 barmilyen mdédon — pl. internetes honlapjan - nyilvanossagra hozta a személyes
adatot, és azt a fentiek értelmében tordini koteles, az Adatkezel6 a lehetéségeihez képest
megteszi az észszerlien elvarhaté lépéseket - ideértve technikai intézkedéseket annak érdekében,
hogy tajékoztassa az adatokat kezeld tovabbi adatkezel6ket, hogy az érintett kérelmezte t6lik a
szbéban forgd személyes adatokra mutatod linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve
masodpeldanyanak torlését.

Adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel® korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak
valamelyike teljesdl:

- az érintett vitatjia a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
idétartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az Adatkezel6 ellenérizze a személyes
adatok pontossagat;

- az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felnasznalasanak korlatozasat;

- az Adatkezelének mar nincs sziksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
érintett igényli azokat jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;

- az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem kertl, hogy az Adatkezel6 adatkezelést igazolé jogos
indokai els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak az
erintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében vagy fontos
kdzérdekébdl lehet kezelni.

Amennyiben az Adatkezel6 a korlatozast feloldja, mivel annak okai mar nem allnak fenn, az
érintettet az adatkezelés korlatozasanak feloldasarol el6zetesen tajékoztatja.

Adathordozhatésaghoz val6 jog

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala az Adatkezel6 rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat kdzismert modon tagolt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba
jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek tovabbitsa.

Tiltakozashoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak az Adatkezel6 altal kézérdeki célbdl végzett, vagy az Adatkezel6 jogos
érdekén alapulé adatkezelés ellen. Ebben az esetben az Adatkezel6é a személyes adatokat nem
kezelheti tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerit erejli jogos okok
indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival
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szemben, vagy amelyek jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
kapcsolédnak.

Az adatkezeléssel kapcsolatos jogérvényesitési lehetdség

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag
Postacim: 1363 Budapest, Pf.: 9.

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat (kukac) naih.hu

URL https://naih.hu

Koordinatak: E 47°30'36.8"; K 19°02'54.2"

Az érintett a jogainak megsértése esetén az Adatkezeld ellen birésaghoz fordulhat. A birésag az
Ugyben soron kivll jar el. A pert az érintett - valasztasa szerint - a lakdhelye vagy tartdzkodasi
helye szerint illetékes torvényszék el6tt is megindithatja.
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3.2. melléklet

Adatkezelési tajékoztato tarsashazak torvényességi felligyeletével kapcsolatos hatésagi
eljaras soran megvalésulé adatkezelésrdl

Az Ajkai Kbzdés Onkormanyzati Hivatal az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679
rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kivil helyezésérél (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban GDPR)
el6irasai — kulonos tekintettel a GDPR 13-14. cikkeiben foglalt szerint ezdton nyujt tajékoztatast
jelen tajékoztatoval és folyamatleirassal az adatkezeléssel kapcsolatos minden tényrél. A
folyamatban valé részvétellel az érintett jelen folyamatleiras szerint valik az adatkezelés
érintettjéve.

1. Tajékoztato adatok

Adatkezel6 megnevezése, elérhetésége

Ajkai K6z6s Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
Képvisel6je: Dr. Jager Laszlé jegyz6

Székhelye: 8400 Ajka, Szabadsag tér 12.

Weboldal cime: www.ajka.hu

Adatkezel6 adatvédelmi tisztvisel6jének neve, elérhetésége:
Dr. Mikulasi Erzsébet

Elérhetbségei:

Székhelye: 8300 Tapolca, Batthyany Lajos utca 55.

E-mail cime: mikulasie@gmail.com

Mobil: 06 (30) 4311758

2. Az adatkezelés célja, jogalapja, az érintettek kategoriaja, az adatkezelés folyamata
Az adatkezelés célja: Tarsashazak térvényesséqi felligyeletével kapcsolatos ligyek intézése

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezelés jogszerliségét a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja
alapozza meg, mivel a jelen feladat ellatasahoz kapcsolédé adatkezelés kozérdekl vagy az
adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz szukseéges.

A feladatot meghatarozé jogszabalyok: az altalanos kdzigazgatasi rendtartasrol szold 2016. évi
CL. torvény (a tovabbiakban: AKR) 27. §-a, tovabba a jegyz6 tarsashazak feletti tdrvényességi
felligyeletének eljarasi szabalyairdl sz6l6 155/2015. (V1. 25.) Korm. rendelet 11. §

Az adatkezelés folyamatanak leirasa:

A tarsashazakrol szolo 2003. évi CXXXIII. térvény, a jegyz6 tarsashazak feletti torvényességi
felligyeletének eljarasi szabalyairdl széld 155/2015. (VI. 25.) Korm. rendelet, valamint az Akr.
rendelkezései hatarozzak meg.

Adatfeldolgozok:

A Hivatal az adatkezelésbe adatfeldolgozét az egyes elektronikus nyilvantartd rendszerek
alkalmazas soran annyiban von be, hogy a rendszerek miikddtetinek feladata a nyilvantartasok
fejlesztése és tamogatasa, amelynek soran eléfordulhat, hogy személyes adatot ismernek meg.
Adattovabbitas: A Hivatal az adatot harmadik személy részére nem tovabbitja.

A személyes adatok tarolasanak id6tartama: A vonatkozo iratkezelési szabalyok szerinti hatarid6ig
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3. Az érintett jogai
Atlathaté tajékoztatas

Az érintettnek joga, hogy az 6t érintd adatkezelésekrél tomor, atlathatd, értheté és koénnyen
hozzaférhet6 formaban vildgosan és kdzérthetéen megfogalmazva tajékoztatast kapjon. Ezért az
Adatkezeld minden adatkezeléssel is foglalkozé dolgozéjanak kell6 informacioval kell
rendelkeznie, hogy — amennyiben irasbeli tajékoztatas nem elérhet6, vagy az nem ad az adott
kérdésre valaszt, vagy az érintettnek tovabbi kérdései lennének — az adatkezelésrél kielégitd
informaciot nyujtson. Amennyiben a kérdés azonnal nem valaszolhatd meg vagy a kérdés
elektronikus uUton vagy irasban érkezett, ugy az Adatkezel6 1 hdénapon belll tajékoztatja az
érintettet olyan formaban, ahogy az érintett a kérdést feltette, kivéve, ha ezt az érintett mas médon
kéri.

A tajékoztatas dijmentes, ezért dij nem szamithato fel.

Ha az Adatkezel§ az érintettre vonatkozé személyes adatokat az érintettdl gydijti, akkor az adatok
megszerzésének idépontjaban tajékoztatia az Ugyfelet az adatkezelési tajékoztatod
megismerhetdvé tételével.

Ha az Adatkezel6 az érintettre vonatkozd személyes adatokat nem az érintettél gydijti, akkor az
adatok megszerzését kdveté 1 hdnapon belll tajékoztatja az tgyfelet a fenti moédon.

Hozzaférés joga

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arra vonatkozoan, hogy
személyes adatainak kezelése az Adatkezel6nél folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés
folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adataihoz hozzaférést kapjon. Az Adatkezeld
koteles kérelem esetén az adatkezelés targyat képezd szemeélyes adatainak masolatat az érintett
rendelkezésére bocsatani. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az Adatkezel6 az
adminisztrativ koltségeken alapuld, észszerli mértéki dijat szamithat fel, amely magaban foglalja
a masolas dijat, valamint a postakoltséget. Ha az érintett elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet,
az informaciodkat elektronikus uton (e-mail) kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett
masként kéri.

Helyesbitéshez valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkul helyesbitse a
ra vonatkozd pontatlan személyes adatokat. Pl. névvaltozas, e-mail cim valtozas bejelentése
esetén.

Torléshez valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkil térdlje a ra
vonatkozd személyes adatokat, az adatkezel6 pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozé
személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkul tordlje, ha az alabbi indokok valamelyike
fennall:
- a személyes adatokra mar nincs szikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat az Adatkezel6
kezelte
- az érintett visszavonja az adatok kezelésére vonatkozé hozzajarulasat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;
- igazolhato, hogy az Adatkezel6 a személyes adatokat jogellenesen kezeli
- aszemélyes adatok torlését jogszabaly el6irja

Ha az Adatkezel6 barmilyen mdédon — pl. internetes honlapjan - nyilvanossagra hozta a személyes
adatot, és azt a fentiek értelmében t6rdini koteles, az Adatkezeld a lehetéségeihez képest
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megteszi az észszerlen elvarhato 1épéseket - ideértve technikai intézkedéseket annak érdekében,
hogy tajékoztassa az adatokat kezel6 tovabbi adatkezel6ket, hogy az érintett kérelmezte télik a
szoban forgd személyes adatokra mutatd linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve
masodpéldanyanak torlését.

Adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak
valamelyike teljesdl:

- az érintett vitatjia a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
idétartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az Adatkezel6 ellenérizze a személyes
adatok pontossagat;

- az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok toérlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

- az Adatkezelének mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
erintett igényli azokat jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy veédelméhez;

- az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem kertl, hogy az Adatkezel6 adatkezelést igazolé jogos
indokai els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak az
érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében vagy fontos
kbzérdekébdl lehet kezelni.

Amennyiben az Adatkezel6 a korlatozast feloldja, mivel annak okai mar nem allnak fenn, az
érintettet az adatkezelés korlatozasanak feloldasarol el6zetesen tajékoztatja.

Adathordozhatésaghoz val6 jog

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala az Adatkezel6 rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat kdzismert modon tagolt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba
jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek tovabbitsa.

Tiltakozashoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak az Adatkezel6 altal kézérdeki célbdl végzett, vagy az Adatkezel6 jogos
érdekén alapulé adatkezelés ellen. Ebben az esetben az Adatkezel6é a személyes adatokat nem
kezelheti tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerit6 ereji jogos okok
indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival
szemben, vagy amelyek jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
kapcsolédnak.

Az adatkezeléssel kapcsolatos jogérvényesitési lehetéség

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag
Postacim: 1363 Budapest, Pf.: 9.

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat (kukac) naih.hu

URL https://naih.hu

Koordinatak: E 47°30'36.8"; K 19°02'54.2"
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Az érintett a jogainak megsértése esetén az Adatkezeld ellen birésaghoz fordulhat. A birésag az
Ugyben soron kivll jar el. A pert az érintett - valasztasa szerint - a lakdhelye vagy tartozkodasi
helye szerint illetékes torvényszék el6tt is megindithatja.
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3.3. melléklet

Adatkezelési tajékoztatd zenés, tancos rendezvények engedélyezésével kapcsolatos
hatésagi eljaras soran megvalésulé adatkezelésrdl

Az Ajkai Kozdés Onkormanyzati Hivatal az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679
rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kivil helyezésérél (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban GDPR)
el6irasai — kulonos tekintettel a GDPR 13-14. cikkeiben foglalt szerint ezdton nyujt tajékoztatast
jelen tajékoztatoval és folyamatleirassal az adatkezeléssel kapcsolatos minden tényrél. A
folyamatban valé részvétellel az érintett jelen folyamatleiras szerint valik az adatkezelés
érintettjéve.

1. Tajékoztato adatok

Adatkezel6 megnevezése, elérhetésége

Ajkai K6z6s Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
Képvisel6je: Dr. Jager Laszlé jegyz6

Székhelye: 8400 Ajka, Szabadsag tér 12.

Weboldal cime: www.ajka.hu

Adatkezel6 adatvédelmi tisztvisel6jének neve, elérhetésége:
Dr. Mikulasi Erzsébet

Elérhetbségei:

Székhelye: 8300 Tapolca, Batthyany Lajos utca 55.

E-mail cime: mikulasie@gmail.com

Mobil: 06 (30) 4311758

2. Az adatkezelés célja, jogalapja, az érintettek kategoriaja, az adatkezelés folyamata
Az adatkezelés célja: Zenés, tancos rendezvények engedélyezésével kapcsolatos ligyek intézése

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezelés jogszerliségét a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja
alapozza meg, mivel a jelen feladat ellatasahoz kapcsolédé adatkezelés kozérdekl vagy az
adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz szukséges.

A feladatot meghatarozé jogszabalyok: az altalanos kdzigazgatasi rendtartasrol szold 2016. évi
CL. térvény (a tovabbiakban: AKR) 27. §-a, tovabba a zenés, tancos rendezvények mikddésének
biztonsagosabba tételérdl szolé 23/2011. (Ill. 8.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm.rendelet)

Az adatkezelés folyamatanak leirasa:

Az eljaras soran az Akr. szerinti (igyfél betekinthet az eljaras irataiba. Az Akr. 28. § alapjan
indokolt esetben a hatésag kérelemre vagy hivatalbdl elrendeli az Ugyfél és az eljaras egyéb
résztvevbje természetes személyazonositd adatainak és lakcimének zart kezelését, ha az
eljarasban vald kézrem(ikddése miatt sulyosan hatranyos kdvetkezmény érheti.

Adatfeldolgozék:

A Hivatal az adatkezelésbe adatfeldolgozét az egyes elektronikus nyilvantartd rendszerek
alkalmazas soran annyiban von be, hogy a rendszerek miikédtetdinek feladata a nyilvantartasok
fejlesztése és tamogatasa, amelynek soran eléfordulhat, hogy személyes adatot ismernek meg.

Adattovabbitas: A Hivatal az adatot harmadik személy részére nem tovabbitja.
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A személyes adatok tarolasanak id6tartama: A vonatkozo iratkezelési szabalyok szerinti hatarid6ig
3. Az érintett jogai
Atlathat6 tajékoztatas

Az érintettnek joga, hogy az 6t érinté6 adatkezelésekrdl tomor, atlathatd, értheté és konnyen
hozzaférhet6 formaban vildgosan és kdzérthetéen megfogalmazva tajékoztatast kapjon. Ezért az
Adatkezeld minden adatkezeléssel is foglalkozé dolgozéjanak kell6 informacidval kell
rendelkeznie, hogy — amennyiben irasbeli tajékoztatas nem elérhet, vagy az nem ad az adott
kérdésre valaszt, vagy az érintettnek tovabbi kérdései lennének — az adatkezelésrél kielégitd
informaciét nyujtson. Amennyiben a kérdés azonnal nem valaszolhatdé meg vagy a kérdés
elektronikus uUton vagy irasban érkezett, ugy az Adatkezel6 1 hdénapon belll tajékoztatja az
érintettet olyan formaban, ahogy az érintett a kérdést feltette, kivéve, ha ezt az érintett mas modon
kéri.

A tajékoztatas dijmentes, ezért dij nem szamithato fel.

Ha az Adatkezel6 az érintettre vonatkozd személyes adatokat az érintettdl gydijti, akkor az adatok
megszerzésének idépontjaban tajékoztatia az Ugyfelet az adatkezelési tajékoztatod
megismerhetéveé tételével.

Ha az Adatkezel6 az érintettre vonatkozé személyes adatokat nem az érintettdl gydijti, akkor az
adatok megszerzését kdveté 1 hdnapon belll tajékoztatja az tgyfelet a fenti moédon.

Hozzaférés joga

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6t6l visszajelzést kapjon arra vonatkozéan, hogy
személyes adatainak kezelése az Adatkezel6nél folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés
folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adataihoz hozzaférést kapjon. Az Adatkezel6
koteles kérelem esetén az adatkezelés targyat képezd szemeélyes adatainak masolatat az érintett
rendelkezésére bocsatani. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az Adatkezel6 az
adminisztrativ koltségeken alapuld, észszer(i mértéki dijat szamithat fel, amely magaban foglalja
a masolas dijat, valamint a postakoltséget. Ha az érintett elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet,
az informacidkat elektronikus Uton (e-mail) kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett
maskeént kéri.

Helyesbitéshez valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkul helyesbitse a
ra vonatkozd pontatlan személyes adatokat. Pl. névvaltozas, e-mail cim valtozas bejelentése
esetén.

Torléshez valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkil térdlje a ra
vonatkozd személyes adatokat, az adatkezel6 pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozé
személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiul tordlje, ha az alabbi indokok valamelyike
fennall:
- a személyes adatokra mar nincs szikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat az Adatkezel§
kezelte
- az érintett visszavonja az adatok kezelésére vonatkoz6 hozzgjarulasat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;
- igazolhatd, hogy az Adatkezel6 a személyes adatokat jogellenesen kezeli
- aszemélyes adatok torlését jogszabaly elbirja
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Ha az Adatkezel6 barmilyen mdédon — pl. internetes honlapjan - nyilvanossagra hozta a személyes
adatot, és azt a fentiek értelmében to6rdini koteles, az Adatkezelé a lehet6ségeihez képest
megteszi az észszerlen elvarhato 1épéseket - ideértve technikai intézkedéseket annak érdekében,
hogy tajékoztassa az adatokat kezel6 tovabbi adatkezelOket, hogy az érintett kérelmezte t6luk a
szoban forgd személyes adatokra mutatd linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve
masodpéldanyanak torlését.

Adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak
valamelyike teljesul:

- az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
idétartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az Adatkezel6 ellendrizze a személyes
adatok pontossagat;

- az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok toérlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

- az Adatkezelének mar nincs sziksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
érintett igényli azokat jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;

- az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem kertl, hogy az Adatkezel6 adatkezelést igazold jogos
indokai els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak az
érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében vagy fontos
ko6zérdekébdl lehet kezelni.

Amennyiben az Adatkezelé a korlatozast feloldja, mivel annak okai mar nem allnak fenn, az
érintettet az adatkezelés korlatozasanak feloldasarél el6zetesen tajékoztatja.

Adathordozhatésaghoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala az Adatkezel6 rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat kdzismert modon tagolt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba
jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek tovabbitsa.

Tiltakozashoz val6 jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak az Adatkezel6 altal kézérdek(l célbdl végzett, vagy az Adatkezel6 jogos
érdekén alapulé adatkezelés ellen. Ebben az esetben az Adatkezel6 a személyes adatokat nem
kezelheti tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerité ereji jogos okok
indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival
szemben, vagy amelyek jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
kapcsolédnak.

Az adatkezeléssel kapcsolatos jogérvényesitési lehetéség

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag
Postacim: 1363 Budapest, Pf.: 9.

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat (kukac) naih.hu
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URL https://naih.hu
Koordinatak: E 47°30'36.8"; K 19°02'54.2"

Az érintett a jogainak megsértése esetén az Adatkezeld ellen birésaghoz fordulhat. A birésag az
Ugyben soron kivll jar el. A pert az érintett - valasztasa szerint - a lakdhelye vagy tartozkodasi
helye szerint illetékes torvényszék elétt is megindithatja.
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3.4. melléklet

Adatkezelési tajékoztaté anyakonyvi igazgatassal kapcsolatos eljaras soran megvalésulé
adatkezelésrol

Az Ajkai Kozdés Onkormanyzati Hivatal az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679
rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében toérténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kivil helyezésérél (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban GDPR)
el6irasai — kulonos tekintettel a GDPR 13-14. cikkeiben foglalt szerint ezuton nyujt tajékoztatast
jelen tajékoztatoval és folyamatleirassal az adatkezeléssel kapcsolatos minden tényrél. A
folyamatban valé részvétellel az érintett jelen folyamatleiras szerint valik az adatkezelés
érintettjéve.

1. Tajékoztatdé adatok

Adatkezel6 megnevezése, elérhetésége

Ajkai K6z6s Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
Képvisel6je: Dr. Jager Laszlé jegyz6

Székhelye: 8400 Ajka, Szabadsag tér 12.

Weboldal cime: www.ajka.hu

Adatkezel6 adatvédelmi tisztvisel6jének neve, elérhetésége:
Dr. Mikulasi Erzsébet

Elérhetbségei:

Székhelye: 8300 Tapolca, Batthyany Lajos utca 55.

E-mail cime: mikulasie@gmail.com

Mobil: 06 (30) 4311758

2. Az adatkezelés célja, jogalapja, az érintettek kategoriaja, az adatkezelés folyamata
Az adatkezelés célja: Anyakdnyvi igazgatassal kapcsolatos Uigyek intézése

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezelés jogszerliségét a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja
alapozza meg, mivel a jelen feladat ellatasahoz kapcsolédé adatkezelés kozérdekl vagy az
adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz szukseéges.

A feladatot meghatarozé jogszabalyok: az altalanos kdzigazgatasi rendtartasrol szold 2016. évi
CL. térvény (a tovabbiakban: AKR) 27. §-a, tovabba az anyakdnyvi eljarasrol szélé 2010. évi |.
torvény (a tovabbiakban: Aetv.) 76. § - 96/B. § rendelkezései, valamint az anyakdnyvezési
feladatok ellatasanak részletes szabalyairdl széld 429/2017. (XII. 20.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: végrehajtasi rendelet).

Az adatkezelés folyamatanak leirasa:

Az anyakényvi igazgatas eljarasi rendjét az Aetv., a végrehajtasi rendelet, valamint az Akr.
rendelkezései hatarozzak meg. Az eljaras soran az Akr. szerinti igyfél betekinthet az eljaras
irataiba. Az Akr. 28. § alapjan indokolt esetben a hatdsag kérelemre vagy hivatalbél elrendeli az
ugyfél és az eljaras egyeéb résztvevlje természetes személyazonositd adatainak és lakcimének
zart kezelését, ha az eljarasban vald kézremiikddése miatt sulyosan hatranyos kévetkezmény
érheti. A végzést a kérelmet el6terjesztével kell k6zolni.

Adatfeldolgozék:
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A Hivatal az adatkezelésbe adatfeldolgozot az egyes elektronikus nyilvantartdé rendszerek
alkalmazas soran annyiban von be, hogy a rendszerek miikddtetinek feladata a nyilvantartasok
fejlesztése és tamogatasa, amelynek soran eléfordulhat, hogy személyes adatot ismernek meg.
Adattovabbitas: A Hivatal az adatot az anyakdnyvvezeték kérésre, eseti jelleggel a gyamugyi
szervek és a KSH felé szolgaltatjia. Ezek a szervek az adatok tekintetében adatfeldolgozénak
mindsuiinek.

A személyes adatok tarolasanak idoétartama: A vonatkozo iratkezelési szabalyok szerinti
hatariddig

3. Az érintett jogai
Atlathat6 tajékoztatas

Az érintettnek joga, hogy az 6t érintd adatkezelésekrél tomor, atlathatd, értheté és koénnyen
hozzaférheté formaban vilagosan és kdzérthetéen megfogalmazva tajékoztatast kapjon. Ezért az
Adatkezeld minden adatkezeléssel is foglalkozé dolgozéjanak kell6 informacioval kell
rendelkeznie, hogy — amennyiben irasbeli tajékoztatas nem elérhet, vagy az nem ad az adott
kérdésre valaszt, vagy az érintettnek tovabbi kérdései lennének — az adatkezelésrél kielégitd
informaciot nyujtson. Amennyiben a kérdés azonnal nem valaszolhatd meg vagy a kérdés
elektronikus uton vagy irasban érkezett, ugy az Adatkezel6 1 honapon belll tajékoztatja az
érintettet olyan formaban, ahogy az érintett a kérdést feltette, kivéve, ha ezt az érintett mas médon
kéri.

A tajékoztatas dijmentes, ezért dij nem szamithaté fel.

Ha az Adatkezel® az érintettre vonatkozé személyes adatokat az érintettdl gydijti, akkor az adatok
megszerzésének id6pontjdban tajékoztatia az lgyfelet az adatkezelési tajékoztatod
megismerhetbvé tételével.

Ha az Adatkezel6 az érintettre vonatkozé személyes adatokat nem az érintettdl gydijti, akkor az
adatok megszerzését kévetd 1 hdnapon belll tajékoztatja az tigyfelet a fenti médon.

Hozzaférés joga

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6t6l visszajelzést kapjon arra vonatkozéan, hogy
személyes adatainak kezelése az Adatkezel6nél folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés
folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adataihoz hozzaférést kapjon. Az Adatkezel6
koteles kérelem esetén az adatkezelés targyat képezd személyes adatainak masolatat az érintett
rendelkezésére bocsatani. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az Adatkezel6 az
adminisztrativ koltségeken alapuld, észszer(i mértéki dijat szamithat fel, amely magaban foglalja
a masolas dijat, valamint a postakoltséget. Ha az érintett elektronikus Uton nyujtotta be a kérelmet,
az informaciodkat elektronikus Uton (e-mail) kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett
masként kéri.

Helyesbitéshez val6 jog
Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkul helyesbitse a

ra vonatkozd pontatlan személyes adatokat. Pl. névvaltozas, e-mail cim valtozas bejelentése
esetén.

Torléshez valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkull torolje a ra
vonatkozd személyes adatokat, az adatkezel6 pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozé
személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkil térélje, ha az alabbi indokok valamelyike
fennall:
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- a személyes adatokra mar nincs szikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat az Adatkezel6
kezelte

- az érintett visszavonja az adatok kezelésére vonatkoz6 hozzgjarulasat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

- igazolhatd, hogy az Adatkezel6 a személyes adatokat jogellenesen kezeli

- aszemélyes adatok torlését jogszabaly el6irja

Ha az Adatkezeld barmilyen médon — pl. internetes honlapjan - nyilvanossagra hozta a személyes
adatot, és azt a fentiek értelmében tordini koteles, az Adatkezeld a lehetéségeihez képest
megteszi az észszerlen elvarhatd 1épéseket - ideértve technikai intézkedéseket annak érdekében,
hogy tajékoztassa az adatokat kezel6 tovabbi adatkezel6ket, hogy az érintett kérelmezte télik a
szbéban forgd személyes adatokra mutatod linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve
masodpéldanyanak torlését.

Adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak
valamelyike teljesdl:

- az érintett vitatjia a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
idétartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az Adatkezel6 ellenérizze a személyes
adatok pontossagat;

- az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok toérlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

- az Adatkezelének mar nincs szliksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
erintett igényli azokat jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;

- az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem kertl, hogy az Adatkezel6 adatkezelést igazolé jogos
indokai els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak az
érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében vagy fontos
kdzérdekébdl lehet kezelni.

Amennyiben az Adatkezel6 a korlatozast feloldja, mivel annak okai mar nem allnak fenn, az
érintettet az adatkezelés korlatozasanak feloldasarol el6zetesen tajékoztatja.

Adathordozhatésaghoz val6 jog

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala az Adatkezel6 rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat kdzismert modon tagolt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba
jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek tovabbitsa.

Tiltakozashoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak az Adatkezel6 altal kézérdeki célbdl végzett, vagy az Adatkezel6 jogos
érdekén alapulé adatkezelés ellen. Ebben az esetben az Adatkezel6é a személyes adatokat nem
kezelheti tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerit6 erejli jogos okok
indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival
szemben, vagy amelyek jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
kapcsolédnak.

Az adatkezeléssel kapcsolatos jogérvényesitési lehetéség
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Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag
Postacim: 1363 Budapest, Pf.: 9.

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat (kukac) naih.hu

URL https://naih.hu

Koordinatak: E 47°30'36.8"; K 19°02'54.2"

Az érintett a jogainak megsértése esetén az Adatkezeld ellen birésaghoz fordulhat. A birésag az
ugyben soron kivll jar el. A pert az érintett - valasztasa szerint - a lakdhelye vagy tartdzkodasi
helye szerint illetékes torvényszék elétt is megindithatja.
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3.5. melléklet

Adatkezelési tajékoztatd adozasi eljaras soran megvalésulé adatkezelésrol

Az Ajkai Kbzbés Onkormanyzati Hivatal az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679
rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kivil helyezésérél (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban GDPR)
el6irasai szerint ezuton nyuljt tajékoztatast jelen tajékoztatoval és folyamatleirassal az
adatkezeléssel kapcsolatos minden tényrdél. A folyamatban vald részvétellel az érintett jelen
folyamatleiras szerint valik az adatkezelés érintettjévé.

1. Tajékoztaté adatok

Adatkezel6 megnevezése, elérhetésége

Ajkai K6zds Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
Képvisel6je: Dr. Jager Laszl6 jegyz6

Székhelye: 8400 Ajka, Szabadsag tér 12.

Weboldal cime: www.ajka.hu

Adatkezel6 adatvédelmi tisztviseldjének neve, elérhetdsége:
Dr. Mikulasi Erzsébet

Elérhetbségei:

Székhelye: 8300 Tapolca, Batthyany Lajos utca 55.

E-mail cime: mikulasie@gmail.com

Mobil: 06 (30) 4311758

2. Az adatkezelés célja, jogalapja, az érintettek kategoériaja, az adatkezelés folyamata
Az adatkezelés célja: adozasi eljarassal kapcsolatos tgyek intézése

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezelés jogszerliségét a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja
alapozza meg, mivel a jelen feladat ellatasahoz kapcsolodd adatkezelés kozérdekl vagy az
adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges.

A feladatot meghataroz6 jogszabalyok: a helyi adokrdl szdlé 1990. évi C. térvény és Ajka Varos
Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének a maganszemélyek kommunalis adojarol szélo 33/2012.
(XI. 30.) onkormanyzati rendelete, Ajka Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiletének az
épitményadorol szolo 18/2018. (X1.22.) dnkormanyzati rendelete, Ajka Varos Onkormanyzata
Képvisel6-testiletének a telekadordl szolé 25/2015. (X1.30.) 6nkormanyzati rendelete, Ajka varos
Onkormanyzat KépviselS-testiletének a helyi ipar(izési adorél szolé  25/2014.(X1.12.)
onkormanyzati rendelete.

Az adatkezelés folyamatanak leirasa:

A helyi adéztatas alapjait — az Alaptérvénynek megfeleléen - az addzas rendjérdl szolé 2017. évi
LC. térvény (Art.), a helyi adokrél szolé 1990. évi C. térvény (Htv.), az addigazgatasi rendtartasrol
sz0l6 2017. évi CLI. térvény (Air.) az adéhatésag altal foganatositd végrehaijtasi eljarasokrél szolé
2017. évi CLIIl. térvény (Avr.) illetve Ajka Varos Onkorméanyzata Képviseld-testiiletének fenti
onkormanyzati rendelete hatarozza meg.

A fenti jogszabalyok hatalya kiterjed mindazon személyekre, akik Ajka terlletén székhellyel,
telephellyel rendelkezd vagy egyébként gazdasagi tevékenységet folytatd jogi személyek,
lakdhellyel, szokasos tartozkodasi hellyel rendelkez6k vagy egyébként Ajka varos teriletén
tartozkod6 maganszemélyek. A jogszabaly vonatkozik tovabba a vagyonnal rendelkez6 vagy
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bevételt, jovedelmet elér6 maganszemélyekre, jogi személyekre és egyéb szervezetekre,
kdzigazgatasi hatésagi vagy birdsagi eljarasban résztvevé személyekre.

Az add rendszer a www.ajka.hu oldalon elérhet6, tovabba a szikséges dokumentumok letdlthetdk.

Adatfeldolgozék:

A Hivatal az adatkezelésbe adatfeldolgozot az egyes elektronikus nyilvantartdé rendszerek
alkalmazas soran annyiban von be, hogy a rendszerek mikddtetSinek feladata a nyilvantartasok
fejlesztése és tamogatasa, amelynek soran eléfordulhat, hogy személyes adatot ismernek meg.

Adattovabbitas: A Hivatal az adatot harmadik személy részére nem tovabbitja.

A személyes adatok tarolasanak idétartama: A vonatkozo iratkezelési és adolgyi szabalyok
szerinti hatariddig

3. Az érintett jogai
Atlathaté tajékoztatas

Az érintettnek joga, hogy az 6t érint6 adatkezelésekrdl tomor, atlathatd, értheté és konnyen
hozzaférhet6 formaban vildgosan és kdzérthetéen megfogalmazva tajékoztatast kapjon. Ezért az
Adatkezeld minden adatkezeléssel is foglalkozé dolgozéjanak kell6 informacidval kell
rendelkeznie, hogy — amennyiben irasbeli tajékoztatas nem elérhet, vagy az nem ad az adott
kérdésre valaszt, vagy az érintettnek tovabbi kérdései lennének — az adatkezelésrél kielégitd
informaciét nyudjtson. Amennyiben a kérdés azonnal nem valaszolhatdé meg vagy a kérdés
elektronikus uUton vagy irasban érkezett, ugy az Adatkezel6 1 hdénapon belll tajékoztatja az
érintettet olyan formaban, ahogy az érintett a kérdést feltette, kivéve, ha ezt az érintett mas modon
kéri.

A tajékoztatas dijmentes, ezért dij nem szamithato fel.

Ha az Adatkezel6 az érintettre vonatkozd személyes adatokat az érintettdl gydijti, akkor az adatok
megszerzésének id6pontjaban tajékoztatia az Ugyfelet az adatkezelési tajékoztatod
megismerhetévé tételével.

Ha az Adatkezel6 az érintettre vonatkozd személyes adatokat nem az érintettél gydijti, akkor az
adatok megszerzését kdveté 1 hdnapon belll tajékoztatja az tgyfelet a fenti moédon.

Hozzaférés joga

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arra vonatkozoan, hogy
személyes adatainak kezelése az Adatkezel6nél folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés
folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adataihoz hozzaférést kapjon. Az Adatkezeld
koteles kérelem esetén az adatkezelés targyat képezd szemeélyes adatainak masolatat az érintett
rendelkezésére bocsatani. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az Adatkezel6 az
adminisztrativ koltségeken alapuld, észszerli mértéki dijat szamithat fel, amely magaban foglalja
a masolas dijat, valamint a postakoltséget. Ha az érintett elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet,
az informacidkat elektronikus uton (e-mail) kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett
maskeént kéri.

Helyesbitéshez valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkil helyesbitse a
ra vonatkozdé pontatlan személyes adatokat. Pl. névvaltozas, e-mail cim valtozas bejelentése

esetén.

Torléshez valo jog
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Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkil toérdlje a ra
vonatkozd személyes adatokat, az adatkezel6 pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozé
személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkul tordlje, ha az alabbi indokok valamelyike
fennall:
- a személyes adatokra mar nincs szikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat az Adatkezel§
kezelte
- az érintett visszavonja az adatok kezelésére vonatkozé hozzajarulasat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;
- igazolhatd, hogy az Adatkezel6 a személyes adatokat jogellenesen kezeli
- aszemélyes adatok torlését jogszabaly elbirja

Ha az Adatkezel6 barmilyen mdédon — pl. internetes honlapjan - nyilvanossagra hozta a személyes
adatot, és azt a fentiek értelmében to6rdini koteles, az Adatkezel6 a lehet6ségeihez képest
megteszi az észszerlien elvarhaté lépéseket - ideértve technikai intézkedéseket annak érdekében,
hogy tajékoztassa az adatokat kezel6 tovabbi adatkezel6ket, hogy az érintett kérelmezte téluk a
széban forgd személyes adatokra mutatod linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve
masodpéldanyanak torlését.

Adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel® korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak
valamelyike teljesul:

- az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
idétartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az Adatkezel6 ellendrizze a személyes
adatok pontossagat;

- az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felnasznalasanak korlatozasat;

- az Adatkezelének mar nincs sziksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
érintett igényli azokat jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;

- az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem kertl, hogy az Adatkezel6é adatkezelést igazold jogos
indokai els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak az
erintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében vagy fontos
ko6zérdekébdl lehet kezelni.

Amennyiben az Adatkezel6 a korlatozast feloldja, mivel annak okai mar nem allnak fenn, az
érintettet az adatkezelés korlatozasanak feloldasarél el6zetesen tajékoztatja.

Adathordozhatésaghoz val6 jog

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala az Adatkezel6 rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat kdzismert modon tagolt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba
jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek tovabbitsa.

Tiltakozashoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak az Adatkezel6 altal kézérdeki célbdl végzett, vagy az Adatkezel6 jogos
érdekén alapulé adatkezelés ellen. Ebben az esetben az Adatkezel6 a személyes adatokat nem
kezelheti tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerit erejli jogos okok
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indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival
szemben, vagy amelyek jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
kapcsolédnak.

Az adatkezeléssel kapcsolatos jogérvényesitési lehetéség

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag
Postacim: 1363 Budapest, Pf.: 9.

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat (kukac) naih.hu

URL https://naih.hu

Koordinatak: E 47°30'36.8"; K 19°02'54.2"

Az érintett a jogainak megsértése esetén az Adatkezeld ellen birésaghoz fordulhat. A birésag az
ugyben soron kivul jar el. A pert az érintett - valasztasa szerint - a lakohelye vagy tartézkodasi
helye szerint illetékes torvényszék el6tt is megindithatja.
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3.6. melléklet

Adatkezelési tajékoztaté a szocialis tamogatasi kérelmek ligyintézése soran megvalésulé
adatkezelésrol

Az Ajkai Koézds Onkormanyzati Hivatal az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679.
rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kivil helyezésérél (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban GDPR)
el6irasai szerint ezuton nyujt tajékoztatast jelen tajékoztatoval az adatkezeléssel kapcsolatos
minden tényrol.

1. Tajékoztato adatok

Adatkezel6 megnevezése, elérhetésége

Ajkai K6z6s Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
Képvisel6je: Dr. Jager Laszl6 jegyz6

Székhelye: 8400 Ajka, Szabadsag tér 12.

Weboldal cime: www.ajka.hu

Adatkezel6 adatvédelmi tisztvisel6jének neve, elérhetésége:
Dr. Mikulasi Erzsébet

Elérhetbségei:

Székhelye: 8300 Tapolca, Batthyany Lajos utca 55.

E-mail cime: mikulasie@gmail.com

Mobil: 06 (30) 4311758

2. Az adatkezelés célja, jogalapja, az érintettek kategoriaja, az adatkezelés folyamata
Az adatkezelés célja: szocialis ellatassal kapcsolatos palyazatok, tamogatasok Ggyintézése

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezelés jogszerliségét a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja
alapozza meg, mivel a jelen feladat ellatasahoz kapcsolédé adatkezelés kozérdekl vagy az
adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz szukséges.

A feladatot meghataroz6 jogszabalyok: a szocidlis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szolo
1993. évi lll. tdrvény 18. §-ban és Ajka varos Onkormanyzat Képviseld-testiiletének a szocidlis
igazgatasrdél, valamint a pénzbeli és természetben nyujtott szocialis és gyermekjoléti ellatasrol
sz616 5/2015.(11.27.) dnkormanyzati rendeletében foglalt adatkezelések.

Az adatkezelés folyamatanak leirasa

Az onkormanyzati rendelet meghatarozza azoknak a telepulési tamogatasoknak a korét, amelyek
kérelem benyujtasa és annak elbiralasat kévetéen vehet igénybe a raszorult.

A kérelmek a www.ajka.hu honlapon érhet6k el. A tamogatasi kérelmeket erre rendszeresitett
nyomtatvanyon kell benyujtani; a kérelmez6 a kérelem benyujtasaval jarul hozza személyes adatai
kezeléséhez.

Adatfeldolgozok:

A Hivatal az adatkezelésbe adatfeldolgozot az egyes elektronikus nyilvantartdé rendszerek
alkalmazas soran annyiban von be, hogy a rendszerek miikddtetinek feladata a nyilvantartasok
fejlesztése és tamogatasa, amelynek soran eléfordulhat, hogy személyes adatot ismernek meg.
Az E-ugyintézési tv. 53. § (1) bekezdése szerint: ,Az Ugyfél kérelmére, kezdeményezésére indult
Ugyben egyuttmikodé szervnél rendelkezésre allo, az gy elintézéséhez sziikséges személyes
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adat tekintetében az Ugyfél hozzajarulasat vélelmezni kell a személyes adatnak az eljard
elektronikus Ugyintézést biztositd szerv részére torténd tovabbitasahoz, valamint az e szerv altali,
az Ugy elintézéséhez szikséges és elégséges kezeléséhez, ha az elektronikus Ugyintézést
biztositd szerv az adatkezeléssel kapcsolatos Iényeges kortilményekrdl az ligyfelet az informacios
onrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrél szoéld térvénynek megfeleld6 maddon
tajékoztatta.”

Adattovabbitas:

A Hivatal az adatot a tdmogatas tipusatél fliggéen tovabbitja a tamogatott szolgaltatast nyuijtd
szolgaltatonak.

A személyes adatok tarolasanak idoétartama: A vonatkozo iratkezelési szabalyok szerinti
hatariddig

3. Az érintett jogai
Atlathato tajékoztatas

Az érintettnek joga, hogy az 6t érintd6 adatkezelésekrdl tomor, atlathatd, értheté és konnyen
hozzaférheté formaban vilagosan és kozérthetéen megfogalmazva tajékoztatast kapjon. Ezért az
Adatkezeld minden adatkezeléssel is foglalkozé dolgozéjanak kell6 informacioval kell
rendelkeznie, hogy — amennyiben irasbeli tajékoztatas nem elérhet, vagy az nem ad az adott
kérdésre valaszt, vagy az érintettnek tovabbi kérdései lennének — az adatkezelésrél kielégitd
informaciét nyudjtson. Amennyiben a kérdés azonnal nem valaszolhatdé meg vagy a kérdés
elektronikus uton vagy irasban érkezett, ugy az Adatkezel6 1 honapon belll tajékoztatja az
érintettet olyan formaban, ahogy az érintett a kérdést feltette, kivéve, ha ezt az érintett mas médon
kéri.

A tajékoztatas dijmentes, ezért dij nem szamithaté fel.

Ha az Adatkezel6 az érintettre vonatkozd személyes adatokat az érintettdl gydijti, akkor az adatok
megszerzésének id6épontjdban tajékoztatia az lgyfelet az adatkezelési tajékoztatod
megismerhetbvé tételével.

Ha az Adatkezel6 az érintettre vonatkozé személyes adatokat nem az érintettdl gydijti, akkor az
adatok megszerzését kévetd 1 hdnapon belll tajékoztatja az tigyfelet a fenti médon.

Hozzaférés joga

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6t6l visszajelzést kapjon arra vonatkozéan, hogy
személyes adatainak kezelése az Adatkezelénél folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés
folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adataihoz hozzaférést kapjon. Az Adatkezel6
koteles kérelem esetén az adatkezelés targyat képezd személyes adatainak masolatat az érintett
rendelkezésére bocsatani. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az Adatkezel6 az
adminisztrativ koltségeken alapuld, észszer(i mértéki dijat szamithat fel, amely magaban foglalja
a masolas dijat, valamint a postakoltséget. Ha az érintett elektronikus Uton nyujtotta be a kérelmet,
az informaciodkat elektronikus Uton (e-mail) kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett
masként kéri.

Helyesbitéshez val6 jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkul helyesbitse a
ra vonatkozd pontatlan személyes adatokat. Pl. névvaltozas, e-mail cim valtozas bejelentése

esetén.

Torléshez valé jog
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Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkull torolje a ra
vonatkozd személyes adatokat, az adatkezel6 pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozé
személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkul tordlje, ha az alabbi indokok valamelyike
fennall:
- a személyes adatokra mar nincs szilkség abbdl a célbdl, amelybdl azokat az Adatkezel6
kezelte
- az érintett visszavonja az adatok kezelésére vonatkozé hozzajarulasat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;
- igazolhatd, hogy az Adatkezel6 a személyes adatokat jogellenesen kezeli
- aszemélyes adatok torlését jogszabaly el6irja

Ha az Adatkezel6 barmilyen mdédon — pl. internetes honlapjan - nyilvanossagra hozta a személyes
adatot, és azt a fentiek értelmében tordini koteles, az Adatkezel6 a lehetéségeihez képest
megteszi az észszerlien elvarhaté lépéseket - ideértve technikai intézkedéseket annak érdekében,
hogy tajékoztassa az adatokat kezeld tovabbi adatkezel6ket, hogy az érintett kérelmezte t6lik a
szbéban forgd személyes adatokra mutatod linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve
masodpeldanyanak torlését.

Adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel® korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak
valamelyike teljesdl:

- az érintett vitatjia a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
idétartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az Adatkezel6 ellenérizze a személyes
adatok pontossagat;

- az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felnasznalasanak korlatozasat;

- az Adatkezelének mar nincs sziksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
érintett igényli azokat jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;

- az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem kertl, hogy az Adatkezel6 adatkezelést igazolé jogos
indokai els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak az
erintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében vagy fontos
kdzérdekébdl lehet kezelni.

Amennyiben az Adatkezel6 a korlatozast feloldja, mivel annak okai mar nem allnak fenn, az
érintettet az adatkezelés korlatozasanak feloldasarol el6zetesen tajékoztatja.

Adathordozhatésaghoz val6 jog

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala az Adatkezel6 rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat kdzismert modon tagolt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba
jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek tovabbitsa.

Tiltakozashoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak az Adatkezel6 altal kézérdeki célbdl végzett, vagy az Adatkezel6 jogos
érdekén alapulé adatkezelés ellen. Ebben az esetben az Adatkezel6é a személyes adatokat nem
kezelheti tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerit erejli jogos okok
indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival
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szemben, vagy amelyek jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
kapcsolédnak.
Az adatkezeléssel kapcsolatos jogérvényesitési lehetéség

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag
Postacim: 1363 Budapest, Pf.: 9.

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat (kukac) naih.hu

URL https://naih.hu

Koordinatak: E 47°30'36.8"; K 19°02'54.2"

Az érintett a jogainak megsértése esetén az Adatkezeld ellen birésaghoz fordulhat. A birésag az
ugyben soron kivll jar el. A pert az érintett - valasztasa szerint - a lakdhelye vagy tartozkodasi
helye szerint illetékes torvényszék elétt is megindithatja.
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3.7. melléklet

Adatkezelési tajékoztato a birtokvédelmi eljaras soran megvalésulé adatkezelésrdl

Az Ajkai Kozdés Onkormanyzati Hivatal az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679
rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kivil helyezésérél (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban GDPR)
el6irasai — kulonos tekintettel a GDPR 13-14. cikkeiben foglalt szerint ezdton nyuijt tajékoztatast
jelen tajékoztatoval és folyamatleirassal az adatkezeléssel kapcsolatos minden tényrél. A
folyamatban valé részvétellel az érintett jelen folyamatleiras szerint valik az adatkezelés
érintettjéve.

1. Tajékoztatd adatok

Adatkezel6 megnevezése, elérhetésége

Ajkai K6z6s Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
Képvisel6je: Dr. Jager Laszl6 jegyz6

Székhelye: 8400 Ajka, Szabadsag tér 12.

Weboldal cime: www.ajka.hu

Adatkezel6 adatvédelmi tisztvisel6jének neve, elérhetésége:
Dr. Mikulasi Erzsébet

Elérhetbségei:

Székhelye: 8300 Tapolca, Batthyany Lajos utca 55.

E-mail cime: mikulasie@gmail.com

Mobil: 06 (30) 4311758

2. Az adatkezelés célja, jogalapja, az érintettek kategoridja, az adatkezelés folyamata
Az adatkezelés célja: Birtokvédelmi eljaras lefolytatasa

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezelés jogszerlségét a GDPR 6. cikk (1) bekezdés €) pontja
alapozza meg, mivel a jelen feladat ellatasahoz kapcsolédé adatkezelés kozérdekl vagy az
adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz szukseéges.

A feladatot meghatarozé jogszabalyok: az altalanos kdzigazgatasi rendtartasrol szold 2016. évi
CL. térvény (a tovabbiakban: AKR) 27. §-a, tovabba a jegyzd hataskoérébe tartozé birtokvédelmi
eljarasrol sz6l6 17/2015. (1. 16.) Korm. rendelet hatarozza meg.

Az adatkezelés folyamatanak leirasa:

A birtokvédelmi eljaras lefolytatdsat a Polgari Torvénykonyvrdl 2013. évi V. térvény, valamint a
jegyz6 hataskoérébe tartozé birtokvédelmi eljarasrol szolé 17/2015. (1. 16.) Korm. rendelet
rendelkezései hatarozzak meg.

A birtokvédelmet kérd, valamint az ellenérdeki fél az eljaras barmely szakaszaban betekinthet - a
hatarozat tervezete, valamint a zartan kezelt adatokat tartalmazo irat kivételével - az eljaras soran
keletkezett barmely iratba. A tanu a vallomasat tartalmazé iratba tekinthet be. Az iratbetekintés
soran az eljarasban keletkezett iratrél masolat készithetd vagy kérheté.

Adatfeldolgozék:

A Hivatal az adatkezelésbe adatfeldolgozét az egyes elektronikus nyilvantartd rendszerek
alkalmazas soran annyiban von be, hogy a rendszerek mikddtetSinek feladata a nyilvantartasok
fejlesztése és tamogatasa, amelynek soran eléfordulhat, hogy személyes adatot ismernek meg.
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Adattovabbitas: A Hivatal az adatot harmadik személy részére nem tovabbitja.

A személyes adatok tarolasanak idoétartama: A vonatkozo iratkezelési szabalyok szerinti
hataridéig

3. Az érintett jogai
Atlathaté tajékoztatas

Az érintettnek joga, hogy az 6t érint6 adatkezelésekrdl tomor, atlathatd, értheté és konnyen
hozzaférhet6 formaban vildgosan és kdzérthetéen megfogalmazva tajékoztatast kapjon. Ezért az
Adatkezeld minden adatkezeléssel is foglalkozé dolgozéjanak kell6 informacidval kell
rendelkeznie, hogy — amennyiben irasbeli tajékoztatas nem elérhet6, vagy az nem ad az adott
kérdésre valaszt, vagy az érintettnek tovabbi kérdései lennének — az adatkezelésrél kielégitd
informaciét nyudjtson. Amennyiben a kérdés azonnal nem valaszolhatdé meg vagy a kérdés
elektronikus uUton vagy irasban érkezett, ugy az Adatkezel6 1 hdénapon belll tajékoztatja az
érintettet olyan formaban, ahogy az érintett a kérdést feltette, kivéve, ha ezt az érintett mas modon
kéri.

A tajékoztatas dijmentes, ezért dij nem szamithato fel.

Ha az Adatkezel6 az érintettre vonatkozd személyes adatokat az érintettdl gydijti, akkor az adatok
megszerzésének idépontjaban tajékoztatia az Ugyfelet az adatkezelési tajékoztato
megismerhetéveé tételével.

Ha az Adatkezel6 az érintettre vonatkozd személyes adatokat nem az érintettél gydijti, akkor az
adatok megszerzését kdveté 1 hdnapon belll tajékoztatja az tgyfelet a fenti modon.

Hozzaférés joga

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arra vonatkozoan, hogy
személyes adatainak kezelése az Adatkezel6nél folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés
folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adataihoz hozzaférést kapjon. Az Adatkezel6
koteles kérelem esetén az adatkezelés targyat képezd szemeélyes adatainak masolatat az érintett
rendelkezésére bocsatani. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az Adatkezel6 az
adminisztrativ koltségeken alapuld, észszerli mértéki dijat szamithat fel, amely magaban foglalja
a masolas dijat, valamint a postakoltséget. Ha az érintett elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet,
az informaciodkat elektronikus uton (e-mail) kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett
maskeént kéri.

Helyesbitéshez valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkul helyesbitse a
ra vonatkozd pontatlan személyes adatokat. Pl. névvaltozas, e-mail cim valtozas bejelentése
esetén.

Torléshez valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkil térdlje a ra
vonatkozd személyes adatokat, az adatkezel6 pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozé
személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiul tordlje, ha az alabbi indokok valamelyike
fennall:
- a személyes adatokra mar nincs szikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat az Adatkezel§
kezelte
- az érintett visszavonja az adatok kezelésére vonatkozé hozzajarulasat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;
- igazolhatod, hogy az Adatkezel6 a személyes adatokat jogellenesen kezeli
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- aszemélyes adatok torlését jogszabaly el6irja

Ha az Adatkezeld barmilyen médon — pl. internetes honlapjan - nyilvanossagra hozta a személyes
adatot, és azt a fentiek értelmében tordini koteles, az Adatkezeld a lehetéségeihez képest
megteszi az észszerlen elvarhatd Iépéseket - ideértve technikai intézkedéseket annak érdekében,
hogy tajékoztassa az adatokat kezel6 tovabbi adatkezel6ket, hogy az érintett kérelmezte télik a
szbéban forgd személyes adatokra mutatd linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve
masodpéldanyanak torlését.

Adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel® korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak
valamelyike teljesdl:

- az érintett vitatjia a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
idétartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az Adatkezel6 ellenérizze a személyes
adatok pontossagat;

- az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok térlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

- az Adatkezelének mar nincs szliksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
erintett igényli azokat jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;

- az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem kertil, hogy az Adatkezel6 adatkezelést igazold jogos
indokai els6bbséget eélveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak az
érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében vagy fontos
kbzérdekébdl lehet kezelni.

Amennyiben az Adatkezel6 a korlatozast feloldja, mivel annak okai mar nem allnak fenn, az
érintettet az adatkezelés korlatozasanak feloldasarol el6zetesen tajékoztatja.

Adathordozhatésaghoz val6 jog

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala az Adatkezel6 rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat kdzismert mddon tagolt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba
jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek tovabbitsa.

Tiltakozashoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak az Adatkezel6 altal kézérdeki célbdl végzett, vagy az Adatkezel6 jogos
érdekén alapulé adatkezelés ellen. Ebben az esetben az Adatkezel6é a személyes adatokat nem
kezelheti tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerit erejli jogos okok
indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival
szemben, vagy amelyek jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
kapcsolédnak.

Az adatkezeléssel kapcsolatos jogérvényesitési lehetéség

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatdsag
Postacim: 1363 Budapest, Pf.: 9.

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410
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E-mail: ugyfelszolgalat (kukac) naih.hu
URL https://naih.hu
Koordinatak: E 47°30'36.8"; K 19°02'54.2"

Az érintett a jogainak megsértése esetén az Adatkezeld ellen birésaghoz fordulhat. A birésag az
Ugyben soron kivll jar el. A pert az érintett - valasztasa szerint - a lakdhelye vagy tartozkodasi
helye szerint illetékes torvényszék el6tt is megindithatja.
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3.8. melléklet

Adatkezelési tajékoztatdo a hagyatéki eljaras soran megvaldsulé adatkezelésroél

Az Ajkai Kézbés Onkormanyzati Hivatal az Eurdépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679
rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténdé védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kivil helyezésérél (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban GDPR)
el6irasai — klilénos tekintettel a GDPR 13-14. cikkeiben foglalt szerint ezuton nyujt tajékoztatast
jelen tajékoztatéval és folyamatleirassal az adatkezeléssel kapcsolatos minden tényrél. A
folyamatban valé részvétellel az érintett jelen folyamatleiras szerint valik az adatkezelés
érintettjévé.

1. Tajékoztaté adatok

Adatkezel6 megnevezése, elérhetésége

Ajkai K6zds Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
Képvisel6je: Dr. Jager Laszl6 jegyz6

Székhelye: 8400 Ajka, Szabadsag tér 12.

Weboldal cime: www.ajka.hu

Adatkezel6 adatvédelmi tisztviseldjének neve, elérhetdsége:
Dr. Mikulasi Erzsébet

Elérhetbségei:

Székhelye: 8300 Tapolca, Batthyany Lajos utca 55.

E-mail cime: mikulasie@gmail.com

Mobil: 06 (30) 4311758

2. Az adatkezelés célja, jogalapja, az érintettek kategoériaja, az adatkezelés folyamata
Az adatkezelés célja: Hagyatéki eljarassal kapcsolatos tgyek intézése

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezelés jogszerlségét a GDPR 6. cikk (1) bekezdés €) pontja
alapozza meg, mivel a jelen feladat ellatasahoz kapcsolodd adatkezelés kdzérdekl vagy az
adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges.

A feladatot meghataroz6 jogszabalyok: a hagyatéki eljarasrél szolo 2010. évi XXXVIII. térvény
116. § - 118/B. § alapozza meg.

Az adatkezelés folyamatanak leirasa:
Az eljarasi rendjét a hagyatéki eljarasrol szélo térvény, valamint a hagyatéki eljaras egyes
cselekményeirél sz6l6 29/2010. (XI1.31.) KIM rendelet hatarozza meg.

Adatfeldolgozok:

A Hivatal az adatkezelésbe adatfeldolgozoét az egyes elektronikus nyilvantartdé rendszerek
alkalmazas soran annyiban von be, hogy a rendszerek miikddtetinek feladata a nyilvantartasok
fejlesztése és tamogatasa, amelynek soran eléfordulhat, hogy személyes adatot ismernek meg.

Adattovabbitas: A Hivatal az adatot harmadik személy részére nem tovabbitja.
A személyes adatok tarolasanak id6tartama: A vonatkozo iratkezelési szabalyok szerinti hatariddig

3. Az érintett jogai
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Atlathaté tajékoztatas

Az érintettnek joga, hogy az 6t érinté6 adatkezelésekrdl tomor, atlathatd, értheté és konnyen
hozzaférhet6 formaban vildgosan és kdzérthetéen megfogalmazva tajékoztatast kapjon. Ezért az
Adatkezeld minden adatkezeléssel is foglalkozé dolgozéjanak kell6 informacidval kell
rendelkeznie, hogy — amennyiben irasbeli tajékoztatas nem elérhet, vagy az nem ad az adott
kérdésre valaszt, vagy az érintettnek tovabbi kérdései lennének — az adatkezelésrél kielégitd
informéciot nyujtson. Amennyiben a kérdés azonnal nem valaszolhatd meg vagy a kérdés
elektronikus Uton vagy irasban érkezett, ugy az Adatkezel6 1 hdénapon belll tajékoztatja az
érintettet olyan formaban, ahogy az érintett a kérdést feltette, kivéve, ha ezt az érintett mas modon
kéri.

A tajékoztatas dijmentes, ezért dij nem szamithato fel.

Ha az Adatkezel§ az érintettre vonatkozé személyes adatokat az érintettdl gyd(ijti, akkor az adatok
megszerzésének idépontjaban tajékoztatia az Ugyfelet az adatkezelési tajékoztatod
megismerhetéveé tételével.

Ha az Adatkezel6 az érintettre vonatkozd személyes adatokat nem az érintettél gydijti, akkor az
adatok megszerzését kdveté 1 hdnapon belll tajékoztatja az tgyfelet a fenti moédon.

Hozzaférés joga

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arra vonatkozoan, hogy
személyes adatainak kezelése az Adatkezel6nél folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés
folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adataihoz hozzaférést kapjon. Az Adatkezeld
koteles kérelem esetén az adatkezelés targyat képezd szemeélyes adatainak masolatat az érintett
rendelkezésére bocsatani. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az Adatkezel6 az
adminisztrativ koltségeken alapuld, észszerli mértéki dijat szamithat fel, amely magaban foglalja
a masolas dijat, valamint a postakoltséget. Ha az érintett elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet,
az informacidkat elektronikus uton (e-mail) kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett
masként kéri.

Helyesbitéshez valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkul helyesbitse a
ra vonatkozd pontatlan személyes adatokat. Pl. névvaltozas, e-mail cim valtozas bejelentése
esetén.

Torléshez valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkil térdlje a ra
vonatkozd személyes adatokat, az adatkezel6 pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozé
személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkul tordlje, ha az alabbi indokok valamelyike
fennall:
- a személyes adatokra mar nincs szikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat az Adatkezel6
kezelte
- az érintett visszavonja az adatok kezelésére vonatkozé hozzajarulasat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;
- igazolhatd, hogy az Adatkezel6 a személyes adatokat jogellenesen kezeli
- aszemélyes adatok torlését jogszabaly el6irja

Ha az Adatkezel6 barmilyen mdédon — pl. internetes honlapjan - nyilvanossagra hozta a személyes
adatot, és azt a fentiek értelmében to6rdini koteles, az Adatkezel6 a lehet6ségeihez képest
megteszi az észszerlien elvarhaté lépéseket - ideértve technikai intézkedéseket annak érdekében,
hogy tajékoztassa az adatokat kezel6 tovabbi adatkezel6ket, hogy az érintett kérelmezte téluk a
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szoban forgd személyes adatokra mutatd linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve
masodpéldanyanak torlését.

Adatkezelés korlatozasahoz valé6 jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel® korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak
valamelyike teljesul:

- az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
idétartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az Adatkezel6 ellendrizze a személyes
adatok pontossagat;

- az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felnasznalasanak korlatozasat;

- az Adatkezelének mar nincs sziksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
érintett igényli azokat jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;

- az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem kertl, hogy az Adatkezel6é adatkezelést igazold jogos
indokai els6bbséget eélveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak az
érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében vagy fontos
kbzérdekébdl lehet kezelni.

Amennyiben az Adatkezel6 a korlatozast feloldja, mivel annak okai mar nem allnak fenn, az
érintettet az adatkezelés korlatozasanak feloldasarél el6zetesen tajékoztatja.

Adathordozhatésaghoz val6 jog

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala az Adatkezel6 rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat kdzismert modon tagolt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba
jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek tovabbitsa.

Tiltakozashoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak az Adatkezel6 altal kézérdeki célbdl végzett, vagy az Adatkezel6 jogos
érdekén alapulé adatkezelés ellen. Ebben az esetben az Adatkezel6 a személyes adatokat nem
kezelheti tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerit erejli jogos okok
indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival
szemben, vagy amelyek jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
kapcsolédnak.

Az adatkezeléssel kapcsolatos jogérvényesitési lehetéség

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatésag
Postacim: 1363 Budapest, Pf.: 9.

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat (kukac) naih.hu

URL https://naih.hu

Koordinatak: E 47°30'36.8"; K 19°02'54.2"
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Az érintett a jogainak megsértése esetén az Adatkezeld ellen birésaghoz fordulhat. A birésag az
Ugyben soron kivll jar el. A pert az érintett - valasztasa szerint - a lakdhelye vagy tartozkodasi
helye szerint illetékes torvényszék el6tt is megindithatja.
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3.9. szamu melléklet

Adatkezelési tajékoztaté a behajtasi tevékenység soran megvalésulé adatkezelésrol

Az Ajkai Kdzdés Onkormanyzati Hivatal az Eurdépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679
rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténdé védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kivil helyezésérél (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban GDPR)
el6irasai szerint ezuton nyuljt tajékoztatast jelen tajékoztatoval és folyamatleirassal az
adatkezeléssel kapcsolatos minden tényrdl. A folyamatban valé részvétellel az érintett jelen
folyamatleiras szerint valik az adatkezelés érintettjévé.

1. Tajékoztaté adatok

Adatkezel6 megnevezése, elérhetésége

Ajkai K6z6s Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
Képvisel6je: Dr. Jager Laszl6 jegyz6

Székhelye: 8400 Ajka, Szabadsag tér 12.

Weboldal cime: www.ajka.hu

Adatkezel6 adatvédelmi tisztvisel6jének neve, elérhetésége:
Dr. Mikulasi Erzsébet

Elérhetbségei:

Székhelye: 8300 Tapolca, Batthyany Lajos utca 55.

E-mail cime: mikulasie@gmail.com

Mobil: 06 (30) 4311758

2. Az adatkezelés célja, jogalapja, az érintettek kategoridja, az adatkezelés folyamata
Az adatkezelés célja: a behajtasi tevékenységgel kapcsolatos Ugyek intézése

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezelés jogszerlségét a GDPR 6. cikk (1) bekezdés €) pontja
alapozza meg, mivel a jelen feladat ellatasahoz kapcsolédé adatkezelés kozérdekl vagy az
adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges.

A feladatot meghatarozé jogszabalyok: a helyi adokrdl szoléo 1990. évi C. toérvény, az
allamhaztartasrol szélé 2011. évi CXCV. térvény, az addézas rendjérél szolo 2003. évi XClII.
torvény és Ajka Varos Onkormanyzata Képviselé-testiiletének a maganszemélyek kommunalis
adéjarol szold 33/2012. (XI. 30.) 6nkormanyzati rendelete, Ajka Varos Onkormanyzata Képvisels-
testiiletének az épitményadoérol szold 18/2018. (XI.22.) dnkormanyzati rendelete, Ajka Varos
Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének a telekadorol széld 25/2015. (X1.30.) 6nkormanyzati
rendelete, Ajka varos Onkorméanyzat Képvisel6-testiletének a helyi iparlizési adordl szélo
25/2014.(X1.12.) 6nkormanyzati rendelete..

Az adatkezelés folyamatanak leirasa:

Az o6nkormanyzati adohatésag munkaja soran szamos olyan eszkdzzel élhet, amely alapjan
végrehajtd hatalmi helyzetébdl fakaddan kényszer atjan is beszedi a lejart esedékességii
adotartozas vagy koztartozas oOnkéntes medfizetésének elmaradasa esetén a kotelezettél a
tartozasat.

A végrehaijtasi eljaras a végrehaijtasi cselekmény foganatositasaval indul meg.

Adok modjara behajtand6 koztartozasok esetében az onkormanyzati adohatésag nem a sajat
Ugyében jar el, hanem mas szerv, hatésag (kimutaté szerv) altal megallapitott fizetési
kotelezettséget érvényesiti az dnkéntes teljesités elmaradasa miatt, végrehajtas eljaras keretében.
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Maganszemély esetében a lakohely szerint illetékes 6nkormanyzati addhatosag feladata ennek a
beszedése végrehaijtasi eljaras keretében.

A kimutatdo szerv megkeresése alapjan hivatalbol indul az eljaras, melyben az 6nkormanyzati
adohatésag feladata a kintlévség beszedésére korlatozédik. Amennyiben az addk modjara
behajtandd koéztartozasra iranyuld fizetési kedvezmény iranti kérelmet az dnkormanyzati
adoéhatdésaghoz terjesztik el6, akkor az adéhatésag a végrehajtasi eljaras soran érkezett kérelmet
az Art. fizetési kedvezményekrdl szol6 fejezetében foglaltak szerint biralja el azzal, hogy a
tartozast kizardlag a behajtast kerd elézetes hozzajarulasa alapjan meérsékelheti.

Az o6nkormanyzati adohatosag fizetési felhivasban tajékoztatja az adok mdédjara behajtandd
kdztartozas kotelezettjét a kimutatas megérkezését kovetéen, és egyben felhivja az dnkéntes
teljesitésre. A tartozas medfizetésének elmaradasa esetén megindul a végrehajtasi eljaras,
melynek soran els@sorban hatésagi atutalasi megbizas (inkasszé) benyujtasara, munkabér
letiltasra, ingo foglalasra, kdvetelés foglalasra van lehetéség. Nagyobb 6sszegi tartozasok esetén
hatralék atadasa onall6 birésagi végrehajtonak.

Adatfeldolgozék:

A Hivatal az adatkezelésbe adatfeldolgozot az egyes elektronikus nyilvantartdé rendszerek
alkalmazas soran annyiban von be, hogy a rendszerek mikddtetSinek feladata a nyilvantartasok
fejlesztése és tamogatasa, amelynek soran eléfordulhat, hogy személyes adatot ismernek meg.

Adattovabbitas: A Hivatal az adatot harmadik személy részére nem tovabbitja.

A személyes adatok tarolasanak idétartama: A vonatkozo iratkezelési és adolgyi szabalyok
szerinti hatariddig

3. Az érintett jogai
Atlathaté tajékoztatas

Az érintettnek joga, hogy az 6t érint6 adatkezelésekrdl tomor, atlathatd, értheté és konnyen
hozzaférhet6 formaban vildgosan és kdzérthetéen megfogalmazva tajékoztatast kapjon. Ezért az
Adatkezeld minden adatkezeléssel is foglalkozé dolgozéjanak kell6 informacioval kell
rendelkeznie, hogy — amennyiben irasbeli tajékoztatas nem elérhet, vagy az nem ad az adott
kérdésre valaszt, vagy az érintettnek tovabbi kérdései lennének — az adatkezelésrél kielégitd
informaciot nyujtson. Amennyiben a kérdés azonnal nem valaszolhatd meg vagy a kérdés
elektronikus uUton vagy irasban érkezett, ugy az Adatkezel6 1 hdénapon belll tajékoztatja az
érintettet olyan formaban, ahogy az érintett a kérdést feltette, kivéve, ha ezt az érintett mas modon
kéri.

A tajékoztatas dijmentes, ezért dij nem szamithato fel.

Ha az Adatkezel® az érintettre vonatkozé személyes adatokat az érintettdl gydijti, akkor az adatok
megszerzésének id6pontjaban tajékoztatia az Ugyfelet az adatkezelési tajékoztatod
megismerhetévé tételével.

Ha az Adatkezel6 az érintettre vonatkozd személyes adatokat nem az érintettél gydijti, akkor az
adatok megszerzését kdveté 1 hdnapon belll tajékoztatja az tgyfelet a fenti moédon.

Hozzaférés joga

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arra vonatkozoan, hogy
személyes adatainak kezelése az Adatkezel6nél folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés
folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adataihoz hozzaférést kapjon. Az Adatkezeld
koteles kérelem esetén az adatkezelés targyat képezd szemeélyes adatainak masolatat az érintett
rendelkezésére bocsatani. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az Adatkezel6 az
adminisztrativ koltségeken alapuld, észszerli mértéki dijat szamithat fel, amely magaban foglalja
a masolas dijat, valamint a postakoltséget. Ha az érintett elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet,
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az informaciodkat elektronikus uton (e-mail) kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett
maskeént kéri.

Helyesbitéshez valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkul helyesbitse a
ra vonatkozd pontatlan személyes adatokat. Pl. névvaltozas, e-mail cim valtozas bejelentése
esetén.

Torléshez valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkil toérdlje a ra
vonatkozd személyes adatokat, az adatkezel6 pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozé
személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkul tordlje, ha az alabbi indokok valamelyike
fennall:
- a személyes adatokra mar nincs szikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat az Adatkezel6
kezelte
- az érintett visszavonja az adatok kezelésére vonatkozé hozzajarulasat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;
- igazolhatd, hogy az Adatkezel6 a személyes adatokat jogellenesen kezeli
- aszemélyes adatok torlését jogszabaly elGirja

Ha az Adatkezel6 barmilyen mdédon — pl. internetes honlapjan - nyilvanossagra hozta a személyes
adatot, és azt a fentiek értelmében tordini koteles, az Adatkezelé a lehet6ségeihez képest
megteszi az észszerlien elvarhaté |épéseket - ideértve technikai intézkedéseket annak érdekében,
hogy tajékoztassa az adatokat kezel6 tovabbi adatkezelOket, hogy az érintett kérelmezte t6luk a
széban forgd személyes adatokra mutatod linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve
masodpéldanyanak torlését.

Adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel® korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak
valamelyike teljesul:

- az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
idétartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az Adatkezel6 ellendrizze a személyes
adatok pontossagat;

- az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felnasznalasanak korlatozasat;

- az Adatkezelének mar nincs sziksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
érintett igényli azokat jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;

- az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem kertl, hogy az Adatkezel6 adatkezelést igazold jogos
indokai els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak az
erintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében vagy fontos
kdzérdekébdl lehet kezelni.

Amennyiben az Adatkezeld a korlatozast feloldja, mivel annak okai mar nem allnak fenn, az
érintettet az adatkezelés korlatozasanak feloldasarél el6zetesen tajékoztatja.

Adathordozhatésaghoz val6 jog
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Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala az Adatkezel6 rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat kdzismert modon tagolt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba
jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek tovabbitsa.

Tiltakozashoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak az Adatkezel6 altal kézérdeki célbdl végzett, vagy az Adatkezel6 jogos
érdekén alapulé adatkezelés ellen. Ebben az esetben az Adatkezel6é a személyes adatokat nem
kezelheti tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd ereji jogos okok
indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival
szemben, vagy amelyek jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
kapcsolédnak.

Az adatkezeléssel kapcsolatos jogérvényesitési lehetéség

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag
Postacim: 1363 Budapest, Pf.: 9.

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat (kukac) naih.hu

URL https://naih.hu

Koordinatak: E 47°30'36.8"; K 19°02'54.2"

Az érintett a jogainak megsértése esetén az Adatkezeld ellen birésaghoz fordulhat. A birésag az
ugyben soron kivul jar el. A pert az érintett - valasztasa szerint - a lakohelye vagy tartézkodasi
helye szerint illetékes torvényszék el6tt is megindithatja.

3.10. melléklet

Adatkezelési tajékoztaté a kozteriiletfelligyeleti feladatok ellatasa soran, tobbek k6zott a
kozteriilethasznalati szerz6déssel kapcsolatos szerzédéskotéssel megvalésuléd
adatkezelésrol

Az Ajkai Kozdés Onkormanyzati Hivatal az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679
rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kivil helyezésérél (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban GDPR)
el6irasai szerint ezuton nyujt tajékoztatast jelen tajékoztatoval és folyamatleirassal az
adatkezeléssel kapcsolatos minden tényrél. A folyamatban valé részvétellel az érintett jelen
folyamatleiras szerint valik az adatkezelés érintettjévé.

1. Tajékoztaté adatok

Adatkezel6 megnevezése, elérhetésége

Ajkai K6zds Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
Képvisel6je: Dr. Jager Laszlé jegyz6

Székhelye: 8400 Ajka, Szabadsag tér 12.

Weboldal cime: www.ajka.hu
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Adatkezel6 adatvédelmi tisztviseldjének neve, elérhetdsége:
Dr. Mikulasi Erzsébet

Elérhetbségei:

Székhelye: 8300 Tapolca, Batthyany Lajos utca 55.

E-mail cime: mikulasie@gmail.com

Mobil: 06 (30) 4311758

2. Az adatkezelés célja, jogalapja, az érintettek kategoériaja, az adatkezelés folyamata
2.1. Kozteriilethasznalati szerz6dés kotése
Az adatkezelés célja: Ajka varos koztertlletei rendezettségének biztositasa

Kezelt adatok koére: szilletési név, személyazonosité ig. szama, személyi azonositét igazold
hatésagi ig. szama, addazonosito jele, allandé lakdhelye, tartézkodasi cime, telefonos vagy email-
es elérhet6sége.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezelés jogszeriségét a GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pontja
alapozza meg, mivel az adatkezelés olyan szerzédeés teljesitéséhez szikséges, amelyben az
érintett az egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését megelézéen az érintett kérésére torténd
Iépések megtételéhez sziikséges.

A koézterllet-hasznalat alapvetéen kdzjogi-kdzigazgatasi viszonynak mindsil, aminek alapjat az
Alaptérvény, Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény, az épitett
kornyezet alakitasardl és védelmérdl széld 1997. évi LXXVIII. térvény. és a nemzeti vagyonrdl
sz616 2011. évi CXCVI. térvény hatarozza meg. Az Onkormanyzat a kdzteriilet-hasznalatot polgari
jogi jogviszonyként vagy Onkormanyzati hatésagi Ugyként szabalyozza, ennek megfeleléen a
kdzterlletet hasznalni kivandval formailag és részben tartalmilag is szerzédést kot.

Az adatkezelés folyamatanak leirasa:

Az érintett megkeresésére és kérelmére az Onkormanyzat a tulajdonaban allo, a térzsvagyon
részét képez6 ingatlan hasznalatara a rendeletében meghatarozott dij fizetése ellenében
hasznalati jogot enged. Az engedélyezéssel kapcsolatos részletes szabalyokat Ajka Varos
Onkormanyzatanak a kozterlletek hasznalatardl szolé 16/2015. (V.4) szamu rendelete
tartalmazza

Adatfeldolgozok:

A Hivatal az adatkezelésbe adatfeldolgozot az egyes elektronikus nyilvantartdé rendszerek
alkalmazas soran annyiban von be, hogy a rendszerek miikddtetinek feladata a nyilvantartasok
fejlesztése és tamogatasa, amelynek soran eléfordulhat, hogy személyes adatot ismernek meg.

Adattovabbitas: A Hivatal az adatot harmadik személy részére nem tovabbitja.

A személyes adatok tarolasanak idétartama: A vonatkozé iratkezelési és adougyi szabalyok
szerinti hatariddig

2.2. Egyéb, kozteriiletfeliigyelet hataskorébe tartozé feladatok adatkezelése

Az adatkezelés célja: a kozterlleti rend és tisztasag védelme, a tdmegkdzlekedési eszkdzok
hasznalati rendjének fenntartasa, az dnkormanyzati vagyon védelme

Az adatkezelés folyamatanak leirasa:

Az adatkezelés jogalapja: az adatkezelés kdzérdek(i vagy az adatkezelére ruhazott kdzhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat (a kozterllet-fellgyeletrdl széld 1999. évi
LXIII. térvény) végrehajtasahoz szikséges, a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés e) pontja

Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat - 95/ 110 oldal



Az Erintetteket tajékoztatni kell, hogy tiltakozhatnak az adatkezelés ellen. Ebben az esetben az
adatkezel® a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az adatkezeld bizonyitja, hogy
az adatkezelést kényszeritd ereji jogos okok igazoljak.

Az adatkezelés folyamatanak leirasa:

A felligyel6 feladata a kdzterilet-felligyeletrél szold 1999. évi LXIII. térvény rendelkezései szerint a
képvisel6-testilet szervezeti és mikodési szabalyzataban, illetbleg a kozteriletfeligyel6
munkakari leirdsaban meghatarozasra kerult.

A jogszabaly rendelkezései alapjan a feladatkdrében eljaré felligyeld hivatalos személy. A
fellgyel6 az e térvényben meghatarozott feladatkérében eljarva jogosult és koteles a kozteruleten
ellendrizni a jogszabalyban elbirt kdtelezettségek megtartasat, jogszabalysértés esetén eljarast
kezdeményezni vagy az egyes rendészeti feladatokat ellatd személyek tevékenységérdl, valamint
egyes torvényeknek az iskolakerilés elleni fellépést biztositd moddositasardl szolé térvényben
meghatarozott intézkedést megtenni.

Adatfeldolgozék:

A Hivatal az adatkezelésbe adatfeldolgozot az egyes elektronikus nyilvantartdé rendszerek
alkalmazas soran annyiban von be, hogy a rendszerek mikddtetSinek feladata a nyilvantartasok
fejlesztése és tamogatasa, amelynek soran eléfordulhat, hogy személyes adatot ismernek meg.

Adattovabbitas: A fellgyel6 a képvisel6-testilet altal meghatarozottak szerint egyuttmikodik a
rendérséggel, a hivatasos katasztréfavédelmi szervvel (a tovabbiakban: rendvédelmi szervek), a
Nemzeti Ado- és Vamhivatallal, az egyéb allami ellenérzd és &énkormanyzati szervekkel,
tarsadalmi szervezettel, igy kiléndsen a helyi polgarér szervezettel, valamint a feladatai
ellatasahoz segitséget nyujté egyéb szervezettel.

A rendbrséggel valé egyittmikodés a rendbrkapitanysag és a Hivatal kozott létrejott
egyuttmikddési megallapodas szabalyai kdz6tt torténik.

A személyes adatok tarolasanak idétartama: A vonatkoz6 jogszabalyok alapjan
3. Az érintett jogai
Atlathat6 tajékoztatas

Az érintettnek joga, hogy az 6t érint6 adatkezelésekrdl tomor, atlathatd, értheté és konnyen
hozzaférheté formaban vilagosan és kozérthetéen megfogalmazva tajékoztatast kapjon. Ezért az
Adatkezeld minden adatkezeléssel is foglalkozé dolgozéjanak kell6 informacioval kell
rendelkeznie, hogy — amennyiben irasbeli tajékoztatas nem elérhet, vagy az nem ad az adott
kérdésre valaszt, vagy az érintettnek tovabbi kérdései lennének — az adatkezelésrél kielégitd
informaciét nyujtson. Amennyiben a kérdés azonnal nem valaszolhatdé meg vagy a kérdés
elektronikus uton vagy irasban érkezett, ugy az Adatkezel6 1 honapon belll tajékoztatja az
érintettet olyan formaban, ahogy az érintett a kérdést feltette, kivéve, ha ezt az érintett mas médon
kéri.

A tajékoztatas dijmentes, ezért dij nem szamithaté fel.

Ha az Adatkezel6 az érintettre vonatkozd személyes adatokat az érintettdl gydijti, akkor az adatok
megszerzésének id6pontjaban tajékoztatia az (gyfelet az adatkezelési tajékoztatd
megismerhetéveé tételével.

Ha az Adatkezel6 az érintettre vonatkozé személyes adatokat nem az érintettdl gydijti, akkor az
adatok megszerzését kévetd 1 hdnapon belll tajékoztatja az tigyfelet a fenti médon.

Hozzaférés joga

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6t6l visszajelzést kapjon arra vonatkozéan, hogy
személyes adatainak kezelése az Adatkezelénél folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés
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folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adataihoz hozzaférést kapjon. Az Adatkezel6
koteles kérelem esetén az adatkezelés targyat képezd személyes adatainak masolatat az érintett
rendelkezésére bocsatani. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az Adatkezel6 az
adminisztrativ koltségeken alapuld, észszer(i mértéki dijat szamithat fel, amely magaban foglalja
a masolas dijat, valamint a postakoltséget. Ha az érintett elektronikus Uton nyujtotta be a kérelmet,
az informaciodkat elektronikus Uton (e-mail) kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett
masként kéri.

Helyesbitéshez val6 jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkul helyesbitse a
ra vonatkozd pontatlan személyes adatokat. Pl. névvaltozas, e-mail cim valtozas bejelentése
esetén.

Torléshez valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkull torolje a ra
vonatkozd személyes adatokat, az adatkezel6 pedig koételes arra, hogy az érintettre vonatkozé
személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkil térélje, ha az alabbi indokok valamelyike
fennall:
- a személyes adatokra mar nincs szikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat az Adatkezel§
kezelte
- az érintett visszavonja az adatok kezelésére vonatkoz6 hozzgjarulasat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;
- igazolhatd, hogy az Adatkezel6 a személyes adatokat jogellenesen kezeli
- aszemélyes adatok torlését jogszabaly elbirja

Ha az Adatkezeld barmilyen médon — pl. internetes honlapjan - nyilvanossagra hozta a személyes
adatot, és azt a fentiek értelmében t6rdini koteles, az Adatkezeld a lehetéségeihez képest
megteszi az észszerlen elvarhatd Iépéseket - ideértve technikai intézkedéseket annak érdekében,
hogy tajékoztassa az adatokat kezel6 tovabbi adatkezel6ket, hogy az érintett kérelmezte télik a
szoban forgd személyes adatokra mutatd linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve
masodpéldanyanak torlését.

Adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak
valamelyike teljesdl:

- az érintett vitatjia a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
idétartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az Adatkezel6 ellenérizze a személyes
adatok pontossagat;

- az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok toérlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

- az Adatkezelének mar nincs szliksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
erintett igényli azokat jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;

- az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem kertl, hogy az Adatkezel6 adatkezelést igazolé jogos
indokai els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak az
érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében vagy fontos
k6zérdekébdl lehet kezelni.
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Amennyiben az Adatkezelé a korlatozast feloldja, mivel annak okai mar nem allnak fenn, az
érintettet az adatkezelés korlatozasanak feloldasarél el6zetesen tajékoztatja.

Adathordozhatésaghoz val6 jog

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala az Adatkezel6 rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat kdzismert modon tagolt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba
jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek tovabbitsa.

Tiltakozashoz val6 jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak az Adatkezel6 altal kézérdeki célbdl végzett, vagy az Adatkezel6 jogos
érdekén alapulé adatkezelés ellen. Ebben az esetben az Adatkezel6 a személyes adatokat nem
kezelheti tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerit6é ereji jogos okok
indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival
szemben, vagy amelyek jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
kapcsolédnak.

Az adatkezeléssel kapcsolatos jogérvényesitési lehetéség

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag
Postacim: 1363 Budapest, Pf.: 9.

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat (kukac) naih.hu

URL https://naih.hu

Koordinatak: E 47°30'36.8"; K 19°02'54.2"

Az érintett a jogainak megsértése esetén az Adatkezeld ellen birésaghoz fordulhat. A birésag az
Ugyben soron kivil jar el. A pert az érintett - valasztasa szerint - a lakdhelye vagy tartozkodasi
helye szerint illetékes torvényszék elétt is megindithatja.
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4. melléklet

Hozzajarulé nyilatkozat a személyes adatok megismeréséhez és kezeléséhez

az érintett neve:

az érintett altal megadott adatok:

az adatok kezelésének célja:

INFORMACIOK:

az adatkezel6 neve: Ajkai K6zds Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban:
Hivatal)

székhelye: Képvisel6je: Dr. Jager Laszlé jegyz6

képviseld neve: Székhelye: 8400 Ajka, Szabadsag tér 12.

weboldal cime: Weboldal cime: www.ajka.hu

adatvédelmi tisztvisel6: Dr. Mikulasi Erzsébet

elérhetésége: Elérhet&ségei:
Székhelye: 8300 Tapolca, Batthyany Lajos utca 55.
E-mail cime: mikulasie@gmail.com
Mobil: 06 (30) 4311758

az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa

a személyes adatok cimzettjei:

(akivel a személyes adatot kozlik)

a személyes adatok tarolasanak

idétartama:

Tovabbi tajékoztatas:

A Hivatal harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szerv részére nem tovabbit személyes adatokat.

A Hivatal tajékoztatja az érintettet, hogy kérelmezheti a ra vonatkozé személyes adatokhoz valé
hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatésaghoz valo jogaral.

A hozzdjarulas barmely idépontban visszavonhatd, amely visszavonas azonban nem érinti a
visszavonas el6tt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszeriiségét.
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Az adatkezeléssel szemben az érintett panasszal fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hivatalhoz (1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11., levelezési cime: 1363
Budapest, Pf. 9.)

A Hivatal az Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzatanak megismerését lehetévé tette a
http://www.ajka.hu oldalan.

A Hivatal altal rendelkezésemre bocsatott Szabalyzat, valamint a fenti informaciok
megismerését kovetéen jelen nyilatkozatommal hozzajarulok ahhoz, hogy a fenti személyes
adataimat a Hivatal jelen hozzajarulasban meghatarozott célbodl kezelje.

Kelt, 20 év hoé nap

alairas
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5. szamu melléklet

A koztisztviseld, kozalkalmazott és munkavallalé nyilatkozata az Adatvédelmi és
adatkezelési szabalyzat megismerésérol, alkalmazasarol és titoktartasi kotelezettség
vallalasarol

Alulirott koztisztvisel6/kdzalkalmazott/munkavallalé (tovabbiakban: foglalkoztatott) kijelenti, hogy
az Ajkai Kozés Onkormanyzati Hivatal, mint munkaltaté Adatkezelési Szabalyzatat és
Adatkezelési Tajékoztatdojat megismerte. Tudomasul veszi, hogy a munkaltatdé az Adatkezelési
Szabalyzat szerint meghatarozott személyes adatait kezeli az ott meghatarozott célbdl és az ott
meghatarozott id6tartamig.

A foglalkoztatott a munkavégzése soran megismert személyes adatok kezelése, stb. soran koteles
alkalmazni és érvényesiteni az Adatkezelési Szabdlyzat rendelkezéseit.

Az Adatkezelési Szabalyzat betartasa és érvényesitése a jogviszonybdl szarmazd lényeges
kotelezettségnek mindstil, megsértése jogkdvetkezményeket von maga utan.

A foglalkoztatott kotelezettséget vallal arra, hogy a munkaltaténal végzett munkaja soran
tudomasomra jutott személyes adatokat kizardlag a munkakoéri feladatai teljesitése céljabdl kezeli
és tovabbitja, mas célra nem hasznalja, azokat illetéktelen személlyel nem kozli, és nem adja at, a
személyes adatokhoz jogosulatlan hozzaférést nem enged, a személyes adatokat nyilvanossagra
nem hozza. Tudomasul veszi, hogy ez a titoktartasi kotelezettség koztisztviselbi jogviszonya vagy
munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonya fennallasat kovetben is korlatlan ideig terheli.
Tudomasul veszi, hogy a titoktartasi kdtelezettség megsértése a jogviszonybdl szarmazo 1ényeges
kotelezettség megszegésének minésil, amelyre a munkaltatdé munkajogi jogkévetkezményeket
alkalmaz.

Kelt, 20 év hé nap

a foglalkoztatott alairasa

Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat - 101 / 110 oldal



6. szamu melléklet

Adatfeldolgozéi megallapodas
- minta -

amely létrejott egyrészrol
székhelye: ...,
cégjegyzékszama: ...........cceeiiennnn
adoszama: ........ccceeveiiiiininnnn.
képviseliz .....cooiiiiii
(tovabbiakban Adatkezel§ )

masrészrol
székhelye: ...
cégjegyzékszama: ........................
adoszama: ........coeeiiiiiiiiinne.
képviseliz .....ccooiiiiii
(tovabbiakban Adatfeldolgozo)
(egylttesen a tovabbiakban: Felek) kdzott az alabbi feltételek szerint.

El6zmények:

Adatfeldolgozd az Adatkezelbvel ..... napjan megkotott ... targyd szerz6dés (,Szerzédés”)
alapjan nyujtott szolgaltatdsa soran személyes adatokat ismer meg és kezel az Adatkezel6
nevében, ezért az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelet (altalanos adatvédelmi
rendelet; “GDPR”) 4. cikk 8. pontja alapjan adatfeldolgozénak minésul. A Felek a Szerz6déshez
kapcsolodéan a GDPR 28. cikkében foglaltaknak megfeleléen a jelen szerz8désben szabalyozzak
az Adatfeldolgozé adatfeldolgozoi tevékenységének részletes feltételeit.

A jelen megallapodas teljes koriien kiterjed az Adatfeldolgozénak a Szerzédés soran teljesitett
valamennyi adatfeldolgozoi tevékenységére és a Szerz6dés elvalaszthatatlan mellékletét képezi.
1. A szerzédés targya

1.1. A Szerz8dés teljesitéséhez kapcsolddon megismert, az |. sz. mellékletben felsorolt személyes

adatok tekintetében az Adatfeldolgozd az Adatkezeld nevében a kovetkezd adatkezelést

1.2 Az Adatfeldolgozé a Szerzddés teljesitése soran megismert személyes adatokat dnalléan
nem kezelheti, azok kezelésére kizarolag a jelen megallapodasban foglaltak szerint, az
Adatkezeld utasitasainak megfelel6en jogosult.

1.3. Az Adatfeldolgozé a jelen szerz6désben rogzitett feladatok teljesitése ellenében kuilon
dijazasra nem jogosult, annak ellenértékét a Szerz6dés szerinti ellenszolgaltatds magaban
foglalja.

2. A Felek jogai és kotelezettségei

2.1. Az Adatfeldolgozé az adatkezelési tevékenységét az Adatkezeld irasbeli (legalabb email-ben
kuldott) utasitasai alapjan koteles teljesiteni, kivéve, ha az adatkezelést az Adatfeldolgozéra
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vonatkoz6 jogszabalyi rendelkezés irja el6; err6l a jogi el6irasrol azonban az Adatfeldolgozo
koteles az Adatkezeldt az adatkezelés megkezdését megelé6z8en értesiteni, hacsak az értesitést
az adott jogi eldirdas fontos kozérdekbdl nem tiltja. Az Adatfeldolgozé az adatkezelési
tevékenysége soran koteles a GDPR és mas adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyok
el6irasainak eleget tenni.

2.2 Az Adatfeldolgozo6 koételes azonnal értesiteni az Adatkezel6t, ha a véleménye szerint egy
utasitas sérti a GDPR-t vagy mas vonatkozé adatvédelmi jogszabaly rendelkezéseit.

2.3. Az Adatfeldolgoz6 az Adatkezel6 utasitasa alapjan koteles a személyes adatokat
helyesbiteni, kiegésziteni, torélni vagy az adatkezelést korlatozni. Személyes adatokrdl az
Adatkezeld tudomasa nélkul nem készithet masolatot.

2.4. Az Adatfeldolgoz6 a GDPR 32. cikkének megfeleléen koteles az adatkezelés soran
megfeleld miszaki és szervezeti intézkedéseket megvaldsitani annak érdekében, hogy a kockazat
mértékének megfelel szint(i adatbiztonsagot garantalja. Az Adatfeldolgozé kifejezetten ugy allitja
fel belsd szervezetét, hogy az megdfeleljen az adatvédelmet érinté kdvetelményeknek, és ezeket a
kovetelményeket dokumentalja. llyen technikai €s szervezési intézkedések kiuldndsen az alabbiak:

- aszemélyes adatok alnevesitése és titkositasa;

- a feldolgoz6 rendszerek és szolgaltatasok folyamatos bizalmas jellegének, integritasanak,
rendelkezésre allasanak és ellenallé képességének biztositasa;

- annak biztositasa, hogy fizikai vagy miszaki incidens esetén a személyes adatok
elérhetdségét és az azokhoz valé hozzaférést kell6 idében vissza lehet allitani;

- az adatkezelés biztonsaganak biztositasara szolgald miiszaki és szervezeti intézkedések
hatékonysaganak és megfeleléségének rendszeres tesztelésére, felmérésére és
értékelésére vonatkozo eljarasok.

Az Adatfeldolgozé koételes a fenti dokumentaciét és koncepcidkat fenntartani és rendszeresen
frissiteni, valamint a frissitésekrél értesiteni az Adatkezel6t. Az IT-biztonsag szintjének minden
csOkkentéséhez az Adatkezeld elbzetes irasbeli hozzajarulasa szikséges. Az Adatfeldolgozé
miszaki és szervezeti intézkedéseinek konkrét leirasa a Il. szamu Mellékletben talalhaté.

2.5. Az Adatfeldolgozé a jelen megallapodas szerinti feladatok teljesitésére megfelelé6 szakmai
ismeretekkel és gyakorlattal rendelkezd személyeket koételes igénybe venni, valamint biztositani
azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartasi kotelezettséget
vallaljanak (vagy alljanak megfelel6 jogszabalyi titoktartasi kotelezettség alatt) és ismerjék meg a
vonatkozd adatvédelmi jogszabalyok rendelkezéseit. Amennyiben az Adatkezeld megitélése
szerint az Adatfeldolgoz6 valamelyik kézremikddéje az elébbi feltételeknek nem felel meg, akkor
az adott személy az Adatkezel§ vonatkozo irasbeli (legalabb email-ben térténd) értesitésének
Adatfeldolgozé altali  atvételét kovetdé naptdl a jelen megallapodas szerinti adatkezelési
tevékenységben nem vehet részt.

2.6. Az Adatfeldolgoz6 vallalja, hogy amennyiben arra a GDPR alapjan koételes, adatvédelmi
tisztvisel6t jeldl ki, akinek nevérél és elérhetéségeirdl a jelen megallapodas |. sz. mellékletében
tajékoztatja az Adatkezel6t. Az Adatfeldolgoz6 az adatvédelmi tisztvisel6 adataiban bekdvetkezett
valtozasrol haladéktalanul koteles az Adatkezel6t értesiteni.

2.7. A Felek a jelen megallapodas teljesitése soran fokozott egyuttmikddésre kotelesek, ennek
keretében az Adatfeldolgozd koételes az arrél vald tudomasszerzést kovetéen haladéktalanul
értesiteni az Adatkezelét minden miveleti hibardl, feltételezett adatvédelmi résekrél, személyes
adatok feltorésérdl, illetve minden egyéb rendellenességrél, adatvédelmi incidensrél a személyes
adatok feldolgozasaval kapcsolatban. Az adatvédelmi incidensrél a tudomasszerzést kovetd
legkés6bb 48 éran bellll kdteles az Adatkezel6t irasban (legalabb email-ben) értesiteni.
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2.8. Az Adatfeldolgozé koteles segiteni az Adatkezel6t minden kommunikacidban a felligyel6
hatésagokkal és az érintettekkel, igy megfelel6 technikai és szervezési intézkedésekkel segiti az
Adatkezel6t abban, hogy az érintett GDPR Ill. fejeztében megfogalmazott jogainak gyakorlasaval
Osszefliggé kérelmeket teljesiteni tudja, tovabba segiti az Adatkezel6t a GPPR 32.-36. cikke
szerinti kotelezettségeinek teljesitésében. Az érintettek megkereséseinek teljesitésére kizardlag az
Adatkezeld jogosult. Ennek megfeleléen az Adatfeldolgozé legkésébb 5 napon belil koteles az
Adatkezel6nek tovabbitani minden olyan megkeresést, amelyeket az érintettek az adatkezeléssel
kapcsolatban neki kiildenek meg. Az Adatkezeld a vonatkozé jogszabalyi elbirasok szerint kbteles
az érintettek megkeresését megvalaszolni, illetve annak eleget tenni, és ezekrdl az
Adatfeldolgoz6t  tajékoztatni. A  megkeresések tovabbitasanak késedelme esetén az
Adatfeldolgoz6 koteles az Adatkezel6 minden olyan karat megtériteni, amely a késedelemmel
kapcsolatban 6t érte (ideértve az esetleges hatdsagi birsagot vagy az érintett altal vele szemben
érvényesitett kartéritési igényt).

2.9. Az Adatfeldolgozé koteles az Adatkezeld altal atadott minden adathalmazt és adathordozét
valamint az ezekrdl készult minden masolatot adatvédelmi szempontbdl biztonsagos helyen tarolni
és gondoskodni arrél, hogy harmadik fél ne férhessen hozza. Az adatkezelési szolgaltatas
befejezését kdvetben a személyes adatokat tartalmazé adathalmazokat és dokumentumokat
koteles az Adatkezel6 dontése alapjan torolni vagy az Adatkezel6nek visszajuttatni, kivéve, ha a
kezelt személyes adatok tarolasara jogszabaly alapjan koételes. Az Adatfeldolgozd koételes az
adathalmaz masolatait is torolni az adatkezelési szolgaltatas befejezését kdvetden. Az adatok (ide
értve masolatokat is) torlését koteles irasban megerdsiteni az Adatkezel6 felé.

2.10 Az Adatfeldolgozé szavatolja, hogy amennyiben arra a GDPR 30. cikke alapjan kételes,
eleget tesz a GDPR 30. cikk (2) bekezdése szerinti nyilvantartas vezetési kdtelezettségének.

2.11. Az Adatfeldolgozé koteles az Adatkezeld rendelkezésére bocsatani minden olyan
informaciot, amely a GDPR 28. cikkében foglalt kdtelezettségek igazolasahoz sziikséges, tovabba
koteles lehetévé tenni az Adatkezel6 altal végzett ellendrzéseket. Az id6ben megtett el6zetes
értesitést kovetéen az Adatkezeld jogosult az Adatfeldolgozénal — akar szakérté bevonasaval, a
jelen megallapodas, a GDPR és az egyéb vonatkozo jogszabalyi el6irasokkal kapcsolatban —
ellendrzést tartani. Az ellenbrzés keretében az Adatkezel6 jogosult kiildndésen az Adatfeldolgozé
nyilvantartasaiba, dokumentumaiba betekinteni és az Adatfeldolgozé kézrem(ik6déit meghallgatni.

2.12 Az Adatfeldolgozé az altala kezelt adatokat nem tovabbithatja 3. személy részére.

2.13. Az Adatkezel6 koteles értesiteni az Adatfeldolgozot, ha tudomast szerez az Adatfeldolgozé
adatfeldolgozasi tevékenységeinek hibairdl vagy szabalytalansagairdl.

2.14. Adatkezel6 kijelenti, és szavatolja, hogy a jelen szerz6dés keretében az Adatfeldolgozo
szamara feldolgozasra atadott adatok érintettjeitél az adatok kezelésére és feldolgozasara
vonatkozdan a jogszabalyokban eléirt adatkezelési és adattovabbitasi — a jelen adatfeldolgozasra
is kiterjed6 - hozzajarulassal vagy mas jogalappal rendelkezik, az adatok kezelését és
tovabbitasat mindenkor a vonatkozé jogszabalyokban elGirt kotelezettségeinek megfeleléen végzi.

2.15. Az Adatfeldolgozé teljeskorlien koteles az Adatkezel6 minden olyan karat megtériteni, amely
abbdl ered, hogy az Adatfeldolgozd hibasan, késedelmesen vagy egyaltalan nem tesz eleget
valamely jelen megallapodasban, a GDPR-ban vagy egyéb vonatkozd jogszabalyban foglalt
kotelezettségének. A megtéritendé karok kozé tartozik az Adatkezel6re kirétt birsag vagy az
érintett altal érvényesitett kartéritési igény (sérelemdij) is.

2.16. Az Adatfeldolgozé koételes minden, a Szerzddés és a jelen megallapodas teljesitése soran
tudomasara jutott informaciot és személyes adatot titoktartasi kotelezettséggel megérizni, azokat
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harmadik személy szamara nem teheti hozzaférhetévé. A jelen rendelkezés szempontjabdl
harmadik személynek mindsil mindenki, aki nem az Adatkezel6 és nem az Adatfeldolgozo
képvisel6je vagy a jelen megallapodas teljesitésében részt vevdé kozremikodbje. A titoktartasi
kotelezettség Adatfeldolgozét a szerz6dés teljesitésére, illetbleg megsziinésére tekintet nélkdl,
hataridé nélkdl terheli. A titoktartasi kotelezettség megsértésébdl, illetve az adatok jogosulatlan
nyilvanossagra hozatalabdl szarmazé hatranyok, valamint az ezek kikliszébdléséhez sziikséges
koltségek, ideértve mind a vagyoni, mind a nem vagyoni kar megtéritését — az egyéb felelésségén
tul — az Adatfeldolgozot terhelik.

3. Alfeldolgozok igénybe vétele

3.1 Az Adatfeldolgoz6 tovabbi adatfeldolgozét (alfeldolgozd) csak az Adatkezelé elézetes
irasbeli hozzajarulasa esetén vehet igénybe. Az |. Melléklet tartalmazza a jelen szerzédés
alairasaval egyidejlleg jovahagyott alfeldolgozoék listajat.

3.2 Az Adatfeldolgozé koteles kotelezd érvényli megallapodast kétni minden alfeldolgozéval,
miel6tt személyes adatokat adna at nekik. Az Adatfeldolgoz6 szavatolja, hogy alfeldolgozdival
olyan szerzd6dést koét, amelyek a személyes adatokat legalabb a jelen szerzddésben
meghatarozott szinvonalon védik, kilénésen a titoktartasra, adatvédelemre és informacios
biztonsagra vonatkozoan, valamint kizarnak minden tovabbi alfeldolgozast. Az Adatfeldolgozd
koteles gondoskodni arrdl, hogy alfeldolgozéi a 2.11. pontban meghatarozott jogokkal megegyezd
ellendrzési és vizsgalati jogokat biztositsanak az Adatkezel6 részére.

3.3 Az Adatfeldolgoz6 telijes felelésséggel tartozik az altala igénybe vett alfeldolgozo
tevékenységéért az Adatkezel6 iranyaba. Az Adatfeldolgozé koételes rendszeresen ellendrizni és
megvizsgalni alfeldolgozait a jelen 3. pontban foglaltak betartasaval kapcsolatban.

3.4 Az Adatfeldolgozo koételes legalabb harminc (30) nappal megel6z&en el6zetesen értesiteni
Adatkezel6t az alfeldolgozd tervezett modositasardl. Ha az Adatkezel6 visszautasitia a
hozzajarulast az alfeldolgozé Adatfeldolgoz6 altali kinevezéséhez, ugy az Adatfeldolgozé nem
veheti igénybe az alfeldolgozot.

4, Vegyes rendelkezések

4.1 A jelen Megallapodas id6tartama megegyezik a Szerzddés idétartamaval. A Szerzddés
barmely okbdl térténd megsziinése esetén a jelen megallapodas automatikusan, minden tovabbi
jognyilatkozat nélkil megszinik.

Az Adatkezel azonnali hatallyal felmondhatja a jelen szerz6dést, ha (1) az Adatfeldolgozé jelentés
mértékben megsérti a jelen szerz6désben illetve a vonatkozé jogszabalyokban elGirt
kotelezettségeit, (lI) az Adatfeldolgozé nem képes vagy nem hajlandé megvalésitani az
Adatkezeld valamely utasitasat, illetve (lll) az Adatfeldolgoz6 nem teljesiti az Adatkezeld valamely
kérését az Adatkezel6 jelen Megallapodas vagy a vonatkozo térvények alapjan fennalld vizsgalati,
ellen6rzési jogaival kapcsolatban. A felmondast mindenkor irasban, indoklassal ellatva kell
eljuttatni az Adatfeldolgozé mindenkori székhelycimére.

Szerz6dd felek rogzitik, hogy a jelen szerz6dést egyebekben rendes felmondassal felmondani
nem lehet.

4.2. A jelen megallapodas modositasara és megszintetéséere érvényesen kizarolag irasban, a
felek teljes bizonyitd erejii maganokiratba foglalt nyilatkozataval kertlhet sor.

4.3. A jelen megallapodasra a GDPR és a vonatkozé hatalyos magyar jogszabalyok rendelkezései
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az irdnyadoak.
4.4. A Felek jelen szerz6dés teljesitésével kapcsolatban kijeldlt kapcsolattartoi:

Adatkezeld részérdl:
Név:

Email:

Telefonszam:

Adatfeldolgozé részérél:
Név:

Email:

Telefonszam:

4.5. Ha a jelen szerz6dés barmely rendelkezése részben vagy egészben érvénytelen vagy azza
valik, ez nincs hatassal a szerz6dés fennmaradd részének érvényességére. A felek
megallapodnak, hogy az ervénytelen rendelkezést olyan rendelkezésre cserélik, mely a szerz6dés
céljait a lehet legszorosabban kéveti.

Jelen szerzddést a felek, mint akaratukkal mindenben megegyezét helyben hagydlag alairtak.

Adatkezeld Adatfeldolgozo
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I. MELLEKLET

1.Az alapul szolgald Szerz6dés neve, kelte, a szolgaltatas leirasa, a Szerz6dés szama:

2. Az adatfeldolgozas jellege (muveletei) és céljai:

3. Az adatok érintettjei:

4. Adatok kategoériai:

5. Adatok kulénleges kategériai (ha vannak):

6. Az adatfeldolgozasi tevékenységek helyszine:

7. Az Adatkezel6 altal jovahagyott alfeldolgozék (az adatkezelési tevékenység és a kezelt adatok
korének megjeldlésével):

8. Az Adatfeldolgoz6 adatvédelmi tisztvisel6jének neve és elérhetéségei:
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Il. SZAMU MELLEKLET

Az Adatfeldolgozo altal életbe Iéptetett miiszaki és szervezeti biztonsagi intézkedések
leirdsa

A leirasnak legalabb az alabbi célok elérésére tett intézkedések leirasat kell tartalmaznia:

o Személyes adatok alnevekkel ellatasa és névtelenitése;

o Képesség a feldolgozdé rendszerek és szolgaltatasok folyamatos titoktartasanak,
integritasanak, elérhetéségének és rugalmassaganak biztositasara;

o Képesség a személyes adatok elérhetéségének és az azokhoz valé hozzaférésnek idében
torténd visszaallitdsara fizikai vagy miszaki probléma esetén;

e Eljaras a feldolgozas biztonsaganak biztositasara szolgald miiszaki és szervezeti

intézkedések  hatékonysaganak és megfeleléségének rendszeres teszteléséhez,
felméréséhez és értékeléséhez.

Ezeknek az intézkedéseknek kulondsen szamitasba kell vennilik a feldolgozas jelentette
kockazatokat, kiilénésen az atadott, tarolt vagy egyéb mdédon feldolgozott személyes adatok
baleseti és térvénytelen elpusztitasat, elvesztését, megvaltoztatasat, illetve az adatok engedély
nélklli kiadasat és az azokhoz torténd illetéktelen hozzaférést.
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7. szamu melléklet

Adatvédelmi incidens bejelenté lap

|. Adatvédelmi incidensrél tudomast szerzé:

DEOS Z S . et
SZEIVEZET EQYSEY NEVE. ...ttt e s
MuNKahelyi €l8rNetOSEE: ... ...
[l. Az adatvédelmi incidens:

I B
feltételezett helye, ideje: . ...
az érintett szemeélyes adatok KOre: ....... ...
lehetséges KOVEIKEZMENYEI: ... ..o

tett vagy tervezett INtEzZKedes: ...

lll. Az adatvédelmi incidens magas kockazattal jar a természetes személyes jogaira és
szabadsagaira nézve: igen/nem

IV. Egyéb:

Datum:

alairas

Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat - 109 / 110 oldal



7.1. szamu melléklet

Adatvédelmi Incidensek nyilvantartasa

GDPR 33. CIKK (5) bekezdése alapjan

Az
adatvédelmi Az Az Az Az adatvédelmi
incidens adatvédelmi | Az érintett | adatvédelmi| adatvédelmi incidens
sor- idépontja, incidenssel személyes incidens incidens | elharitasara tett
szam helye érintettek adatok kériiményei hatasai intézkedések
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